08/02/2018 SEI/STM - 0625851 - Orientagdo Contabil Circular - OCC

008961/17-00.13

PODER JUDICIARIO
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO
COORDENADORIA DE ACOMPANHAMENTO, AVALIACAO E ORIENTACAO
SECAO DE ANALISE CONTABIL

ORIENTACAO CONTABIL CIRCULAR - OCC - N° 4 - SEACO/COAVO/SECIN
Assunto: Preenchimento do campo “Observacao”

Referéncia: Norma Brasileira de Contabilidade — NBC TSP Estrutura Conceitual, de 23/9/2016, Instrucao
Normativa STN n° 6/2007, Macrofuncao SIAFI 02.03.14 — Conformidade de Registros de Gestao.

1. APRESENTACAO

A Secretaria de Controle Interno, no cumprimento da sua competéncia de fiscalizar e
orientar os procedimentos contabeis, financeiros, orcamentarios, patrimoniais e administrativos da Justica
Militar da Unido, emite, por intermédio da Secdo de Analise Contabil, orientacdes as Unidades Gestoras a
ela subordinadas, no intuito de promover a disseminacdo do conhecimento e a uniformiza¢ao dos
procedimentos no ambito da JMU.

O cumprimento das Orientagdes Contabeis emitidas pela Se¢do de Andlise Contabil
permite garantir a exatiddo dos registros contdbeis, bem como a correta mensuracdo e classificacao
patrimonial, com reflexo na elaboragdo e apresentacdo das demonstragdes contdbeis, subsidiando o
processo de prestagdo de contas anual das Unidades Gestoras Executoras da Justiga Militar da Unido.

Esclarecemos que a presente orientacdo trata exclusivamente dos aspectos formais
relacionados ao preenchimento do campo “Observagdao” dos documentos do SIAFI, correspondente ao

historico contabil, ndo abordando outros aspectos ndo relacionados as atribuicdes desta Secao de Analise
Contabil.

2. REGULAMENTACAO

A Norma Brasileira de Contabilidade — NBC TSP Estrutura Conceitual, de 23/9/2016, a
proposito dos Relatdrios Contabeis de Propdsito Geral das Entidades do Setor Publico (RCPGS), aborda
os principais aspectos relacionados a informag¢ao contabil, conforme a seguir.

Introdugdo

3.1 Os RCPGs apresentam informagées financeiras e ndo financeiras sobre fenémenos economicos, aléem de
outros fenomenos. As caracteristicas qualitativas da informacdo incluida nos RCPGs sdo atributos que
tornam a informacdo util para os usudrios e ddo suporte ao cumprimento dos objetivos da informagdo
contabil. O objetivo da elaboragdo e divulgacdo da informagdo contabil é fornecer informacgdo para fins de
prestagdo de contas e responsabilizacdo (accountability) e tomada de decisdo.

Representagdo fidedigna

3.6 Para ser util como informagdo contabil, a informagdo deve corresponder a representacdo fidedigna dos
fenomenos economicos e outros que se pretenda representar. A representacdo fidedigna é alcancada quando
a representacio do fenomeno é completa, neutra e livre de erro material. A informagdo que representa
fielmente um fenomeno econémico ou outro fenémeno retrata a substancia da transagdo, a qual pode ndo
corresponder, necessariamente, a sua forma juridica.

Compreensibilidade
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3.7 A compreensibilidade ¢ a qualidade da informa¢do que permite que os usudrios compreendam o seu
significado. Os RCPGs devem apresentar a informagdo de maneira que corresponda as necessidades e a
base do conhecimento dos usudrios, bem como a natureza da informa¢do apresentada. Por exemplo, as
explica¢bes acerca das informagdes financeiras e ndo financeiras e as informagoes adicionais acerca da
prestagdo de servigos e outros resultados durante o exercicio, além das expectativas para os periodos futuros,
devem ser escritas em linguagem simples e apresentadas de maneira que sejam prontamente compreensiveis
pelos usudrios. A compreensido é aprimorada quando a informacio é classificada e apresentada de
maneira clara e sucinta. A comparabilidade pode também aprimorar a compreensibilidade. (GRIFAMOS)

Além disso, sobre o estabelecimento de requisitos minimos informacionais para o
preenchimento do campo “Observagao” dos documentos do SIAFI, cabe destacar a recomendacao feita no
Acoérdao TCU n° 1.979/2012—Plenario, a seguir transcrita parcialmente:

ACORDAO N°1.979/2012 — TCU — Plendrio
9.6. recomendar a Secretaria do Tesouro Nacional que:
9.6.1.[..]

9.6.7. estabeleca requisitos minimos informacionais para o preenchimento do campo “Observa¢do” dos
documentos de entrada do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal, de tal modo
que seja possivel identificar a natureza das transagdes registradas e a documentagdo pertinente;

Portanto, o campo “Observacdo” dos documentos emitidos no SIAFI deve ser
preenchido com informagdes precisas e suficientes para viabilizar a andlise pelos 6rgdos de controle
interno e externo, bem como pela propria unidade gestora, evidenciando a natureza das transacoes
registradas e a documentagao pertinente.

3. INFORMACOES MINIMAS QUE DEVEM CONSTAR NO CAMPO “OBSERVACAO” DOS
DOCUMENTOS DO SIAFI

Diante do exposto, apresentamos a seguir as informag¢des minimas que devem constar no
campo “Observagdo” dos documentos emitidos no SIAFI (documento habil, formularios dos pré-docs,
nota de lancamento e outros) pelas unidades gestoras da Justica Militar da Unido, considerando a natureza
da transacdo registrada:

Termo de Execucdo Descentralizada - TED - informar o nimero do documento celebrante do ato
juridico, dados sobre a realizacdo do cronograma fisico-financeiro, dados sobre os documentos que
autorizam a liberagdo do orcamento e o registro das saidas de recursos e transferéncias para as rubricas de
controle "a repassar", "a comprovar", "comprovado" e "concluido", conforme o caso. Informar ainda o
namero do processo SEI relativo a execucdo descentralizada.

Suprimento de Fundos — informar o nimero do documento de concessdo do suprimento de fundos, o
periodo de aplicacdo e a data limite para comprovacdo dos gastos realizados. Quando das devolucgdes de
saque/fatura, informar o n° do documento “RA” e o n® do documento hébil “SF” original.

Estorno de despesa com emissdo dos documentos habeis “DD” e “DU” — informar o n° do documento
“RA” que serd regularizado. Se possivel, relacionar o n° do documento original.

Baixa de bens por doa¢do — informar o nome da entidade beneficiaria, o nimero do termo de baixa do
bem, o nimero e a data do Relatério de Bens Baixados e o nimero do processo SEI.

Baixa de bens por perda, roubo, furto ou extravio — informar o nimero do termo de baixa, o nimero do
processo SEI, o resumo das providéncias adotadas para apuracao dos fatos e o resultado obtido.

Incorporacgio de bens recebidos por doaciio — informar o nome do doador, a descricdo do bem e o
numero do processo SEI.
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Estorno e regularizacao de registro contabil — informar detalhadamente o motivo de tal procedimento.
Os registros deverdo ocorrer dentro do documento habil original, na aba “OUTROS LANCAMENTOS”.

Emissao de Nota de Lancamento — NL para registro, correcio ou estorno de documento — informar o
numero do documento que esta sendo registrado, corrigido ou estornado, o objetivo de tal lancamento, seu
amparo legal e o nimero do processo SEI, se houver.

Pagamentos de contratos de servicos continuados — informar o nimero do processo SEI, o nimero do
contrato, a especificagdo do servigo/obra, o nimero da parcela, o0 més de competéncia a que se refere e o
numero da nota fiscal/fatura.

Retencdes de tributos e contribuicées previdenciarias — informar o nimero do processo SEI, o numero
do contrato, a especificagdo do servigo/obra, o nimero da parcela, o més de competéncia a que se refere, o
numero da nota fiscal/fatura e a aliquota aplicada.

Restos a Pagar — informar o nimero da nota fiscal/fatura e o més de competéncia a que se refere.

Reforc¢o, anulacio ou cancelamento de empenho — informar o motivo do procedimento, e documentos
relacionados caso existam.

Assinatura, reforco ou cancelamento de contrato — informar a finalidade, o tipo de servigo € o nimero e
periodo do contrato.

Folha de pagamento — informar a finalidade (folha normal ou complementar / 13° salario/férias) e
observar a correlagdo com a situagao utilizada no documento. Além disso, informar o més e ano do fato
gerador quando houver despesas de exercicios anteriores e decisdes judiciais.

Depreciacio — informar o periodo depreciado, a que tipo de bens (modveis ou imoveis) se refere o registro
e o niimero do processo SEI relativo ao mapa patrimonial.

Amortiza¢do — informar o periodo correto e a que tipo de bens (intangiveis ou imoveis) se refere o
registro. No caso de amortizagdo de benfeitorias de iméveis de terceiros, informar o imovel objeto da
amortizacao.

4. CONFORMIDADE DOS REGISTROS DE GESTAO - CODIGOS DE RESTRICAO A SEREM
UTILIZADOS

A proposito, informamos que a andlise do campo “observacdo” dos documentos
incluidos no SIAFI ¢ uma das responsabilidades do servidor designado para realizar a conformidade dos
registros de gestiao, nos termos dos artigos 11 e 14 da Instru¢do Normativa n° 6/2007, da Secretaria do
Tesouro Nacional.

Nesse sentido, listamos abaixo os codigos de restricdo a serem utilizados pelo
responsavel pela conformidade dos registros de gestao, conforme consta no Siafi Operacional — Consulta
Restricao Registros (>*CONRESTREG):

011 — Erro/Insuficiéncia no campo observacao — NE

111 — Erro/Insuficiéncia no campo observagao — NL/NS
216 — Erro/Insuficiéncia no campo observacao — OB
305 — Erro/Insuficiéncia no campo observagao — ND
356 — Erro/Insuficiéncia no campo observagdao — NC
415 — Erro/Insuficiéncia no campo observagao — DF
459 — Erro/Insuficiéncia no campo observagdo — GP
511 — Erro/Insuficiéncia no campo observagdo — DR
809 — Erro/Insuficiéncia no campo observacao — PE
825 — Erro/Insuficiéncia no campo observacdao — PF

856 — Erro/Insuficiéncia no campo observagdo — GE
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Cumpre informar que o erro e a inexisténcia da informacdo minima no campo
“Observagao” do documento SIAFI ocasionara o registro, pela Setorial Contabil, de ocorréncia (co6digo
731 — Erro/Insuficiéncia no Campo Observagao) na conformidade contabil da Unidade Gestora.

Colocamo-nos a disposi¢ao para maiores esclarecimentos.

BOLIVAR ALVES DOS SANTOS

Analista Judiciario

ERICA RAMOS DE ALBUQUERQUE

Supervisora II
Secao de Analise Contabil

De acordo.

A consideracdo Superior.

RITA DE CASSIA MATOS MARCELLINO DA SILVA

Coordenadora da COAVO
Coordenacao de Acompanhamento, Avaliagao ¢ Orientagao

De acordo.

Divulgue-se a todos os Ordenadores de Despesa da JMU e DIREG (para fins de remessa a DORFI), por meio
de processo eletronico no SEI. Publique-se na pagina eletronica da SECIN.

VALDEMIR REGIS FERREIRA DE OLIVEIRA

Secretario de Controle Interno

"I . Documento assinado eletronicamente por VALDEMIR REGIS FERREIRA DE OLIVEIRA,
JEI- lil’ SECRETARIO DE CONTROLE INTERNO, em 04/08/2017, as 18:19 (horario de Brasilia),

assinatura

eletrénica conforme art. 1°,§ 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por DALILA MELO, COORDENADOR(A) DE

—

=

sep ACOMPANHAMENTO, AVALIACAO E ORIENTACAO, em exercicio, em 04/08/2017, as 18:48
7

assinatura

4 eletrbnica

(horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

—r—y
'I Documento assinado eletronicamente por BOLIVAR ALVES DOS SANTOS, ANALISTA
Jel. fil’ JUDICIARIO - Apoio Especializado - Contabilidade, em 07/08/2017, as 14:22 (horario de

assinatura

| eletrénica Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

— =
eil Documento assinado eletronicamente por ERICA RAMOS DE ALBUQUERQUE,

;gmm:_. fil’ SUPERVISOR(A) DA SECAO DE ANALISE CONTABIL, em 09/08/2017, as 12:27 (horario de
| eletronica Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

L

-3 A autenticidade do documento pode ser conferida no site

:._'| Y
Lyl 'J!:; gt informando o codigo verificador 0625851 ¢ o codigo CRC BS8E98CS3.

Axqae http:/sei.stm.jus.br/controlador externo.php?acao=documento conferir&id orgao acesso_externo=0

0625851v7
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