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PODER JUDICIARIO
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO
COORDENADORIA DE ACOMPANHAMENTO, AVALIACAO E ORIENTACAO
SECAO DE ANALISE CONTABIL

ORIENTACAO CONTABIL CIRCULAR - OCC - N° 7 - SEACO/COAVO/SECIN

Assunto: Encerramento do Exercicio Financeiro de 2017
Referéncias:  Lei n® 4.320/1964

Decreto n® 93.872/1986

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP 7* edi¢ao

Ato Normativo n° 012/2011 — STM

Macrofungdes Siafi:

- 02.03.07 — Transferéncias Voluntarias — atualizada em 7/11/2017

- 02.03.17 — Restos a Pagar — atualizada em 5/7/2017

- 02.03.18 — Encerramento do Exercicio — atualizada em 23/11/2017

- 02.11.21 — Suprimento de Fundos — atualizada em 11/10/2017

- 02.11.26 — Depositos em Garantia — atualizada em 2/7/2015

- 02.11.40 — Reconhecimento de Passivos — atualizada em 25/4/2016

- 02.11.42 — Folha de Pagamento — atualizada em 20/9/2016

1. APRESENTACAO

A Secretaria de Controle Interno, no cumprimento da sua competéncia de fiscalizar e orientar os procedimentos contdbeis, financeiros,

or¢amentarios, patrimoniais e administrativos da Justica Militar da Unido, emite, por intermédio da Sec¢do de Analise Contabil, orientagdes as Unidades

Gestoras a ela subordinadas, no intuito de promover a disseminagdo do conhecimento e a uniformizagao dos procedimentos no ambito da JMU.

O cumprimento das Orientagdes Contabeis emitidas pela Se¢ao de Analise Contabil permite garantir a exatiddo dos registros contabeis, bem

como a correta mensuragdo e classificagdo patrimonial, com reflexo na elaboragdo e apresentacdo das demonstragdes contabeis, subsidiando os processos de

prestagdo de contas anuais da Justica Militar da Unido.

Esclarecemos que a presente orientagdo trata dos aspectos or¢amentarios, contabeis e patrimoniais, definindo pardmetros com vistas a

padronizag@o e eficiéncia do processo de encerramento do exercicio financeiro de 2017 e a consequente abertura do exercicio de 2018, bem como a elaboragao

de demonstrativos legais da Justiga Militar da Unido.

2. PRAZOS PARA EXECUCAO DAS ATIVIDADES

Os procedimentos aplicaveis a JMU e os prazos maximos para o seu cumprimento estdo estabelecidos nesta Orientag@o, e 0 atraso ou o niao
cumprimento das orientagdes ora estabelecidas podem implicar em incorre¢des na mensuragao do patriménio e no resultado do exercicio 2017, tanto no ambito

do Orgdo, como no Balango Geral da Unido, ficando as Unidades Gestoras e a JMU sujeitas a aplicagdo de restrigdes contabeis, bem como a citagao

individualizada em Notas Explicativas.

ENCERRAMENTO DO EXERCICIO 2017/ABERTURA DO EXERCICIO 2018
DATA | PROCESSO UNIDADE RESPONSAVEL ITEM
15/12/2017 Suprimento de fundos — comprovagéo da aplicag@o. ggﬁi‘ies Gestoras Executoras: DORFI/DIREG, Auditorias 35
19/12/2017 Encaminhamento dos processos de incorporagao de material permanente a Unidades Gestoras Executoras: DORFI/DIREG, Auditorias 362
COPAM/DIRAD e Foros. o
Encaminhamento de informagao contendo os saldos de adiantamentos da folha de
27/12/2017 pagamentos realizados a Membros e servidores 8 SEACO/COAVO/SECIN e a DIPES/DIREG 5.1
DORFI/DIREG
28/12/2017 Suprimento de fundos — registro no Siafi da comprovagdo ou baixa. g;;drz;(:es Gestoras Executoras: DORFI/DIREG, Auditorias 35
28/12/2017 Registro da regularizagdo dos adiantamentos e provisdes da folha de pagamento DORFI/DIREG 43
28/12/2017 Registro dos atos e fatos da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial — Unidades Gestoras Executoras: DORFI/DIREG, Auditorias 31
Fechamento do Siafi2017 para as Unidades Gestoras. e Foros. ’
31/12/2017 Ba1xg autf)mat1ca dos saldos da conta 63151.00.00 (RPNP bloqueadas por decreto) Secretaria do Tesouro Nacional — STN 32
relativos as notas de empenho emitidas em 2015.
31/12/2017 Transposi¢do automatica de saldos para o Siafi2018. Secretaria do Tesouro Nacional — STN -
Encaminhamento de informagdo contendo os passivos sem orgamento que devem
3/1/2018 ser reconhecidos, atualizados e/ou baixados a8 SEACO/COAVO/SECIN e a DIPES/DIREG 52
DORFI/DIREG
Encaminhamento de informag@o contendo o detalhamento dos Termos de Execugéo
3172018 Descentralizada a SEACO/COAVO/SECIN DORFI/DIREG 41
1/12/2017 a gl dltca(;aoPdas N]gtats clle E{npfe nho emm;las~erg 201117 tquedde];/ em seﬁ 1nscr1ta~s em Ordenadores de Despesas das Unidades Gestoras 32
3/1/2018 es~ 0§ a Fagar. Lata fimitrolc para anulagdo das otas de Lmpenho que nao Executoras: DORFI/DIREG, Auditorias e Foros. :
serdo inscritas em Restos a Pagar.
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4/1/2018 a Conferéncia do processo de inscri¢do de Restos a Pagar. SEACO/COAVO/SECIN 32
5/1/2018 3.4
5/1/2018 Fechamento do Siafi2017 para registros por parte da Setorial Contabil. SEACO/COAVO/SECIN -
Inscrigdo em Restos a Pagar:
- Nao processados a liquidar — Nao exigivel 32
6/1/2018 - Nao processados em liquidagdo — Exigivel, Secretaria do Tesouro Nacional — STN 33
- Processados — No periodo de 31/12/2017 a 6/1/2018, a inscrigdo em Restos a Pagar 34
Processados sera realizada diariamente.
9/1/2018 Inscri¢ao de Recursos Diferidos e a Receber/a Liberar. Secretaria do Tesouro Nacional — STN 4.2
A A DORFI/DIREG
10/1/2018 Conferéncia do processo do Diferido SEACO/COAVO/SECIN 4.2
10/1/2018 Encaminhamento de informagao contendo a conciliagdo dos contratos e respectivas || Unidades Gestoras Executoras: DORFI/DIREG, Auditorias 37
garantias 8 SEACO/COAVO/SECIN e Foros ’
10/1/2018 Encaminhamento de informagdo contendo a conciliagdo de valores retidos de Unidades Gestoras Executoras: DORFI/DIREG, Auditorias 33
fornecedores 8 SEACO/COAVO/SECIN e Foros :
12/1/2018 Migragao do cadastro de empenho. Secretaria do Tesouro Nacional — STN -
12/1/2018 Apuragdo do resultado do exercicio. Secretaria do Tesouro Nacional — STN -
15/1/2018 Encerramento das contas de resultado. Secretaria do Tesouro Nacional — STN -
16/1/2017 Conformidade Contabil de UG — Registro de restrigdes contabeis. SEACO/COAVO/SECIN -
17/1/2017 Conformidade Contabil de Orgdo — Registro de restrigdes contabeis. SEACO/COAVO/SECIN -
18/1/2017 Conformidade Contabil de Orgdo Superior — Registro de restrigdes contébeis. SEACO/COAVO/SECIN -
19/1/2017 Conformidade Contabil de BGU — Registro de restrigdes contabeis. Secretaria do Tesouro Nacional — STN -
DEMONSTRACOES CONTABEIS E NOTAS EXPLICATIVAS DA JMU (BALANCO GERAL DA UNIAO, RELATORIO DE GESTAO E PRESTACAO DE
CONTAS ANUAL)
DATA PROCESSO UNIDADE RESPONSAVEL ITEM

01/1/2018 a Elaboragdo das Demonstragdes Contabeis, Notas Explicativas e Declaragdo do

24/1/2018 Contador. SEACO/COAVO/SECIN )
26/1/2018 Inclusdo Vd.'?ls Notas E~xplicativas no SiafiWeb e envio 8 DIREG/STM para inclusdo SEACO/COAVO/SECIN )
no Relatorio de Gestdo.
20/3/2018 Divulgacao da conciliagdo das Demonstragdes Contabeis - DCON. Secretaria do Tesouro Nacional — STN -
30/4/2018 Di.v.ulgacéo dgNRelatério de Gestao, DCON e Notas Explicativas no site da Justiga DIREG }
Militar da Unido.
RELATORIO DE GESTAO FISCAL — RGF - 3° QUADRIMESTRE
DATA PROCESSO UNIDADE RESPONSAVEL ITEM
igﬁgg}g a Elaboragdo do Relatorio de Disponibilidades por Fonte de Recursos. SEACO/COAVO/SECIN 4.4
15/1/2018 Encaminhamento do Relatorio de Disponibilidades por Fonte de Recursos a SEACO/COAVO/SECIN 44

DORFI/DIREG para validagao.
15/1/2018 Encaminhamento do Relatorio de Despesas de Pessoal 8 SEACO/COAVO/SECIN. DORFI/DIREG 4.4

Encaminhamento da conferéncia do Relatorio de Despesas de Pessoal a

18/1/2018 DORFI/DIREG para validagio. SEACO/COAVO/SECIN 44
L . . i SEACO/COAVO/SECIN

30/1/2018 Publica¢do do RGF no Diario Oficial da Unido. DORFUDIREG R

31/1/2018 a ~ .

222018 Inclus@ao do RGF no Siconfi. SEACO/COAVO/SECIN N

2/2/2018 a PRESIDENTE DO STM

10/2/2018 Assinatura e homologacdo do RGF no Siconfi. SEACO/COAVO/SECIN B

DORFI/DIREG

3. PROCEDIMENTOS DAS UNIDADES GESTORAS EXECUTORAS — DORFI/DIREG, AUDITORIAS E FOROS
3.1 REGISTRO DOS ATOS E FATOS DA GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E PATRIMONIAL

As Unidades Gestoras Executoras devem registrar, no ambito do Siafi, os atos e fatos de gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial
ocorridos no exercicio corrente até a data limite de 31/12/2017, conforme dispde o § 2° do artigo 145 da Lei n° 13.408/2016 (LDO-2017). Entretanto, em
relagdio a emissdo, reforco e anulacdo de empenhos, deve ser observado o calendario definido para a JMU por meio do Ato Normativo n°® 187/2005, conforme
mensagem Siafi n° 2017/1379219 da Setorial de Or¢amento e Programagao Financeira/DORFI.

3.1.1 Registro da conformidade de gestio

O registro da conformidade de registro de gestdo, referente aos langamentos realizados com data de emissdo 31 de dezembro, devera ocorrer
em até 03 dias Uteis a contar da data de langamento do documento. Exemplo:
a) Data de emiss@o 31/12 do exercicio que esta sendo encerrado;
b) Data de langamento entre 02/01 ¢ 05/01 do exercicio corrente; e
¢) Data limite para registro da conformidade de registro de gestao 03 dias uteis apds a data do langamento.

Para o registro da conformidade de registro de gestdo dos documentos emitidos em janeiro (més aberto) com data retroativa a dezembro o
usudrio devera acessar as transagdes >ATUCONFREG E >CONCONFREG no SIAFI2017; Para visualizar os documentos emitidos em janeiro (més aberto)
com data retroativa a dezembro, o usuario devera preencher na transagio >CONCONFREG no campo “PERIODO” a data efetiva de emissdo do documento.
Exemplo: documento emitido em 03 de janeiro de 2018 com data retroativa 31/12/2017, quando da consulta >CONCONFREG o gestor devera informar no
campo “PERIODO” a data 03/01/2018. Apds o preenchimento pressionar a tecla PE6=QUANTIFICA.

3.1.2 Reconhecimento de obrigacdes antes da liquida¢do da despesa
Os procedimentos para reconhecimento de obrigagdes em momento anterior a liquidagdo da despesa estdo previstos desde a implantagdo do
novo Plano de Contas Aplicado ao Setor Piblico no exercicio de 2015. O cumprimento de tais procedimentos sera verificado no encerramento do exercicio de

2017, devendo as Unidades Gestoras Executoras envidarem esforgos para identificacdo das obrigagdes a serem reconhecidas e realizagdo dos registros
necessarios.
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A fase da execugdo da despesa “em liquidagdo” é uma etapa intermedidria entre o empenho e a liquidagdo, devendo ser utilizada para
reconhecimento de obrigagdes quando o fato gerador do passivo ja ocorreu, mas ha uma lacuna temporal antes da liquida¢ao da despesa. Essa regra foi criada
para possibilitar o cumprimento do regime de competéncia, sendo o reconhecimento da Variagdo Patrimonial Diminutiva realizado no exercicio corrente. Bem
assim, possibilita a separagdo entre os empenhos nao liquidados cujos fatos geradores ja ocorreram daqueles que ndo ocorreram, evitando a dupla contagem na
apuragdo do passivo financeiro.

3.1.3 Identificacio das obrigacdes que devem ser reconhecidas antes da liquidacio da despesa

Para identificar quais despesas devem ser registradas “em liquida¢@o”, a Unidade Gestora Executora deve consultar a composicao do saldo da
conta contabil 6.2.2.9.2.01.00 — Empenhos a Liquidar, no Siafi Operacional, por meio dos comandos >CONRAZAO ou >BALANCETE. Com base nessa
consulta, deve identificar os empenhos relativos aos servigos ja prestados ou bens e materiais ja entregues até 31/12/2017, mesmo que ainda ndo tenha havido a
emissdo de nota fiscal ou fatura.

A titulo de exemplo, devem ser reconhecidas as seguintes despesas: Consumo de agua, energia elétrica e telefonia no més de dezembro;
Servigos prestados de limpeza, vigilancia, copeiragem e recepcionista; Horas extras prestadas em dezembro por magistrados e servidores; Bens e materiais
entregues até 31/12/2017 e que ndo seja possivel realizar a liquidagdo por algum motivo (falta de emissdo/recebimento de nota fiscal, nota fiscal emitida com
erro, testes em andamento nos produtos adquiridos etc.). Em resumo, séo casos em que o servigo foi efetivamente prestado ou o bem/material foi efetivamente
entregue, mas nao houve registro do “atesto”, ndo tendo sido reconhecido o direito adquirido pelo credor (artigo 63 da Lei n°® 4.320/1964).

3.1.4 Registro dos empenhos em liquidacdo
Registrar no SiafiWeb, por meio do comando INCDH, um documento habil do tipo NP — Nota de Pagamento, RP — Recibo de Pagamento ou
FL — Folha de Pagamento, conforme o caso. Na aba “Dados basicos”, incluir as informagdes necessarias a identificagdo da despesa.

Observacio: Sao exemplos de documento habil para fins de inclusdo no Siafi: nota fiscal, fatura, contrato de prestagdo de servigo continuado,

documento comprobatorio que indique o valor exato da obrigacdo. Nao devem ser registrados documentos no CPR com valores de obrigagdo por estimativa.
Em caso de servigos continuados, pode-se utilizar o valor contratual mensal, mesmo que posteriormente haja reteng¢des, glosas, penalidades etc.

Na aba “Principal com orgamento” incluir a situagéo correspondente a despesa que esta sendo registrada. No campo “Liquidado?”, deve ser
informado “Nio”. Dessa forma, havera o reconhecimento da VPD e da obrigagdo junto ao credor, bem como o controle da execugdo da despesa na conta
contabil 6.2.2.9.2.01.02 — Empenhos em Liquidagao.

IMPORTANTE: Deve ser realizado o controle dos documentos habeis emitidos, pois eles serdo oportunamente utilizados para liquidacéo e
pagamento das despesas, ndo sendo necessaria a emissao de novo Documento Habil. No momento da liquida¢do, no campo “Liquidado?”” deve ser informado
“Sim”, procedendo-se normalmente em relagdo a liquidagéo e pagamento.

Os empenhos em liquidagdo ndo liquidados até 31/12/2017 devem ser inscritos em restos a pagar nao processados, na forma do item 3.2 a
seguir.
3.2 INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS
3.2.1 — Analise do saldo da conta 6.2.2.9.2.01.01 — Empenhos a Liquidar

As Unidades Gestoras Executoras deverdo analisar os empenhos registrados e efetuar as necessarias emissoes, reforcos e anulagdes de
empenhos, para o registro dos atos e fatos da gestdo or¢amentaria, financeira e patrimonial ocorridos em 2017, respeitando a data limite estabelecida pela
Setorial de Orgamento e Programagdo Financeira/DORFI.

3.2.2 — Anilise do saldo da conta 6.2.2.9.2.01.02 —- Empenhos em Liquidagio

A inscri¢do dos Restos a Pagar Nao Processados em Liquidacdo esta condicionada ao registro dos empenhos a liquidar cujo fato gerador ja
tenha ocorrido, porém a sua liquidagao ndo tenha sido efetuada, na forma descrita no item 3.1.4.

3.2.3 — Anulaciio das notas de empenho que nio serio inscritas em Restos a Pagar
Os saldos de empenhos que ndo serdo indicados para inscri¢do em restos a pagar deverao ser anulados pelas Unidades Gestoras Executoras, a
fim de evitar a ocorréncia de desequilibrio de equacdo de auditor e o consequente registro de restricdo contabil.

Devem ser anulados os empenhos a liquidar relativos a suprimentos de fundos, diarias e ajuda de custo, considerando que essas despesas sdo
consideradas liquidadas no momento da autorizagdo formal do instrumento de concessao.

Também devem ser anulados os empenhos que apresentem saldos irrisorios, saldos residuais e demais empenhos ndo liquidados, exceto
quando:

» vigente o prazo para cumprimento da obrigacdo assumida pelo credor, nele estabelecida;
» vencido o prazo de que trata o item anterior, mas esteja em curso a liquidagdo da despesa, ou seja de interesse da Administragao exigir o
cumprimento da obriga¢do assumida pelo credor.

3.2.4 — Indicacio e registro das notas de empenho emitidas em 2017 que serdo inscritas em Restos a Pagar nio processados a liquidar e/ou em liquidagio

A inscri¢do em Restos a Pagar dos saldos dos empenhos a liquidar e/ou em liquidagao devera ser efetuada pelo Ordenador de Despesas da
Unidade Gestora, conforme dispde o § 1° do artigo 68 do Decreto n® 93.872/1986, que podera delegar essa atribui¢@o a outra pessoa por ele indicada, por ato
legal, com registro no SIAFI por meio da transagdo >ATUUG, alterando o campo “Indica¢do para inscri¢do de NE em RPNP a liquidar/em liquidagao”.

A inscrigdo sera realizada em duas etapas, no Siafi Operacional: Elabora¢do da Rela¢do de Notas de Empenho (RN), por meio da transagdo
>ATURNERP e Registro da Indicagao de RN, por meio da transagdo >REGINDRP.
3.2.4.1 Elaboracio da Rela¢ido de Notas de Empenho (RN) — Comando >ATURNERP

Podem ser criadas tantas RN quantas forem necessarias, por meio da opgdo I — Incluséo;
Devem ser criadas RN diferentes para empenhos a liquidar (Fase do empenho 1) e para empenhos em liquidacdo (Fase do empenho 2);

O usudrio deve informar as NE para inscricdo em Restos a Pagar, mesmo que venham a ocorrer liquidagdes e pagamentos em 2017, visto que
a inscrigdo sera realizada pelo saldo do empenho em 31/12/2017;

As RN incluidas podem ser excluidas ou alteradas para inclusdo ou exclusdo de notas de empenho, desde que ndo tenham sido registradas
(>REGINDRP).

3.2.4.2 Registro da Indicaciio de Relagdes de NE (RN) — Comando >REGINDRP

Ao efetuar o registro da indicagdo das RN, o Ordenador de Despesas declara que os empenhos relacionados devem ser inscritos em restos a
pagar, em atendimento ao Decreto n° 93.872/1986.
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Apos o registro, ocorrera um processamento automatico noturno que gerara saldo nas contas contabeis 8.9.9.9.1.33.01 e 8.9.9.9.1.33.03
(Controle da indica¢do de NE a ser inscrita em RPNP a liquidar e em liquidagao).

Diariamente, o Siafi fara a confrontacdo dos saldos dessas contas com os saldos das contas 6.2.2.9.2.01.01 e 6.2.2.9.2.01.02 (Empenhos a
liquidar e em liquidagdo). A ocorréncia de eventual divergéncia significa que a Unidade Gestora ndo realizou a anula¢do dos empenhos que ndo ser@o inscritos
em restos a pagar e/ou ndo indicou todos os empenhos, gerando as equagdes de auditor 700/701 — Controle da Indicagao de RPNP a liquidar/em liquidagéo,
ficando a Unidade Gestora sujeita ao registro de restri¢do contabil.

Os empenhos ndo registrados para inscri¢do em restos a pagar que ndo forem anulados pelas Unidades Gestoras Executoras serdo cancelados
em processamento automatico realizado em 8/1/2018 pela Secretaria do Tesouro Nacional, ficando a JMU sujeita ao registro de restri¢do contabil.

3.2.4.3 — Acompanhamento da situacio da RN — Comando >CONRNERP

As Relagdes de Notas de Empenho geradas podem ser consultadas por meio do comando >CONRNERP, podendo estar classificadas
conforme as seguintes situagdes:

» Pendente de indicac@o (Registro) — A indicagdo dos empenhos foi realizada, porém nao foi realizado o registro da RN, podendo a
Unidade Gestora Executora utilizar a tecla PF6 — REGINDRP ou realizar o comando >REGINDRP.

* Autorizada para registro contabil — A RN foi registrada e a contabilizagdo sera realizada no processamento noturno.

» Contabilizada — A contabiliza¢ao foi efetuada no Siafi, gerando saldo nas contas contabeis 8.9.9.9.1.33.01 ou 8.9.9.9.1.33.03.

3.3 INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR PROCESSADOS

Todas as notas de empenho com saldo na conta de empenhos liquidados a pagar serdo inscritas como restos a pagar processados, de forma
automatica.

3.4 VIGENCIA DAS NOTAS DE EMPENHO INSCRITAS EM RESTOS A PAGAR
Os restos a pagar ndo processados inscritos ao final do exercicio de 2017 terdo validade até 30/6/2019, conforme regra definida pelo Decreto
n° 93.872/1986.

Os restos a pagar inscritos como nao processados no final do exercicio de 2016, quando ndo efetivamente liquidados ou colocados em
processo de liquidacdo, terdo validade até 30/6/2018. Caso as despesas referentes aos restos a pagar ndo processados tenham sua execugao iniciada até aquela
data, os restos a pagar permanecerdo validos, desde que se refiram a despesas executadas diretamente pelos Orgdos e entidades da Unido ou mediante
transferéncia ou descentralizagdo aos Estados, Distrito Federal e Municipios.

De acordo com o Decreto n® 93.872/1986, considera-se como execug¢do iniciada:
a) nos casos de aquisi¢do de bens, a despesa verificada pela quantidade parcial entregue, atestada e aferida;

b) nos casos de realizagdo de servigos e obras, a despesa verificada pela realizagdo parcial, com a medigao correspondente atestada e aferida.
3.5 SUPRIMENTO DE FUNDOS

O suprimento de fundos concedido devera ser aplicado em tempo habil para que o registro no Siafi da aplicagdo, comprovagdo e prestagao de
contas, bem como a devolugdo de valores ndo utilizados ocorram tempestivamente. O Ato Normativo n° 065/2014 prevé que, no més de encerramento de cada
exercicio, a aplicacdo seja realizada até o dia 10/12 e a comprovagao até o dia 15/12.

As contas contabeis 1.1.3.1.1.02.00 (Suprimento de fundos — adiantamento) e 8.9.7.1.1.06.00 (Suprimento de fundos) deverdo ter seus saldos
baixados até 28/12/2017, através do registro no Siafiweb:

o da prestagdo de contas, através da reclassificagdo de despesa, com a inclusdo de documento habil do tipo SF e/ou
» do estorno de valores ndo utilizados, através da devolugao por GRU, com a inclusdo de documento habil do tipo DU e anulacdo do saldo

do empenho.
IMPORTANTE:
A comprovagdo da aplicacdo e a devolucdo de valores de suprimento de fundos devem ser realizadas tempestivamente por meio de registro no
Siafiweb.

Atentar para a data-limite para comprovagao, considerando que o registro do documento habil relativo aos valores devolvidos (DU) somente
pode ser efetuado no dia seguinte ao recolhimento da GRU.

Os suprimentos de fundos concedidos devem ser baixados em sua totalidade, pela soma dos valores aplicados e ndo aplicados devolvidos.
Caso nao sejam efetuados todos os registros necessarios, ocorrera desequilibrio de equac@o de auditor e o consequente registro de restrigdes contabeis.

3.6 MATERIAL PERMANENTE
3.6.1 Aquisi¢do de material permanente

Os bens adquiridos pelas Unidades Gestoras devem ser tempestivamente incorporados ao patriménio, cuja regulamentagdo encontra-se no
Manual de Administragdo do Patriménio e do Material.

A esse respeito, as Unidades Gestoras devem atentar para o cumprimento do disposto na Orientagdo Contabil Circular n® 3/2017 (documento
SEI n°® 0599473, processo SEI n° 006878/17-00.13), notadamente quanto a composi¢do do processo de incorporagdo a ser autuado no sistema SEI e
encaminhamento 8 COPAM/DIRAD impreterivelmente até 19/12/2017, para fins de langamento no sistema de controle patrimonial. Ressaltamos que os bens
adquiridos devem ser incorporados ao patrimonio mesmo que o pagamento ao fornecedor ainda ndo tenha sido processado, desde que tenha ocorrido o
recebimento do bem e a consequente liquidacdo da despesa no Siafiweb.

3.6.2 Conciliacio dos saldos de bens moveis

A SEACO/COAVO/SECIN evidenciara, nos relatérios que subsidiardo a conformidade contabil do més de dezembro, as divergéncias
existentes entre os saldos das contas contabeis de bens moveis (1.2.3.1.1.00.00) e os saldos existentes no sistema de controle patrimonial (RMB), decorrentes
dos registros no Siafi de incorporagdo, movimentacdo e baixa de material permanente, para subsidiar demandas relativas ao desenvolvimento, melhoria ou
aquisicdo de sistema de controle patrimonial e elaborag@o da Declaragdo do Contador.

Os valores contabeis referentes aos bens ndo localizados em processo de inventario devem ser reclassificados, no exercicio financeiro de
2018, para a conta 1.2.3.1.1.99.07 - Bens ndo localizados. Somente devem permanecer registrados nessa conta aqueles bens que ainda ndo foram localizados,
portanto ndo devera conter valores de longa data. Na ocorréncia de tal situagdo, a SEACO/COAVO/SECIN ira avaliar junto a gestao responsavel se sdo valores
residuais que o controle tenha se perdido e, neste caso, a Unidade Gestora devera promover a descontinuidade do bem, realizando a baixa para VPD. A baixa
do valor ndo eximira a autoridade administrativa competente de adotar as providéncias cabiveis para apuragdo dos fatos e identificacdo dos responsaveis.
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As Unidades Gestoras Executoras devem realizar a conciliagdo das contas contabeis referentes a execugdo de atos potenciais, especialmente
as contas 8.1.2.3.1.02.01 (Contratos de Servigos em Execugdo); 8.1.2.3.1.02.02 (Contratos de Servigcos Executados); 8.1.2.3.1.02.03 (Contratos de Alugueis);
8.1.2.3.1.04.00 (Contratos de Fornecimento de Bens) e 2.8.8.1.04.02 (Depdsitos e caugdes recebidos), com as contas correspondentes do grupo 7.1.0.0.0.00.00.

Os registros contabeis dos atos potenciais devem evidenciar a realidade contratual vigente, e compordo as Demonstra¢des Contabeis da JMU.
Sendo assim, cada Unidade Gestora Executora devera encaminhar & SEACO/COAVO/SECIN o seguinte quadro consolidado, justificando eventuais

divergéncias relativas a:

- contratos com prazo de vigéncia expirada com saldos de contratos a executar no Siafi;

- contratos a executar sem a devida garantia contratual.

Numero do Nome do CNPJ do Val(t)r ttotal do Prazo de Total a executar || Total a executar Possui garantia? (\iflgenma ?ifalor
Contrato Fornecedor || Fornecedor contrato € vigéncia em 31/12/2017 || registrado no Siafi || (Se ndo, justificar) a . a
alteragdes Garantia garantia
01.234.567/8901- 01/01/2017 a
1/2017 ABC 2 24.000,00 31/12/2018 12.000,00 12.000,00 S 31/12/2018 || 600,00
12.345.678/9012- 01/06/2017 a
2/2017 DEF 34 1.800,00 31/05/2018 900,00 900,00 N

3.8 VALORES RETIDOS DE FORNECEDORES

As Unidades Gestoras Executoras devem realizar a conciliagdo da conta contabil 2.1.8.8.1.01.28 (Depositos Retidos de Fornecedores).
Considerando que a referida conta ndo deve apresentar saldo ao final do exercicio financeiro, devem ser apresentadas justificativas para eventuais saldos
existentes, detalhado por credor/contrato, na forma da tabela a seguir.

N°DO

NOME DO FORNECEDOR CONTRATO

SALDO

RETIDO JUSTIFICATIVA

3.9 ANALISE DAS CONTAS CONTABEIS

As Unidades Gestoras devem realizar o exame dos saldos das contas contabeis, por meio dos comandos >BALANCETE ou >CONRAZAO
no Siafi Operacional, procurando ajustar pendéncias, tais como:

- Contas com saldos alongados: as que permanecem por longo tempo sem movimento;

- Contas com saldo invertido: contas de natureza credora com saldo devedor, e vice versa;

- Contas com saldos irrisorios.

Os saldos irrisérios devem ser evitados e os saldos invertidos devem ser corrigidos. A analise deve ser realizada ao nivel de conta contabil e
de conta corrente. Em caso de diividas sobre a necessidade de regularizagdo, bem como que procedimentos devem ser realizados, a SEACO/COAVO/SECIN
deve ser consultada. As principais contas contabeis a serem analisadas sdo as que constam na tabela a seguir.

CONTA CONTABIL

RECOMENDACAO

1.1.1.1.2.20.01 — Limite de saque com vinculagio de
pagamento - OFSS

Nio devera existir saldo nas Fontes/Vinculagdes:
-0190000000 987
-01770000000 500

1.1.1.1.1.19.03 - Demais Contas Caixa Econdémica Federal

Conciliar saldos de garantias/depositos e caugdes recebidos, de maneira que reflitam
aqueles que estdo vigentes conforme contrato.

1.1.3.1.1.01.00 - Adiantamento Concedido a Pessoal

Conciliar os saldos de adiantamentos com o sistema de folha de pagamento, de forma
que, ao final do exercicio, seja refletido o adiantamento efetuado ¢ ndo
devolvido.Atentar para residuos de adiantamentos.

1.1.5.0.0.00.00 - Estoques

Conciliar os saldos com o inventario levantado ao final do exercicio.

2.1.1.0.0.00.00 - Obrigagdes Trabalhistas Previdenciarias e
Assistenciais a Pagar a CP

Conciliar os saldos com o sistema de folha de pagamento

2.1.3.00.00.00 — Fornecedores e contas a pagar a curto prazo

Os saldos deverdo estar conciliados junto aos respectivos credores, de modo a refletir
os valores reais das obrigagdes nos niveis de escrituragdo de cada conta.

2.1.7.0.0.00.00 — Provisdes a curto prazo
2.1.8.0.0.00.00 - Demais Obrigagdes a CP

Os saldos deverdo estar ajustados, de modo a refletir os valores reais das obriga¢des
nos niveis de escrituragdo de cada conta.

2.1.1.4.2.01.03 — INSS - contribuigdo sobre servigos terceiros-
intra (patronal)

2.1.8.8.1.01.02 — INSS (retenco)

2.1.8.8.1.01.04 — IRRF devido ao Tesouro Nacional (reten¢do
pessoa fisica)

Nao deve haver saldos alongados, devendo ocorrer o tempestivo recolhimento dos
tributos devidos. Os saldos deverdo estar ajustados, de modo a refletir os valores reais

das obrigacdes nos niveis de escrituragéo de cada conta.

2.1.8.8.1.01.06 — Impostos e contribui¢des diversos devidos
ao Tesouro (DARF) Pessoa Juridica

2.1.8.8.1.01.09 —ISS

1.1.3.1.1.02.00 - Suprimento de fundos - adiantamento

No fechamento do exercicio ndo devem conter saldos.
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1.2.3.1.1.99.05 — Bens moveis em transito
2.1.8.9.1.02.00 — Diarias a pagar
2.1.8.9.1.03.00 — Suprimento de fundos a pagar
2.1.8.9.1.36.03 — Ordens bancarias canceladas

2.1.8.9.1.36.01 — GRU-Valores em transito para estorno da
despesa

2.1.8.8.1.04.02 — Depositos e caugdes recebidos
7.1.2.3.1.01.00 — Contratos de seguros Conciliar as contas de registros de contratos de Seguros, Servigos, Aluguéis e
7.1.2.3.1.02.00 — Contratos de servigos Fornecimento de Bens, para que as mesmas demonstrem o efetivo saldo contratual
7.1.2.3.1.03.00 — Contratos de alugueis vigente.

7.1.2.3.1.04.00 — Contratos de fornecimento de bens.

4. PROCEDIMENTOS DE SETORIAL FINANCEIRA - DORFI/DIREG
4.1 TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA — TED
4.1.1 Informagdes relativas a Termos de Execucio Descentralizada
As descentralizagdes realizadas pela JMU irdo compor as Demonstragdes Contabeis, devendo a DORFI/DIREG encaminhar a

SEACO/COAVO/SECIN a seguinte tabela consolidada de transferéncias, relacionando todos os documentos relativos a execug¢do or¢amentaria e financeira,
bem como a Nota de Langamento, se houver, referente ao encerramento do exercicio e inscrigdo de recursos a liberar para as unidades recebedoras.

o s Transferéncia Transferéncia Viencia Final
Nome e n° do Termo de Descrigao do Org¢amentaria Financeira g Exercicio
Cooperagao/TED Objeto
NC Valor PF Valor NL

Sub-Total por Termo ‘ | ‘ ‘ ‘ | ‘
Total Geral ‘ | ‘ ‘ ‘ | ‘

4.1.2 TED - Procedimentos de encerramento do exercicio

Antes do final do exercicio, a DORFI/DIREG, na condi¢ao de orgdo repassador, devera estabelecer contato com os Orgaos recebedores de
recursos para realiza¢do dos seguintes procedimentos de devolugdo dos recursos financeiros e orgamentarios ndo utilizados formalizados por meio de TED:

a) Os créditos empenhados em 2017 que ndo serdo indicados pela unidade recebedora para inscricdo em Restos a Pagar deverdo ser anulados
e devolvidos ao 6rgao repassador.

b) O orgdo recebedor devera informar ao 6rgdo repassador, em tempo habil, o valor total que sera inscrito em Restos a Pagar. De posse dos
respectivos valores, cabera a DORFI/DIREG realizar os registros dos valores correspondentes a Recursos a Liberar/a Receber por Destaque Autorizados
Inscri¢ao — formalizados por meio de TED, cadastrados no comando >CONTRANSF do Siafi Operacional, de forma a garantir a liberagdo dos recursos no
exercicio seguinte.

Os registros serdo feitos pela UG repassadora pela emissdo de NL, utilizando os eventos 54.0.972 em conjunto com 54.0.973, sendo gerados,
na UG repassadora, langamentos nas contas contabeis: 7.2.2.1.4.00.00 - Restos a pagar e 8.2.2.1.4.09.01 - RP Autorizado por Destaque Inscri¢do, que tera o
saldo transposto para o exercicio de 2018, para as contas 7.2.2.1.4.00.00 Restos a pagar e 8.2.2.1.4.09.02 - RP Autorizado por Destaque a Liberar. Além do
registro nas contas 7.9.4.3.1.00.00 Disponibilidade de Recursos por TED a Liberar e 8.9.4.3.1.00.00 - Disponibilidade de Recursos por TED a Liberar.

No caso de a descentralizag@o externa ndo ter sido formalizada por TED, os registros dos Recursos a Liberar/a Receber por Destaque —
Autorizados Inscri¢do deverdo ser feitos utilizando o evento 54.0.974, pela UG repassadora na Nota de Langcamento.

4.1.3 TED - Conciliaciao

A DORFI/DIREG deve realizar a conciliagdo das contas contabeis relativas aos repasses de recursos por TED, especialmente as contas
7.1.2.2.1.02.01 (Valores Firmados), 7.9.9.9.1.36.00 (Controle de Programagdo Or¢amentaria — TED), 8.1.2.2.1.02.00 (TED — Saida Rec) ¢ desdobramentos e
8.9.9.9.1.36.00 (Controle da Programagdo Or¢amentaria — TED).

4.2 RECURSOS DIFERIDOS E A RECEBER/A LIBERAR PARA PAGAMENTO DE RESTOS A PAGAR

A responsabilidade pela conferéncia dos processos de inscri¢do dos Recursos Diferidos e dos Recursos a Receber/a Liberar é conjunta das
setoriais de contabilidade e setoriais financeiras de cada 6rgdo, sendo que os registros dos recursos diferidos e a receber/a liberar deverdo ser realizados pela
DORFI/DIREG ou pelas Unidades Gestoras, por solicitagdo daquela Setorial Financeira.

A inscri¢@o de Recursos Diferidos e de Recursos a Receber/a Liberar para Pagamento de Restos a Pagar sera registrada por Fonte de Recursos
com base na diferenga entre o valor recebido e o valor executado, evidenciada pelo saldo da conta 8.2.1.1.1.00.00 DDR, excetuando as fontes que ndo geram
cotas, de acordo com a transacdo >CONFONTE, para o indicador GERA COTA igual a N (NAO).

O registro da inscri¢do dos Recursos a Receber/a Liberar em fontes proprias devera ser efetuado pela unidade gestora por meio de NL
utilizando o evento 54.0.888.

O registro dos Recursos Diferidos em fontes proprias devera ser efetuado pela unidade gestora por meio de NL, utilizando os eventos:
a) Para registro de repasse diferido, evento 54.0.562.
b) Para registro de sub-repasse diferido, evento 54.0.563.
O processo automatico para o registro dos Recursos Diferidos e dos Recursos a Receber/a Liberar, em fonte Tesouro s6 serdo inscritos em
fontes validas, por isso, as UG deverdo conferir se as fontes que serdo inscritas no processo automatico de Inscri¢ao do Diferido estdo com detalhamento valido

na tabela de Convénios ou na >CONDIVEX ou na >CONFONTE e seguirdo os detalhamentos descritos no item 6.6.4 da Macrofungdo Siafi 02.03.18 -
Encerramento do exercicio.
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4.3 REGULARIZAC()ES DOS ADIANTAMENTOS E PROVISOES DA FOLHA DE PAGAMENTO

A DORFI/DIREG, com base nas informagdes recebidas da DIPES/DIREG relativas as despesas e adiantamentos de férias, adiantamentos
salariais e adiantamentos de 13° salario, devera realizar as devidas regularizagdes, conforme itens 4 e 5 da macrofung¢ao Siafi 02.11.42.

4.4 RELATORIO DE GESTAO FISCAL — RGF - 3° QUADRIMESTRE

O Relatério de Gestao Fiscal deve ser estruturado em conformidade com o Manual de Demonstrativos Fiscais divulgado pela STN, sendo o
anexo 1 (Demonstrativo da Despesa com Pessoal) elaborado pela DORFI/DIREG e validado pela SEACO/COAVO/SECIN, ¢ o anexo 5 (Demonstrativo da
Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar) elaborado pela SEACO/COAVO/SECIN e validado pela DORFI/DIREG.

Em relagdo as despesas de exercicios anteriores referentes a folha de pagamento, observa-se, entretanto, uma divergéncia de metodologia na
compilagdo e tratamento das informagdes, que deve ser discutida e sanada em reunido a ser realizada entre as partes envolvidas.

4.5 ANALISE DAS CONTAS CONTABEIS

Os controles da aprovagdo do planejamento e orcamento devem ser conciliados, conforme a tabela a seguir.

‘ CONTA CONTABIL RECOMENDACAO

‘ 6.2.1.1.0.00.00 - Receita a realizar Nao podera ter saldo em fontes de recursos extraor¢gamentarias, como xx77, xx90

Quando houver saldo em fontes de recursos extraorgamentarias devera ser retificada (Na
6.2.1.2.0.00.00 - Receita realizada retificacdo, seu saldo deve ser registrado nas contas de dedugdes da receita orgamentaria
621310000, 621320000, 621330000, 621340000 ¢ 621390000)

6.2.2.1.1.00.00 - Crédito disponivel Nao podera ter células orgamentarias com saldo devedor no final do exercicio.

6.2.2.1.2.00.00 - Crédito indisponivel Nao podera ter células orcamentarias com saldo devedor nas contas contabeis no final do

exercicio.
6.2.2.1.3.00.00 - Crédito utilizado Nao podera ter células orgamentarias com saldo devedor no final do exercicio.
6.2.2.9.2.01.00 Empenhos por nota de empenho + subitem Nao podera ter saldo devedor, por empenho + subitem no final do exercicio.

No final do exercicio devera corresponder ao saldo da conta 89991.33.01 Controle de indicagéo

6.2.2.9.2.01.01 - Empenhos a liquidar de nota de empenho a ser inscrita em RPNP a liquidar

No final do exercicio devera corresponder ao saldo da conta 89991.33.03 Controle de indicagdo

6.2.2:9.2.01.02 - Empenhos em liquidagao de nota de empenho a ser inscrita em RPNP em liquidagéo

6.2.2.9.2.01.02 - Empenhos em liquidagao Os saldos devem corresponder ao total do passivo financeiro (classe 2 - Obrigagdes a Pagar,
6.2.2.9.2.01.03 - Empenhos liquidados a pagar ISFF), especificamente para os passivos que passaram pela execu¢do or¢amentaria, portanto
6.3.1.3.0.00.00 - RPNP liquidados a pagar 6.3.2.1.0.00.00 - possuem controle de empenho. Os passivos financeiros deverdo ter a mesma Fonte de Recursos
RPNP a pagar da Nota de Empenho utilizada na execugdo orgamentaria.

8.2.1.1.2.00.00 - DDR comprometida por empenho e ndo Naio pode ter contas-correntes com saldo devedor e em Fontes de Recursos extraorgamentarias
liquidada (xx77 e xx90).

8.2.1.1.3.00.00 - DDR comprometida pela liquidagdo e
entradas compensatorias nao pagas

8.2.1.1.4.00.00 DDR por pagamento de despesas
or¢amentarias e outros

Nio podem ter contas-correntes com saldo devedor

5. PROCEDIMENTOS DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA JMU
5.1 FOLHA DE PAGAMENTO DE SERVIDORES E MAGISTRADOS - DIPES/DIREG
5.1.1 Informacgdes relativas a folha de pagamento

A Diretoria de Pessoal devera encaminhar a DORFI/DIREG, até o dia 27/12/2017, informagdo contendo os valores das despesas com décimo
terceiro salario e férias acrescidas de 1/3 constitucional incorridas no exercicio de 2017, bem como os saldos em 31/12/2017 referentes a Adiantamentos de 13°
Salario, Adiantamentos de Férias acrescidas de 1/3 constitucional e Adiantamentos Salariais registrados no Sistema de Recursos Humanos da JMU, destacando
os valores de ativos, inativos, militares e pensionistas.

5.2 RECONHECIMENTO, ATUALIZACAO E BAIXA DE PROVISOES DE LONGO PRAZO (PASSIVOS SEM ORCAMENTO) — DIPES/DIREG

As provisodes para perdas judiciais e administrativas decorrem do reconhecimento, pela entidade, de provaveis eventos futuros que venham a
confirmar a redu¢do de um ativo ou a existéncia de um passivo e possam ser mensurados com certo grau de confiabilidade, baseados em estudos e pareceres
técnicos que reflitam uma posigéo isenta. No ambito da JMU, estdo registrados os passivos decorrentes de decisdes administrativas referentes a despesas com
pessoal, totalizando R$ 300.556.061,46.

Sendo, assim, a DIPES/DIREG deve encaminhar informagdo a DORFI/DIREG e a SEACO/COAVO/SECIN, detalhando eventuais novos
valores a serem reconhecidos, bem como as atualizagdes e eventuais baixas de valores reconhecidos a serem registradas, informando ainda o ato que
determinou o reconhecimento, atualiza¢do ou baixa, conforme o caso.

Colocamo-nos a disposigdo para outros esclarecimentos que se fizerem necessarios.

BOLIVAR ALVES DOS SANTOS
Analista Judiciario

ERICA RAMOS DE ALBUQUERQUE
Supervisora II
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Contadora — CRC PE 020789/0-2 T-DF
Secdo de Analise Contabil

1. De acordo.
2. A consideragao Superior.

RITA DE CASSIA MATOS MARCELLINO DA SILVA
Coordenadora da COAVO
Coordenagdo de Acompanhamento, Avaliagdo e Orientagdo

1. De acordo:
2. Divulgue-se a todos os Ordenadores de Despesa da JMU e DIREG (para fins de remessa a DORFI, DIPES, DIRAD, DITIN e demais gestores que
operacionalizam o SIAFI), por meio de processo eletronico no SEI.

VALDEMIR REGIS FERREIRA DE OLIVEIRA
Secretario de Controle Interno

[ ]
SeI! Documento assinado eletronicamente por VALDEMIR REGIS FERREIRA DE OLIVEIRA, SECRETARIO DE CONTROLE INTERNO, em
ORI 24/11/2017, as 18:13 (horério de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

[ ]
S@I! Documento assinado eletronicamente por ERICA RAMOS DE ALBUQUERQUE, SUPERVISOR(A) DA SECAO DE ANALISE CONTABIL, em
AEenes 24/11/2017, as 18:59 (horério de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

[ ]
SeI! Documento assinado eletronicamente por BOLIVAR ALVES DOS SANTOS, ANALISTA JUDICIARIO - Apoio Especializado - Contabilidade, em
AR 25/11/2017, as 11:59 (horério de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

[ ]
se‘! Documento assinado eletronicamente por RITA DE CASSIA MATOS MARCELLINO DA SILVA, COORDENADOR(A) DE ACOMPANHAMENTO,
SRS AVALIACAO E ORIENTACAO, em 27/11/2017, as 17:25 (horério de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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