1.1, Busca-se por meio dessa Recomendag@o aumentar a eficiéncia e a eficicia administrativa
por meio da padronizagdo de procedimentos administrativos relativos ao reequilibrio econdmico -
financeiro (repactuagéo, reajuste e reviso);

12 Informa-se que essa Recomendagdo de Controle Interno tem como fundamento a Lei n°
8.666/93, a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (TCU) e a IN SLTI/MPOG n® 2/2008.

Pode Recomenda-se ao fiscal/gestor, antes de encaminhar o pedido de repactuagdo para exame
da Secretaria de Controle Interno (SECIN), observar a aplicag¢do pela contratada dos novos valores
constantes de Instrumento Normativo Coletivo de Trabalho (Convengdo Coletiva de Trabalho, Acordo
Coletivo de Trabalho, Dissidio Coletivo ou Sentenga Normativa) desde a data de sua homologagdo. Caso
a contratada se recuse a atualizar os valores determinados ou ndo apresente justificativa, recomenda-se ao
Ordenador de Despesas indeferir de pronto o requerimento de repactuagao;

2.2, Ao formalizar o pedido de reequilibrio econdmico - financeiro (repactuagdo, reajuste e
revisdio), recomenda-se ao fiscal/gestor encaminhar, no mesmo processo SEI em que se encontra o pedido
formulado pela empresa, a documentagdo constante dos Anexos I, II e III desta Recomendagao;

23, Se o teor da informagdo exarada pela SECIN apontar inconsisténcias no pedido de
reequilibrio econdmico — financeiro (repactuagdo, reajuste e revisdo), cabe ao fiscal/gestor informar a
contratada para providenciar as retificagdes necessarias, observando o contido na Recomendagdo de
Controle Interno n® 3/2015, de 28/12/2015, constante do Processo SEI n° 013015/15-00.13;

24, Orienta-se ao fiscal/gestor so restituir o processo a SECIN apoés verificar que a contratada
sanou todas as inconsisténcias relatadas ou apresentou justificativas plausiveis, acompanhadas de
elementos esclarecedores ou de documentos, os quais permitam novo exame;

2.5 Apds emissdo de Informagdo conclusiva pela SECIN, recomenda-se ao fiscal/gestor colher
a manifestagio/concordancia da contratada, por escrito, em relagdo aos valores encontrados pelo Controle
Interno, caso eles sejam divergentes daqueles apresentados no pedido de reequilibrio econdémico —
financeiro (repactuagdo, reajuste e revisdo);

2.6. Sempre que houver deferimento do valor de reequilibrio econémico-financeiro

@ ;

(repactuagdio, reajuste e revisdo) pela SECIN, o fiscal/gestor devera verificar se a Secretaria de |))(
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Planejamentlo (SEPLA) foi cientificada a respeito, nos termos dos artigos 11 e 12 do Ato Normativo STM
n° 169/2016".

3.1 Encaminha-se a presente Recomendag@io de Controle Interno para a Diretoria - Geral do
STM, para os Ordenadores de Despesas das Auditorias da JMU e dos Foros, para fins de darem ciéncia
deste documento as unidades gestoras da JMU, especialmente, as diretorias e respectivas se¢des, inclusive
ao PLAS/JMU, as segdes de administragdo das Auditorias/Foros da JMU e, principalmente, aos
pregoeiros, aos fiscais e gestores de contratos administrativos, ficando esta SECIN a disposigio para
maiores esclarecimentos.

Brasilia, 7 de abril de 2016.
A consideragiio da COAVO. — A considerago superior.
L -Yy\__LL(f ( t
SRI’, LA MELO '
: RIT ASSIA M. M. SILVA
Supprvisors da SEADE Coordenadora da COAVO
De acordo;

Publique-se na pagina eletronica da SECIN;

Divulgue a presente Recomendagdo de Controle Interno a todas as Unidades Gestoras da JMU, por

meio do Processo SEI n® 003400/16-00.13
L -

VALDEMIR REC E OLIVEIRA

Secretario de Controle Interno

WA -

' Vide Processo SEI n® 000615/16-00.08.



PODER JUDICIARIO

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

COORDENADORIA DE ACOMPANHAMENTO, AVALIACAO E ORIENTACAO
SECAO DE ANALISE DE DESPESAS COM AQUISICAO DE BENS E SERVICOS

ANEXO I A RECOMENDACAO DE CONTROLE INTERNO N° 4/2016 - CHECKLIST REPACTUACAQ

Autuacio do processo: pecas necessiarias para anilise da repactuacio

DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA CONSTAR DO PROCESSO:

Sim

N/A

Indicacio do
nimero do
documento do
Processo SEI

Requerimento da contratada, conforme art. 40 da Instrugdo Normativa SLTI — MPOG n ° 2 de 2008;

2. | Planilha de custos e formagdo de pregos apresentada pela empresa com o requerimento;

3. | Demais documentos apresentados com o requerimento da empresa (documentos que comprovem a
elevacdo de custos com insumos, materiais e equipamentos, por exemplo);

4. Edital da licitagdo:

5. | Proposta apresentada pela empresa na licitagao;

6. Termo de Contrato;

7. | Termos aditivos e/ou apostilas (na ordem cronolégica), acompanhados das respectivas planilhas de
custos e formagao de precos do contrato;

8. Instrumento normativo coletivo de trabalho (Convengdo Coletiva de trabalho; Dissidio Coletivo;
Acordo Coletivo de Trabalho ou Sentenga Normativa);

9. | Comprovagdo de que a contratada aplicou os novos valores fixados em Instrumento normativo
coletivo de trabalho (Convengdo Coletiva de trabalho; Acordo Coletivo de Trabalho ou Sentenga
Normativa) desde o inicio de sua homologagdo, independente de deferimento do pedido de
repactuagio;

10. | Minuta do Termo Aditivo ou Apostila;

1.

Informagdo do servidor ou do fiscal/gestor do contrato, lotado na unidade gestora e encarregado da
analise do pedido, com proposta de encaminhamento. Inclusive, informar a clausula do contrato ou
do edital de licitagao/pregio autorizadora da concessdo da repactuagdo, mencionando sua
localizacdo no processo:;
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Sim Niao N/A Indicagdo do
numero do
DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA CONSTAR DO PROCESSO: documento do
Processo SEI
12. | Pareceres da Assessoria de Licitagdes e Contratos da Diretoria — Geral (ASLIC);
13. | Esta atendido o requisito da anualidade, contado este da data da apresentagdo da proposta ou da data
do Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho para os custos de mdo de obra? (arts. 2° e
3°, Lei 10.192/01, art. 5° Decreto 2271/97, art. 37, caput e art. 38, I e I, da IN SLTI/MPOG n° 2, de
30.04.08);
14. | No caso das repactuagdes subsequentes a primeira, foi observado o interregno de um ano contado da
altima repactuagdo correspondente 4 mesma parcela objeto da nova solicitagdo? (Entende-se como
Gltima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em
que celebrada ou apostilada);
15. | A Administragdo observa no pedido de repactuacdo, a incidéncia de algum custo nao previsto
originariamente na proposta (art. 40, §1° IN 02/SLTI)?
16. | Ha previsdo de recursos orgamentarios para o pagamento da despesa decorrente da repactuagio?
(art. 7°, § 2°, 111, da Lei n° 8.666/93, e art. 40, § 2°, VI da IN SLTI/MPOG n° 2, de 30.04.08)
17. | Copia assinada deste checklist por servidor ou pelo fiscal da unidade gestora encarregado da analise
do pedido, com a ciéncia do gestor do contrato;
Ainda podem ser anexados ao processo os seguintes documentos: Sim Nio N/A
18. | Pareceres juridicos emitidos em processos similares;
19. | Jurisprudéncia do TCU e Tribunais do Poder Judiciario;
20. | Notas técnicas do Ministério do Trabalho ¢ Emprego;
21. | Solugdes de consulta da Receita Federal do Brasil;
22. | Despachos/decisdes da autoridade administrativa, tomadas em outros processos, resolvendo
questdes similares as debatidas;
23. | Normas coletivas do trabalho.
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PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

COORDENADORIA DE ACOMPANHAMENTO, AVALIACAO E ORIENTACAO
SECAO DE ANALISE DE DESPESAS COM AQUISICAO DE BENS E SERVICOS

ANEXO I1 A RECOMENDACAO DE CONTROLE INTERNO N° 4/2016 - CHECKLIST REAJUSTE

Autuaciio do processo: pecas necessirias para anilise do reajuste

DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA CONSTAR DO PROCESSO:

Sim

N/A

Indicacio do
numero do
documento do
Processo SEI

Requerimento da contratada, segundo Acérdios n°s 1827 e 1828/2008, ambos do Plenario do TCU; e
art. 40, § 7°, Instrugdao Normativa SLTI — MPOG n ° 2 de 2008;

2 Nova planilha de precos do contrato, apresentada com o pedido, se for o caso;

3. Demais documentos apresentados com o requerimento da empresa (indice aplicado, por exemplo);

4. | Edital da licitagao;

5. Proposta apresentada pela empresa na licitagio;

6. Termo de Contrato;

i 3 Termos aditivos e/ou apostilas (na ordem cronologica), acompanhados das respectivas planilhas de
custos e formagao de precos do contrato;

8. Minuta do Termo Aditivo ou Apostila;

9. Informagdo, com proposta de encaminhamento a SECIN, elaborada pelo servidor ou pelo fiscal/gestor
do contrato, lotado na unidade gestora e encarregado da analise do pedido, abordando: aspectos do
requerimento apresentado; informagdo sobre a existéncia de clausula contratual autorizando o reajuste e
mencionando sua localizagdo no processo;

10. | Pareceres da Assessoria de Licitagdes e Contratos da Diretoria — Geral (ASLIC);

11.

O reajuste observa a periodicidade anual, a partir da data limite para apresentagdo da proposta ou outro
marco inicial? (arts. 40, XI, 55, 111, da Lei n° 8.666/93 e art. 3°, § 1°, da Lei n® 10.192/01)
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DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA CONSTAR DO PROCESSO: Sim Nio N/A Indicagio do
niumero do
documento do
Processo SEI
12. | A contratada solicitou o reajuste no prazo correto de vigéncia contratual?
13. | A administragdo observa, no pedido de reajuste, a incidéncia de algum custo ndo previsto
originariamente na proposta? (art. 40, § 1° IN 02/SLTI)
14. | Ha previsdo de recursos orgamentarios para o pagamento da despesa decorrente do reajuste? (art. 7°, §
2°, 111, da Lei n° 8.666/93)
15. | Copia assinada deste checklist por servidor ou pelo fiscal da unidade gestora encarregado da
andlise do pedido, com a ciéncia do gestor do contrato;
Ainda podem ser anexados ao processo os seguintes documentos: Sim Nio N/A
16. | Pareceres juridicos emitidos em processos similares;
17. | Jurisprudéncia do TCU e Tribunais do Poder Judiciario;
18. | Notas técnicas de orgaos de fiscalizagao/regulagio;
19. | Solugdes de consulta da Receita Federal do Brasil;
20. | Despachos/decisdes da autoridade administrativa, tomadas em outros processos, resolvendo questdes
similares as debatidas;
21. | Séries historicas de indices financeiros.

/_“y;
@
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PODER JUDICIARIO

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO )
COO_RDENADOR.IA DE ACOMPANHAMENTO, AVA_LIACAO E ORIENTACAO
SECAO DE ANALISE DE DESPESAS COM AQUISICAO DE BENS E SERVICOS

ANEXO I11 A RECOMENDACAO DE CONTROLE INTERNO N° 4/2016 - CHECKLIST REVISAQ

Autuacio do processo: pecas necessdrias para anilise da revisio

DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA CONSTAR DO PROCESSO:

Sim

Nio

N/A

Indicacdo do
numero do
documento do
Processo SEI

Requerimento da contratada;

2. | Nova planilha de pregos do contrato, apresentada pela empresa junto com o requerimento;

3. | Demais documentos apresentados com o requerimento da empresa (documentos que
comprovem a ocorréncia dos fatos ensejadores da revisdo, arrazoado que justifique a
elevagdo extraordinaria e insuportavel dos custos para prestagdo dos servigos, por exemplo):

4. | Edital da licitagdo:

5. | Proposta apresentada pela empresa na licitagdo;

6. | Termo de Contrato;

7. | Termos aditivos e/ou apostilas (na ordem cronolégica), acompanhados das respectivas
planilhas de custos e formagdo de precos do contrato;

8. | Instrumento normativo coletivo de trabalho (Convengdo Coletiva de trabalho:; Dissidio
Coletivo; Acordo Coletivo de Trabalho ou Sentenga Normativa);

9. | Minuta do Termo Aditivo ou Apostila;

10. | Informagdo do servidor ou do fiscal/gestor do contrato, lotado na unidade gestora e

encarregado da andlise do pedido, com proposta de encaminhamento;
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Sim Nio N/A Indicacio do
DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA CONSTAR DO PROCESSO: niumero do
documento do
Processo SEI
11. | A contratada solicitou a revisdo no prazo correto de vigéncia contratual?
12. | Foi solicitada a revisdo pela contratada mediante a demonstragdo analitica da variagdo dos
custos do contrato? (art. 5°, Decreto 2.271, de 1997 e art. 40, caput, da IN SLTI n° 2, de
30.04.08)?
13. | Ha previsdo de recursos orgamentdrios para o pagamento da despesa decorrente da revisdo?
(art. 7°, § 2°, 111, da Lei n° 8.666/93);
14. | Pareceres da Assessoria de licitagdes e Contratos da Diretoria — Geral do STM (ASLIC);
15. | Copia assinada deste checklist por servidor ou pelo fiscal da unidade gestora encarregado da
analise do pedido, com a ciéncia do gestor do contrato;
Ainda podem ser anexados ao processo os seguintes documentos: Sim Nio N/A
16. | Pareceres juridicos emitidos em processos similares;
17. | Jurisprudéncia do TCU e Tribunais do Poder Judiciério;
18. | Notas técnicas de orgdos de fiscaliza¢do/regulagio;
19. | Solugdes de consulta da Receita Federal do Brasil;
20. | Despachos/decisoes da autoridade administrativa, tomadas em outros processos, resolvendo
questdes similares as debatidas;
21. | Séries historicas de indices financeiros;
22. | Copia de diplomas legais/regulamentos aplicéveis.




