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Regimento Interno do
Superior Tribunal Militar

Primeira Parte

Da Organizagao

Art. 1°. O Superior Tribunal Militar € o 6rgao supremo da Justica Militar e compde-se de 11 juizes
vitalicios com a denominacdo de Ministros, nomeados pelo Presidente da Republica, dos quais trés
escolhidos dentre os Oficiais-Generais do Exército, dois dentre os Oficiais-Generais da Armada, dois dentre
os Oficiais-Generais da Aerondutica, todos da ativa e quatro civis.

Art. 2°. O Tribunal tem sua sede na Capital Federal.

Art. 3°. O ato da posse ¢ do compromisso do Ministro terd lugar perante o Tribunal, em sessdo
ordindria, ou extraordinaria, com qualquer nimero dos seus membros e desse ato serd lavrado termo pelo
Diretor-Geral da Secretaria, em livro especial, assinado pelo nomeado e pelos Ministros presentes.

Art. 4°. O Ministro nomeado podera fazer-se representar por procurador para o ato da posse, mas a
investidura no cargo sé estara completa, para todos os efeitos legais, apds o compromisso € o exercicio.

Art. 5°. O prazo para a posse € o0 exercicio podera ser prorrogado por ato do Presidente, na forma da
lei.

Art. 6.° O Ministro nomeado ingressard no recinto do Tribunal acompanhado de dois outros Ministros
previamente designados pelo Presidente e prestara de pé o compromisso: “Comprometo-me sob minha
palavra de honra, a desempenhar os deveres do meu cargo, cumprindo a Constitui¢do e as Leis do Pais”,
findo o que ocuparéd a cadeira que lhe for designada, suspendendo-se a sessdo para cumprimentos, no salao de
honra, salvo se o recém-nomeado pedir a palavra ou no caso de saudagdo por algum outro Ministro e de
resposta imediata do empossado.

Paragrafo unico. Ficard o saldo de recepgdo reservado aos demais oradores para outras saudacdes e
cumprimentos.

Art. 7°. Os Oficiais-Generais do Exército, da Armada e da Aeronautica e os Auditores, quando
convocado para servirem no Tribunal, em substituigcdo aos Ministros efetivos, entrardo em exercicio sem a
solenidade do artigo anterior, a qual se limitara ao compromisso legal prestado na primeira convocacao; a
eles competira jurisdi¢dao plena, enquanto funcionarem como substitutos, ressalvado o disposto no art. 8°.

Art. 8°. Os cargos de Presidente e Vice-Presidente serdo exercidos pelos Ministros eleitos, em
escrutinio secreto, com a presenca de pelo menos oito Ministros efetivos do Tribunal. O mandato sera de dois
anos, podendo, entretanto, ser reeleitos.

§ 1°. O Ministro licenciado do exercicio do cargo no Tribunal poderd comparecer e tomar parte na
sessdo destinada a eleicdo de Presidente e de Vice-Presidente, ou quando se tratar de direitos ou vantagens
dos magistrados ou de reestruturacdo de quadros da Secretaria ou de Servigos Auxiliares, devendo, para
qualquer desses fins, ser previamente convocado.

§ 2°. Quando o preenchimento dos cargos tiver de ser feito na mesma sessdo, a elei¢cdo realizar-se-4,
separadamente, para cada um deles, procedendo-se, em primeiro lugar, a do Presidente.

§ 3°. : i i que reunir, pelo menos, a maioria de 6 votos; se nenhum a obtiver,
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correrd novo escrutinio entre os que tiverem alcangado os dois primeiros lugares na votagdo anterior,
decidindo-se, afinal, pelo que obtiver maioria de votos. No caso de empate, no seguinte escrutinio, sera
considerado eleito o de maior antiguidade no Tribunal.

§ 4°. No caso de vagar um dos cargos, antes de findar o mandato, proceder-se-a imediatamente, a
eleigdo.

§ 5° Os mandatos serdo considerados findos na sessao imediatamente anterior a do inicio do novo
biénio. A elei¢do proceder-se-4 no decorrer da ultima quinzena da validade dos mandatos, em dia fixado
previamente pelo Tribunal e a posse dos eleitos dar-se-a na primeira sessao do novo biénio.

Art. 9°. Ao Presidente, compete:

§ 1°. Dirigir os trabalhos do Tribunal, presidir as suas sessdes, propor, afinal, as questdes e apurar o
vencido;

§ 2°. Manter a ordem nas sessdes, podendo suspendé-las, quando a mesma for alterada, mandar retirar
aqueles que a perturbarem e prender os desobedientes, fazendo lavrar devido auto, para serem processados,
podendo também cassar a palavra ao advogado que nio atender as suas observagoes;

§ 3°. Proceder a distribuicdo dos processos pelos Ministros e proferir os respectivos despachos de
expediente;

§ 4°. Corresponder-se, em nome do Tribunal, com os Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario e
demais autoridades;

§ 5° Dar posse, ap6s o compromisso aos Auditores e Advogados de Oficio, e seus Substitutos e ao
Diretor-Geral, Diretor do Servigo de Contabilidade, Secretario do Tribunal e Secretario do Presidente.

§ 6°. Expedir portarias e demais atos de natureza administrativa, inclusive de nomeacao e promogao
dos funcionarios da Secretaria, e dos Cartorios que forem de sua atribui¢do ou que resultarem de decisdo do
Tribunal;

§ 7°. Convocar sessdes extraordinarias quando houver matéria de reconhecida urgéncia;

§ 8°. Convocar os Oficiais-Generais do Exército, da Armada e da Aeronautica, e Auditores nos casos
previsto neste Regimento;

§ 9° Justificar, ou ndo, a falta de comparecimento do Diretor-Geral, do Diretor do Servigo de
Contabilidade, do Secretario do Tribunal e do Secretario do Presidente;

§ 10. Prestar as informagdes requisitadas no caso de recurso interposto para o Supremo Tribunal
Federal, consultando, se necessario, o relator do processo a que se referir o mesmo recurso;

§ 11. Apresentar ao Tribunal, em uma das sessdes do més de janeiro, o relatorio dos trabalhos do ano
anterior;

§ 12. Executar e fazer executar este Regimento, expedindo para esse fim os atos necessarios ao
cumprimento das resolu¢des do Tribunal;

§ 13. Decidir das questdes administrativas referentes aos membros da Justiga Militar ou de ordem
interna do Tribunal podendo submeter, previamente, a questdo a deliberacdio do Tribunal, mediante
distribuicao sob a forma de Questao Administrativa;

§ 14. Mandar proceder na Secretaria do Tribunal a matricula dos Auditores e Advogados e
respectivos substitutos;

§ 15. Assinar, com o Secretario do Tribunal, as atas das sessodes, depois de lidas e aprovadas;
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§ 16. Comunicar ao Presidente da Republica a vaga de Ministro, logo que a mesma se der;
§ 17. Conceder aposentadoria e exoneragao aos servidores da Secretaria e das Auditorias militares;

§ 18. Fazer indicagdo ao Tribunal, na forma da lei, nos casos de promocgdo, pelo principio de
merecimento, dos cargos de direcdo da Secretaria, se possivel, em lista triplice.

§ 19. Promover, por antiguidade e merecimento, na forma da lei, os funcionarios da Secretaria do
Tribunal, salvo quando se tratar de cargo de dire¢ao;

§ 20. Conceder férias aos Auditores e Advogados, aos Diretor-Geral, Secretario do Tribunal,
Secretario do Presidente e Diretor do Servico de Contabilidade.

Art. 10. Compete ao Vice-Presidente substituir o Presidente, em suas faltas e impedimentos.
Paragrafo Uinico. Na sua auséncia o Ministro de maior antiguidade no Tribunal, serd o seu substituto.

Art. 11. Nao estando no exercicio pleno do cargo de Presidente, o Vice-Presidente funcionara como
os demais Ministros.

Paréagrafo unico. Quando o Vice-Presidente estiver em sessdo, no exercicio ocasional da Presidéncia,
poderd passar o exercicio ao seu substituto, para efeito de tomar parte nos processos em pauta em que for
relator ou revisor.

Art. 12. O Procurador-Geral, na qualidade de chefe do Ministério Publico e o seu 6rgdo perante o
Tribunal, tera assento na sala das sessdes, em mesa separada, colocada a direita, no recinto das sessoes.

Art. 13. Sempre que assistir ao julgamento, escrevera o Procurador nos respectivos acorddos, em
seguida a assinatura dos Ministros, a declaragao “Fui presente”, seguindo-se a respectiva data.

Do vestuario

Art. 14. Os Ministros do Tribunal usardao, durantes as sessdes, o seguinte uniforme ou vestuario: os
militares, tinica branca e cal¢a cinza, os do Exército; e branco, os da Marinha e Aerondutica; os civis, toga
de ministro, com faixa de cor rubi oriental, tendo o uniforme ou toga bordados a ouro, nos punhos, os
distintivos para Ministros do Superior Tribunal Militar estabelecidos pelos Decretos n* 30.163, de 13
novembro de 1951 (artigos 16 € 17) e 34.999, de 2 de fevereiro de 1954 (artigos 53 e 58).

Art. 15. A fita bordada que contorna o gorro dos Ministros civis serd de seda da mesma cor da faixa.

Art. 16. O vestuario do Procurador-Geral serd o de Ministro, mas com uma faixa branca e sem globo
nos emblemas.

Art. 17. Os Auditores usardo o vestuario marcado no Decreto numero 1.326, de 1° de fevereiro de
1854, para os Juizes de Direito, tendo bordado a ouro, no punho esquerdo, o distintivo a que se refere o artigo
14, bordado a prata.

Art. 18. Os Substitutos de Auditores usardo o mesmo vestuario acima descrito.
Art. 19. O Secretario do Tribunal usara capa durante as sessoes.

Paragrafo inico. Esse mesmo traje sera usado por quem o substituir.

Das licencas
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Art. 20. Aos Ministros, Auditores e mais funcionarios da Justiga Militar aplicam-se, para todos os
efeitos, as disposi¢des sobre licengas constantes do Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis da Unido e leis
gerais, observadas as seguintes normas:

a) a licenga especial ndo podera ser gozada, simultaneamente, por mais de um ministro togado e dois
militares, salvo caso excepcional, a juizo do Tribunal;

b) na concessdo da licenca especial fica a critério do Tribunal o modo dos Ministros gozarem os
periodos parcelados;

c) o Ministro entrard no gozo da licenga especial apos o decurso do prazo de vinte dias, contado da
data da concessao.

d) durante o prazo referido na letra ¢ deverao ter preferéncia para o julgamento os processos em mesa
em que o Ministro a ser licenciado for o relator ou revisor, ndo lhe sendo mais outros processos conclusos,
salvo o de “habeas corpus” e mandado de seguranca;

e) o Auditor entrard no gozo da licenga uma vez concedida esta e ap6ds o julgamento em Conselho de
Justica dos processos com dia designado para esse fim.

Do processo no Tribunal

Art. 21. O Tribunal reunir-se-4 em sessao, trés vezes por semana; as segundas, quartas e sextas-feiras,
e extraordinariamente, por exigéncia do servico judicial, mediante convocagao do Presidente.

Art. 22. Nao havera expediente judiciario na Justiga Militar nos dias 25 de agosto, 23 de outubro e 8 e
13 de dezembro de cada ano.

Art. 23. O Presidente declarard aberta a sessdo quando presentes Ministros em nimero de seis,
exclusive o Presidente.

Art. 24. As sessOes ordinarias comecardo as 13 horas e durardo quatro horas, podendo ser
prorrogadas por necessidade do servigo.

Art. 25. O Presidente tera assento no topo da mesa do Tribunal; o Ministro togado mais antigo sentar-
se-a na primeira cadeira, a direita do Presidente, seguindo-se os dois militares mais antigos, € assim alternada
e sucessivamente, segundo a ordem de antiguidade em cada classe no tribunal, de modo a ficar o Ministro
civil mais moderno a esquerda do Presidente.

Art. 26. O Secretario do Tribunal, ou o seu substituto legal, estara presente a todas as sessdes e tomara
assento em mesa proxima a do Presidente.

Art. 27. Os advogados, quando tiverem de produzir defesa oral perante o Tribunal, ocuparao a tribuna
para isso destinada.

Art. 28. As sessOes e votagdes serdo publicas, se o Tribunal ndo deliberar em contrario, por proposta
de algum Ministro, no interesse do julgamento e da justica, da moral, da ordem militar, ou da defesa
nacional, ressalvado o disposto no art. 307, § 8°, do Codigo da Justiga Militar. As questdes de ordem
administrativa serdo tratadas em sessdo secreta.

Art. 29. O Presidente fara a distribuicdo dos processos por todos os Ministros, tocando de preferéncia
aos Ministros Militares, os de insubmissao ¢ desergao.

Art. 30. O Ministro afastado do exercicio do cargo por mais de trinta dias, sera substituido, na forma
da lei, fazendo-se a distribui¢do dos processos, de que era o relator ou revisor, ao substituto. No impedimento
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ou auséncia do relator ou revisor, por mais de quinze até trinta dias, far-se-4 nova distribuicao pelos demais
Ministros.

Art. 31. No caso de vaga, ou de convocagao por licenga, o novo Ministro ou o convocado, funcionara
como relator ou revisor nos processos distribuidos ao Ministro substituido.

Art. 32. Compete ao Relator proferir todos os despachos interlocutorios para sanar irregularidades
processuais, ordenando diligéncias, quando estas nao forem da algada do Tribunal.

Art. 33. Nos trabalhos das sessoes sera observada a seguinte ordem:
a) leitura, discussao e aprovacao da ata da sessao anterior;

b) leitura e despacho de expediente;

c) leitura de acordao quando solicitada por qualquer Ministro;

d) apresentacdo de indicacao e proposta por parte dos Ministros;

e) processos ou questdes de natureza administrativa;

f) suspeicdes opostas aos Ministros;

g) peticdes de “habeas corpus”;

h) mandados de seguranca;

i) conflitos de jurisdicao;

j) agravos de despacho do ministro relator;

k) processos de competéncia originaria do Tribunal;

1) recursos propriamente ditos;

m) apelagdes;

n) embargos;

0) revisoes.

Art. 34. Logo que esteja pronto para ser relatado um processo, o relator o apresentara em mesa.

Art. 35. Quando, pela auséncia de alguns Ministros a sessdo do Tribunal, a decisdo a tomar possa
acarretar, pelos votos conhecidos dos Ministros presentes, a mudanga de sua jurisprudéncia, o julgamento da
causa ficard adiado até que o Tribunal possa manté-la ou reforma-la, por maioria de votos dos Ministros que
a compuserem. Este adiamento ndo podera exceder o prazo compreendido entre duas sessoes.

Art. 36. Sao declarados de preferéncia os processos em pauta, quando o julgamento for requerido pelo
advogado constituido, estando presente a sessao, € ouvido o ministro relator.

Art. 37. As causas que, estando em mesa, ndo entrarem em julgamento em uma sessdo, por falta de
tempo, terdo, em principio, preferéncia, na sessao seguinte, salvo caso de urgéncia, concedida pelo Tribunal,
por proposta de algum Ministro.

Art. 38. Designada pelo Presidente a causa que entrar em julgamento ¢ dada a palavra ao Ministro
relator, este fard a exposicdo do fato, da marcha do processo, salientando as irregularidades que houver
encontrado; resumird os depoimentos das testemunhas e os documentos necessarios ao julgamento, podendo
ler os que julgar conveniente. Se houver motivo para alguma preliminar de incompeténcia de foro ou de
nulidade do processo, o relator ou qualquer outro Ministro a levantara, independentemente do relatério.

Art. 39. Nos casos em que possa ser aplicada a pena principal ou acessoria de indignidade para o
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oficialato, ou pena de que resulte a perda da patente, o Tribunal s6 decidird estando presente a totalidade dos
juizes em exercicio. Se ndo houver essa totalidade, o julgamento sera adiado para a sessao seguinte. Se no
segundo adiamento ainda ndo houver essa totalidade o julgamento se realizara havendo niimero para a
sessdo. Observar-se-a igual disposi¢ao em qualquer processo cuja decisao possa importar em revogacao da
pena aplicada.

Art. 40. Terminado o relatorio ou levantada questdo preliminar, qualquer Ministro podera solicitar
esclarecimentos, e prestados estes, o Presidente, depois de se manifestar o revisor sobre o relatério ou a
preliminar, dar4 a palavra ao advogado, se for pedida, podendo este fazer alegacdes orais pelo tempo de 20
minutos sobre o processo ou a preliminar, nao lhe sendo permitido tratar de assuntos estranhos ao processo,
nem empregar linguagem inconveniente, sob pena de lhe ser cassada a palavra, se ndo atender a adverténcia.
O Procurador-Geral falara em seguida, querendo.

Paragrafo unico. Se o réu tiver mais de um advogado, o prazo sera comum, e se o advogado for o
procurador de mais de um réu o prazo sera de 30 minutos.

Art. 41. Proferidos os votos e aberta a discussdo, cada Ministro que ndo concordar com a conclusio
ou justificagdo do voto do relator ou do revisor, ou de ambos, podera solicitar, de preferéncia, o uso da
palavra para essa discussdo, podendo cada ministro falar duas vezes. Ao Procurador-Geral ¢ licito falar outra
vez, antes de encerrada a discussao e de iniciada a votagao final.

Art. 42. Se durante a discussdo algum Ministro levantar uma preliminar nova, seguir-se-a a regra do
art. 40, podendo sobre ela falar o Procurador-Geral.

Art. 43. Encerrada a discussdo, proceder-se-4 a votagdo, a comecar pelas preliminares, e, apos, os
votos dos ministros relator e revisor, serdo tomados os dos demais ministros, segundo a ordem de colocacgao,
a comecar do ministro civil mais moderno.

Art. 44. Apds os votos do relator e do revisor, qualquer Ministro podera pedir vista do processo. O
julgamento sera adiado por prazo compreendido entre duas sessoes.

Art. 45. Apresentado, novamente, em mesa o processo, podera, ainda, ser, sucessivamente, adiado o
julgamento, se outro ministro pedir vista. No caso contrario, proceder-se-a logo ao julgamento, se estiverem
presentes o relator e o revisor.

Paragrafo unico. No caso de adiantamento serdo computados os votos ja proferidos pelos ministros
que tenham deixado de comparecer, se ndo forem o relator e o revisor.

Art. 46. Qualquer votacdo iniciada, salvo motivo de ordem extraordinaria, a juizo do Tribunal, sera
terminada na mesma sessao.

Art. 47. Apurados os votos pelo Presidente, proclamaré este o resultado, com a declaragdo dos votos
vencidos, se houver.

Art. 48. A decisdo se vence por maioria dos votos dos ministros presentes, entendendo-se que
aqueles que tiverem votado por pena maior, virtualmente terdo votado pela imediatamente menor.

Paragrafo Umico. Ocorrendo a aplicacdo de penas de natureza diversa, em falta de maioria de votos,
relativamente a cada uma, prevalecera a pena que nao for restritiva da liberdade.

Art. 49. Nenhum voto podera ser proferido com fundamentacdo relativa a inconstitucionalidade de lei
ou de certa e determinada disposicdo nela contida, ou de ato do poder publico, sem apresentacdo da
preliminar de julgamento da matéria.

Art. 50. S6 pelo voto da maioria da totalidade de seus membros poderd o Tribunal declarar a
inconstitucionalidade da lei ou de ato de Poder Publico, sendo insuscetiveis de recurso as decisdes que
declararem constitucionais ou inconstitucionais a lei ou o ato em questdo. A decisdo exigira a presenga da
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totalidade dos seus membros.

Art. 51. Se a decisdo ndo reunir a maioria da totalidade dos membros do Tribunal, a preliminar sera
desprezada, tdo somente para o efeito de se passar ao julgamento do mérito da causa, aplicando-se a hipotese
o ato impugnado, como se fossem julgados constitucionais.

Art. 52. Para completar o quérum necessario, no caso de impedimento ou suspei¢do de ministros,
proceder-se-a a convocacgao do substituto para o julgamento da questao constitucional referida nos artigos 49
e 50.

Art. 53. O acérdao sera redigido e langado nos autos pelo relator, podendo ser datilografado em papel
rubricado pelo relator, ressalvadas por este as emendas.

Paragrafo tnico. Se o relator for vencido, o Presidente designard para redigir o acorddo, de
preferéncia, o ministro revisor, se 0 seu voto tiver sido vencedor. No caso contrario, essa designacao sera
feita por escala, tocando a um ministro togado, e o relator vencido também o for observando-se a mesma
regra com relagdo ao ministro militar, de sorte que, no primeiro caso, s6 serd designado ministro militar se
nao houver ministro togado vencedor, e vice-versa.

Art. 54. O acérdao devera conter os fundamentos de fato e de direito da decisdao proferida, conforme
entendimento da maioria, langando o relator a respectiva ementa, e serd assinado pelo Presidente e pelo
Relator, com a declaragao das fungdes de cada um, e pelos demais ministros que tomarem parte no
julgamento, a comecar pelo que tem assento a direita de Presidente. O Procurador-Geral também assinara, na
forma do artigo 13.

Paragrafo unico. Sempre que entender conveniente, poderd o Tribunal dar instru¢des nos acérdaos,
aos juizes inferiores, sobre faltas ou omissdes que tenha notado, para melhor aplicacdo dos dispositivos
legais.

Art. 55. O relator podera levar consigo os autos para redigir o acorddo, que sera apresentado ao termo
de quinze dias, com a data do dia em que tiver sido proferido, sendo permitido a qualquer dos ministros
requerer que a redagao do mesmo seja submetida a aprovagao prévia do Tribunal.

§ 1.° O Ministro que quiser justificar o seu voto, terd para isso o prazo de uma para outra sessao.

§ 2.° Se algum Ministro que houver tomado parte na decisdo do feito ndo estiver em exercicio do
cargo, ou no periodo de férias, sendo unanime o acordio, o seu voto vencedor sera declarado pelo Secretario
do Tribunal apds as assinaturas dos outros Ministros, nos termos da ata da sessao.

Art. 56. Se se tratar de recurso criminal propriamente dito e o motivo do acérddo o exigir, os autos
serdo devolvidos pelo Diretor-Geral a Auditoria de origem, para que se cumpra a decisdo. Se o processo for
de apelagdo, de embargos ou de revisdo, o Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal comunicara,
imediatamente, ao Auditor respectivo a decisao.

§ 1.° Do acordao extrair-se-a copia, que, devidamente autenticada pelo Diretor-Geral, sera enviada
ao Auditor, para os fins de direito.

§ 2.° A ciéncia da decisdo sera dada ao Procurador-Geral nos proprios autos.

Art. 57. Antes de serem enviadas para a publicagdo, as cOpias dos acordaos serdo presentes aos
ministros relatores para a reda¢do das ementas.

Art. 58. Todo o processo que, por deliberacdo do Tribunal, baixar a Secretaria ou a outro qualquer
destino, independentemente do acordao, serd despachado pelo relator, de acordo com a resolucao tomada.

Art. 59. As atas das sessoOes serdao publicadas no Didrio da Justica e langadas em folha datilografada,
no dia imediato ao de sua aprovacdo. Resumirdo com clareza tudo quanto houver ocorrido na sessdo e dela
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constard o seguinte: dia, més, ano e hora de abertura da sessdo; nome do Presidente ou de quem o substituir;
nome dos ministros presentes € dos que deixarem de comparecer, bem como o do Procurador da Justica
Militar ¢ o do Secretario da sessdo; uma sumaria noticia dos debates e dos assuntos resolvidos; os numeros
dos processos apresentados em mesa ¢ dos que foram julgados, com indicagdo, quanto a estes, dos nomes
dos réus, dos crimes de que sdo acusados, da sentenca de primeira instancia, da pena e artigo da lei em que
forem julgados incursos, no caso de condenacao, e a decisao do Tribunal, quer confirmando, reformando ou
anulando a sentenca ou o processo da primeira instdncia € o motivo, quer convertendo o julgamento em
diligéncia, ou adiando o mesmo; e, finalmente, a relacdo dos processos em mesa para o julgamento.

Da suspei¢do

Art. 60. A suspeicao oposta por alguma das partes sera deduzida no prazo de cinco dias, a contar da
distribuicao do processo, por meio de requerimento, no qual se articulem, especificadamente, os fatos ou
razdes em que a mesma se basear, podendo o arguente juntar o rol das testemunhas e os documentos
comprobatorios. A suspeicao deve preceder a outra qualquer alegagao, sob pena de ficar prejudicada, salvo
se 0 seu motivo for superveniente.

Art. 61. Arguida a suspeicdo, o relator do feito ou o ministro a quem for distribuido o requerimento,
quando recusado for o relator, mandara ouvir o ministro recusado, que respondera dentro de dez dias.

Art. 62. Se o ministro recusado aceitar a suspei¢do, assim declarara, nos autos, ficando encerrado o
incidente.

Art. 63. Se o dito ministro ndo reconhecer a suspeigdo, ficara suspensa a discussdo do feito até que
seja resolvido o incidente.

Art. 64. Com a resposta do ministro recusado, ou sem ela, quando nao foi dada no prazo legal, o
relator ordenard o processo e inquirird as testemunhas oferecidas pelo recusante, escrevendo o Secretario do
Tribunal todos os termos do processo de suspeigao.

Art. 65. Feito isso, o relator, na primeira sessdo, apresentard o processo em mesa, €, apos, o relatorio,
discutida a matéria, decidira o Tribunal, por maioria de votos, se procede ou nao a suspeigao, lavrando-se, em
seguida, o acordao, na forma do que estabelecido esta neste Regimento, para as decisdes em geral.

Paréagrafo tinico. O ministro recusado ndo devera assistir a discussao e votagao.

Art. 66. A suspeicdo, desde que esteja patente nos autos, poderd ser declarada “ex officio” pelo
relator, ou por qualquer dos ministros, por ocasido do julgamento; no primeiro caso, o relator procedera na
forma do artigo 62 e seguintes; no segundo caso, o ministro recusado podera pedir o prazo do art. 61, e, se
nao fizer, o incidente se decidird imediatamente, observada a disposi¢do do paragrafo tinico do art. 65.

Art. 67. A suspei¢do ndo sera admitida se do processo constar que a parte conhecia anteriormente o
seu motivo, ou que, depois de conhecido o motivo, aceitou o ministro recusado.

Do “habeas corpus”

Art. 68. Apresentada a peticdo a Secretaria do Tribunal, sera, depois de autuada, distribuida pelo
Presidente ao Ministro a quem competir. Este examinara se a peti¢do estd devidamente instruida, e, no caso
negativo, ordenara a instrugdo, por seu despacho. Estando devidamente instruida a peticdo, o relator
examinara se o caso ¢ de “habeas corpus”; se ndo o for, apresentard logo a peticdo em mesa, pare que o
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Tribunal decida; se o for, requisitara imediatamente, se necessario, da pessoa indicada como coatora, as
informacdes relativas aos fatos alegados, marcando prazo razoavel para a resposta e podendo determinar a
apresentacao do paciente, consultado o Tribunal. Cabe ao relator fazer as requisi¢cdes necessarias.

Art. 69. Terminado aquele prazo, com as informagdes ou sem elas, o relator submetera o pedido a
julgamento, na primeira sessao.

§ 1.° Se o paciente estiver presente a sessdo, o relator lhe fard as perguntas que julgar necessarias ou
por qualquer dos Ministros, ou que forem requeridas pelo Procurador-Geral.

§ 2.° O julgamento obedecera as regras estabelecidas no art. 40.

§ 3.° Se o Tribunal resolver qualquer diligéncia, o julgamento ficara adiado até a sua execucao; no
caso contrario, far-se-4 logo, devendo o Tribunal restringir-se ao ponto de vista da legalidade ou ilegalidade
do ato.

§ 4.° As requisi¢des que se fizerem, por determinacao do Tribunal, serdo assinadas pelo relator.
§ 5.° A presenga do paciente podera ser ordenada a juizo do Tribunal.

§ 6.° E permitido ao paciente, ou ao seu advogado, sustentar, oralmente, durante 15 minutos, o
pedido, logo depois do relatério.

§ 7.° Na semana que antecede o periodo de férias, a Secretaria fard conclusdo aos respectivos relatores
dos autos de “habeas corpus”, com ou sem as informacgdes requisitadas.

Art. 70. O salvo-conduto, no caso de “habeas corpus” preventivo, sera imediatamente expedido pelo
Presidente, independentemente de acordao.

Art. 71. O Procurador-Geral, nos “habeas corpus”, podera oficiar verbalmente.

Art. 72. Ao paciente, de fora da Capital Federal, ¢ facultado requerer “habeas corpus” por qualquer
modo quando, pelo iminente perigo de se consumar a violéncia, ndo for possivel ser formulado por peticao.

Art. 73. Em todos os casos em que o Tribunal, concedendo a ordem de “habeas corpus”, reconhecer
que houve evidente violagdo ou coagdo por ilegalidade ou abuso de poder, deverd, conforme for de sua
competéncia fazer efetiva, ordenar a responsabilidade da autoridade que a tiver praticado.

Do Recurso Propriamente dito

Art. 74. Recebidos na Secretaria do Tribunal os autos de recurso propriamente dito e declarada a
data de recebimento, serdo distribuidos pelo Presidente, de preferéncia, aos ministros togados, se se tratar de
processo de forma ordinaria, e aos militares nos processos de desercao e de insubmissao, dando-se na mesma
ocasido, vista ao Procurador-Geral.

Art. 75. Apresentado em mesa, no prazo de duas sessodes, seguir-se-a o julgamento na forma dos
artigos 38 e seguintes.

Art. 76. Discutida a matéria, podera o Tribunal ordenar diligéncias que entender necessarias, para o
esclarecimento da verdade, ou proferir a decisao final do recurso.

Art. 77. Publicada a decisao do Tribunal, devem os autos ser devolvidos, dentro de trés dias, ao juiz
inferior, para que se cumpra o acordao.

Da Apelagdo

r’,"\
INTEGRA-JMU

Repositorio Institucional
Este texto ndo substitui a publicagdo original

Pégina 10 de 32



Texto transcrito do original pela DIDOC em 2022.

Art. 78. Recebidos os autos de apelacao e declarada pelo Diretor-Geral a data de recebimento, serdo
distribuidos pelo Presidente ao relator e ao revisor, a que competirem.

§ 1.° Essa distribuicdo far-se-a por via de duas escalas, sendo que as apelacdes distribuidas aos
ministros militares serdo de preferéncia revistas por ministros militares, observando-se a mesma regra em
relacdo as distribuidas aos ministros civis.

§ 2.° Em seguida, o Diretor-Geral abrira vista dos autos ao Procurador-Geral.

§ 3.° Recebidos os autos do Procurador Geral, serdo conclusos ao ministro relator e a0 ministro
revisor, o qual lhes restituira, com o seu visto.

Art. 79. Sendo do réu a apelagdo, ndo se poderad agravar a penalidade imposta, e se houver erro na
decisdo apelada que ndo possa ser corrigido sem prejuizo para o réu, assim se declarara no acédrdao,
confirmando a sentenca.

Dos Embargos

Art. 80. Os embargos serdo oferecidos por peticdo, independentemente de vista, podendo ser
articulados e acompanhados de quaisquer documentos.

Paragrafo tinico. A verificacdo da data em que foi apresentada a peti¢do de embargos, quando ndo
entregue diretamente ao Tribunal ou ao Auditor respectivo, por estar o réu fora da sede da Auditoria, serd
feita pela nota ou carimbo da reparticdo militar em que primeiro tiver entrado a peti¢ao.

Art. 81. A Secretaria, logo que forem apresentados os embargos junta-los-4 por termo aos autos,
bem como a copia do acérddo embargado com a intimagdo do réu e seu advogado, salvo se estes
manifestarem ciéncia inequivoca da decisdo, oferecendo logo os embargos, dentro do prazo,
independentemente de intimagao, e os fara conclusos ao relator.

Art. 82. Nao sendo recebidos os embargos, a parte que se considerar agravada pelo despacho do
relator poderéd requerer, dentro de cinco dias, a apresentacdo dos autos em mesa, para, na primeira sessao,
mediante processo verbal, ser o despacho reformado ou confirmado. Nao tera voto o ministro que houver
proferido o despacho agravado, ou seu substituto.

Art. 83. E de cinco dias o prazo para as partes impugnarem ou sustentarem os embargos.

Art. 84. Opostos embargos pelo Procurador-Geral, serdo enviadas copias dos mesmos e do acérdao
embargado ao respectivo auditor, a fim de que mande dar ciéncia a parte, por seu advogado ou curador, para
a contestacdo, e, findo o prazo, serdo as copias devolvidas sem demora a Secretaria do Tribunal, com ou sem
a contestacao.

Art. 85. A sustentagdo dos embargos opostos pelo acusado sera oferecida na Secretaria do Tribunal,
independentemente da ciéncia ou intimagao.

Art. 86. O julgamento dos embargos obedecerd a mesma marcha do julgamento das apelagdes e nele
tomarao parte todos os ministros desimpedidos, ainda que ndo tenham intervindo no primeiro julgamento.

Art. 87. Sendo apresentados, conjuntamente, embargos de declaracdo e de nulidade ou infringentes
do julgado, o relator submeterd os de declaragdo ao julgamento do Tribunal, antes de resolver,
individualmente, como lhe compete se admissiveis, os de nulidade ou infringentes.
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Do Mandado de Seguranga

Art. 88. Conceder-se-4 mandado de seguranca contra ato administrativo do Presidente do Tribunal
lesivo de direito liquido e certo, ndo amparado por “habeas corpus”.

Art. 89. Distribuida e autuada a peticdo inicial, serdo os autos conclusos ao ministro relator, que, se
verificar que o caso ¢ de mandado de seguranca, ordenaréa a remessa dos autos ao Presidente a fim de que, no
prazo de cinco dias, preste a informacao reputada e necessaria, e restituidos os autos serdo logo enviados ao
Procurador-Geral para sua audiéncia, dentro de igual prazo de cinco dias.

Art. 90. Restituidos os autos ao Ministro relator para estudo, no prazo de cinco dias, serdo postos em
mesa para julgamento na sessdo seguinte, na forma do artigo 38 e seguintes.

Art. 91. Nao cabera embargos mas recurso para o Supremo Tribunal Federal da decisdo proferida,
negando ou concedendo a seguranga.

Art. 92. O recurso sera processado nos proprios autos, dentro do prazo de 48 horas, contado da data
da intimagao ou ciéncia da decisdo, devendo o recorrente e, em seguida, o recorrido oferecer as suas razoes,
no prazo de cinco dias, findo o qual serdo conclusos imediatamente ao Ministro relator que ordenara a
remessa dos autos a instancia superior, dentro de prazo de 48 horas.

Art. 93. Aplica-se subsidiariamente a legislagdo comum referente a mandado de seguranga.

Do Recurso extraordinario

Art. 94. O recurso extraordinario das decisdes do Tribunal, nos casos previstos na Constituicdo
Federal, serd interposto para o Supremo Tribunal Federal em peti¢do fundamentada, dentro de dez dias
seguintes a intimagao ou ciéncia da decisao.

Art. 95. O Presidente do Tribunal, admitindo o recurso extraordinario, mandara abrir vista dos autos,
sucessivamente, ao recorrente e ao recorrido, para que, no prazo de dez dias, oferecam as razdes do recurso, €
findos os prazos serdo os autos conclusos ao Presidente que ordenard a remessa dos autos ao Supremo
Tribunal Federal, apos a juntada dos traslados, se requeridos.

Art. 96. O recorrente e o recorrido indicardo as principais pecas do processo que devam fazer parte do
recurso por traslado.

Art. 97. Negada a interposicdo do recurso extraordinario, o requerente poderd interpor, dentro prazo
de cinco dias, o recurso de agravo, na forma prevista para os agravos em geral.

Dos processos da Competéncia
Originaria do Tribunal

Art. 98. O processo ou documentos relativos a existéncia do crime serdo enviados ao Procurador-
Geral, para que, dentro do prazo de 10 dias, ofereca a dentincia, se for caso dela.

Art. 99. O Conselho de Instrugdo compde-se de quatro ministros, um civil, relator, e trés outros
militares, um de cada for¢ca armada, e funcionaré sob a presidéncia do ministro militar mais antigo.

Art. 100. Oferecida a denuncia, sera autuada, distribuida e encaminhada ao Presidente do Conselho
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de Instrugdo, ap0s o sorteio imediato dos seus membros.

Art. 101. Ao Conselho de Instrucao caberd proceder a instrucdo do processo, exercendo os seus
membros as atribuicdes que o Codigo de Justiga Militar confere, respectivamente, aos juizes dos Conselhos
de Justica. As funcdes do Ministério Publico serdo desempenhadas pelo Procurador-Geral; as fungdes de
Escrivao e de Oficial de Justica, pelo Secretario do Tribunal ou por um Chefe de Se¢do ou Oficial Judiciario
designado pelo Presidente do Tribunal e pelo Chefe da Portaria do Tribunal, respectivamente.

Art. 102. Nos crimes de responsabilidade, se o denunciado estiver fora da Capital, a intimagdo sera
enviada ao Auditor da Regido em que o mesmo servir ou residir, e, se o denunciado for o Auditor, a
intimagao sera transmitida ao comando da Regido.

Art. 103. Se o Conselho de Instrugdo entender ndo receber a dentncia, proferirda decisdo
fundamentada e apresentara os autos em mesa para distribui¢ao a outro Ministro civil.

Paragrafo tnico. Os membros do Conselho de Instrugdo tomardo parte no julgamento e nos recursos
interpostos.

Art. 104. Se a denuncia for recebida, o Conselho fara a instauragdo do processo.

Art. 105. Terminada a formacdo da culpa, o Presidente do Conselho apresentara o processo ao
Presidente do Tribunal, que o distribuird ao Ministro civil a quem competir, excetuados os membros do
mesmo Conselho.

Art. 106. Apresentado em mesa o processo pelo relator, serd marcada a sessdo seguinte para o
julgamento que obedecera as regras do art. 38 e seguintes.

Art. 107. Esse julgamento realizar-se-4 em sessdo publica, presentes o réu e seu advogado,
procedendo-se a votagao em sessao secreta.

Art. 108. O Procurador-Geral ndo assistira a fase secreta do julgamento.

Art. 109. Sendo determinada qualquer diligéncia, a requerimento dos Ministros ou do Procurador-
Geral, o Presidente a ordenara suspendendo a sessao.

Art. 110. As diligéncias que se fizerem necessarias serdo executadas de ordem do relator, por
intermédio da Auditoria correspondente onde se devam realizar.

Art. 111. Nos crimes de responsabilidade, o acusado podera se fazer representar por procurador em
todos os termos do processo da formacao da culpa.

Art. 112. A execugdo das sentencas proferidas pelo Tribunal, nos processos de que trata este
capitulo, serda feita pelo Presidente do Tribunal, quando se tratar de um de seus membros, ou de oficiais-
generais; e pelas Auditorias nos demais casos.

Paragrafo Uinico. No primeiro caso, a guia, a que se refere o art. 332 do Codigo da Justica Militar,
serd remetida ao Ministério competente para os fins de direito.

Da Reforma dos Autos Perdidos

Art. 113. A peticdo para a reforma dos autos extraviadas no tribunal, ou na sua Secretaria, sera
distribuida ao relator que tiver funcionado no processo ou seu substituto.

§ 1.° Se se tratar de processo da competéncia origindria do Tribunal, o Conselho de Instrugdo o
renovard até o final.
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§ 2.° Nos outros casos, o relator enviard a peti¢do ao Auditor da Regido por onde houver corrido o
processo, para que proceda a reforma.

Art. 114. Os autos reformados substituirdo os originais em seus efeitos legais; encontrados, porém,
estes prevalecerao sobre aqueles.

Da Correicdo

Art. 115. O processo de julgamento das correi¢des obedecerd as mesmas normas do recurso
propriamente dito.

Da Revisdo

Art. 116. A petigdo para a revisdo de processo findo, de forma ordindria, sera dirigida ao Presidente
do Tribunal e distribuida aos Ministros togados, de preferéncia aos que ndo tenham funcionado anteriormente
como relator e revisor do processo findo. Os de desercdo e insubmissao serdo, de preferéncia, distribuidos,
nas mesmas condi¢des, aos Ministros militares.

Art. 117. O Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal, ao receber a peti¢do, junta-la-a, por termo, aos
autos do processo correspondente, abrindo vista dos mesmos ao Procurador-Geral e fard apensar aos autos o
de igual recurso interposto pelo requerente ou corréu, certificando-se no caso de inexisténcia de qualquer
desses recursos.

Art. 118. No julgamento da revisdao serd observado o processo de julgamento das apelacdes, salvo o
debate oral entre as partes.

Art. 119. Julgando procedentes o pedido de revisdo, o Tribunal podera alterar a classificagdao do
crime, absolver o peticionario, modificar a pena imposta ou anular o processo, ndo podendo, de qualquer
modo, agravar a pena imposta.

Dos Concursos

Art. 120. Quando o provimento dos cargos de Auditor e Advogado depender de concurso de provas, o
Presidente do Tribunal mandara publicar edital no Diario da Justi¢a, marcando o prazo de 60 dias para
inscricdo no respectivo concurso e fara a necessaria comunicagao telegrafica aos Governadores dos Estados,
solicitando-lhes a publicagdo da comunicacao do 6rgao oficial do Estado.

Paragrafo tinico. O Concurso obedecera a Instrucao organizada previamente pelo Tribunal.

Da Comissdo do Regimento Interno

Art. 121. Na mesma sessao em que se proceder a elei¢do para inicio do mandato do Presidente, o
Tribunal elegerda uma Comissdo de Regimento destinada a emitir parecer sobre qualquer proposta que
envolva alteracdo do Regimento.
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Paragrafo unico. A Comissao terminard o mandato no mesmo dia em que terminar o do Presidente.

Art. 122. A Comissao € composta por sorteio de trés Ministros, um togado e dois militares, e
funcionara sob a presidéncia do Ministro Militar mais antigo, sendo relator o Ministro togado. A primeira
investidura da Comissao sera por escolha do Tribunal.

Art. 123. A Comissdo emitira parecer sobre a proposta no prazo de dez dias, e, findo o prazo, a
proposta, com ou sem o parecer, entrard em discussdo e votacdo na sessdo seguinte, computando-se os votos
dos proprios membros da Comissao, haja ou ndo o parecer.

Parédgrafo unico. Sendo da Comissao a proposta com a justificagdo, servira esta de parecer, mas a
discussao e votagao somente se fardo depois de decorridos dez dias da proposta.

SEGUNDA PARTE

Da organizagdo da Secretaria

Art. 124. A Secretaria do Superior Tribunal Militar € constituida de:
I — Secretaria propriamente dita, com as Segoes;
a) 1.* — Administrativa

b) 2.* — Judiciaria

c) 3. — Legislagao, Jurisprudéncia e Datilografia.
IT — Servigos Auxiliares, compreendendo:

a) Servigo de Contabilidade

b) Biblioteca

¢) Arquivo

d) Protocolo

e) Portaria

Art. 125. Os cargos da Secretaria e dos Servigos Auxiliares sdo os seguintes:
a) Cargos isolados de provimento efetivo:

1 Diretor-Geral

1 Secretario do Tribunal

1 Secretério do Presidente

1 Diretor de Servigo de Contabilidade

3 Chefes de Secao

1 Bibliotecario

1 Arquivista

1 Chefe de Portaria

1 Ajudante de Portaria
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1 Eletricista

1 Motorista

b) Cargos de Carreira:

3 Oficiais Judiciarios

6 Datilografos

12 Auxiliares de Portaria
5 Auxiliares de Portaria

Art. 126. A lotacdo das Sec¢des e dos demais Servigos Auxiliares serd feita pelo Diretor-Geral, de
acordo com as necessidades do servigo.

Do Provimento dos Cargos

Art. 127. As vagas de Diretor-Geral e de Secretario do Tribunal serdo preenchidas por bacharéis em
direito, escolhidos, dentre os funcionérios das classes mais elevadas do quadro do pessoal do Tribunal; a de
Secretario do Presidente pelo Secretario do Tribunal ou Chefes de Se¢do; e a de Diretor do Servigo de
Contabilidade, por civil ou militar que, além dos requisitos de idoneidade e tirocinio profissional, possua o
curso de Contador de Intendéncia ou de contabilista, feito em Escola ou Instituto oficialmente reconhecido.

Art. 128. Os demais cargos isolados serdo preenchidos pelo Tribunal, de acordo com o seguinte
critério:
a) O cargo de Chefe de Secdo serd provido por oficial judicidrio da classe final de sua carreira,

escolhido pelo Tribunal, mediante exame e classificacdo das folhas de servico de todos os funcionarios da
referida classe.

b) Os cargos de Bibliotecario e de Arquivista serdo preenchidos por concurso de titulos dentre os
candidatos que possuirem, além dos requisitos para o ingresso no quadro do funcionalismo publico, curso
técnico ou especializado, que os habilitem ao exercicio dessas funcoes.

c) O cargo de Chefe de Portaria serd preenchido pelo Ajudante de Portaria, e o deste por um Auxiliar
de Portaria, sob o critério de merecimento.

d) O cargo de Eletricista sera preenchido por profissional que além de satisfazer as condi¢des para o
ingresso no servigo publico, apresentar titulo ou atestado idoneo de sua aptiddo para o desempenho de sua
profissao.

e) O cargo de Motorista serd provido por livre nomeacdo do Presidente do Tribunal, além das
condi¢des de investidura em cargo publico e habilita¢do oficial para desempenho da fungao.

Art. 129. Os cargos iniciais das carreiras de Oficial Judicidrio, Datilografo e de Auxiliar de Portaria
serdo providos mediante concurso de provas.

Parédgrafo unico. As condicdes e provas do concurso serdo estabelecidas pelo Presidente do Tribunal,
trinta dias antes de sua realizagao.

Art. 130. As classes intermediarias e finais dos cargos de carreiras serdo preenchidas por promogao,
mediante o critério alternado de antiguidade e merecimento.

Art. 131. A Se¢do Administrativa organizard para cada vaga uma relagdo com os nomes dos
candidatos.
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Art. 132. Os titulares dos cargos, salvo os de direcdo, tomardo posse, perante o Diretor-Geral, no
prazo de trinta dias contados da publica¢dao do Ato.

Da Ordem do Servico

Art. 133 A Secretaria do Tribunal funciona sob a direcdo do Diretor-Geral e todos os seus
funcionarios lhe serdo hierarquicamente subordinados.

Art. 134. O sistema juridico dos funcionarios do quadro da Secretaria ¢ regido pelo Estatuto dos
Funcionarios Publicos Civis, devendo ser observadas no caso de colisdo as disposi¢des estabelecidas no
Codigo da Justica Militar e na legislag@o especial aplicavel aos mesmos.

Art. 135. A Secretaria ¢ os Servicos Auxiliares funcionardo todos os dias uteis, das 11 e meia as 17
horas, exceto aos sabados, quando o expediente sera de 9 as 12 horas.

Art. 136. O Diretor-Geral e o Secretario do Tribunal sempre que tiverem de comparecer ao servigo
perante o Tribunal Pleno, usardo capa regulamentar.

Art. 137. As Segdes e os Servicos Auxiliares funcionarao perfeitamente articulados em regime de
mutua colaboracdo, sob a orientacdo do Diretor-Geral.

Art. 138. Os Chefes de Secao e Servicos Auxiliares deverdo sugerir ao Diretor-Geral a adocao de
medidas no setor de suas atribui¢des tendentes a perfeita finalidade do servico a seu cargo.

Art. 139. As Secdes e os Servigos Auxiliares organizardo, conforme as necessidades do servico, a
aprovacao do Diretor-Geral, turmas de trabalho com horario especial.

Art. 140. As Secdes e os Servicos Auxiliares organizardo, anualmente a escala de férias dos
funcionarios que lhes sdo subordinados, submetendo-a a apreciagdo do Diretor-Geral, para aprovacdo e
publicacao no 6rgao oficial.

Art. 141. No caso de impedimento ocasional ou de licenca para tratamento de satde e, por prazo
inferior a 30 dias, a substituicao sera feita:

1 — O Diretor-Geral, pelo Secretario do Tribunal.

2 — O Secretario do Tribunal, pelo Chefe de Se¢ao graduado em Direito, ou 0 mais antigo.

3 — O Secretario do Presidente por funcionario escolhido pelo Presidente.

4 — O Diretor do Servigo de Contabilidade, por Oficial Judiciario, em exercicio no referido Servigo.
5 — Os Chefes de Secdo, por Oficiais Judiciarios mais graduados, lotados na respectiva Secao.

6 — O Bibliotecario, por um Oficial Judiciario mais graduado.

7 — O Arquivista, por um Oficial Judiciario mais graduado, de preferéncia lotado no Arquivo.

8 — O Chefe de Portaria, pelo Ajudante de Portaria, e, na falta deste, por um Auxiliar de Portaria
mais graduado ou mais antigo.

9 — O Ajudante de Portaria, por um Auxiliar de Portaria mais graduado ou o mais antigo.

Paragrafo tinico. Quando, porém, a auséncia for superior a 30 dias, serdo substituidos:

1 — O Diretor-Geral, pelo Secretario do Tribunal.

2 — O Secretario do Tribunal pelo Chefe de Se¢do bacharel em Direito ou mais antigo, se nao
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houver outro com aquela credencial;
3 — O Secretario do Presidente, por funcionario escolhido pelo Presidente;
4 — O Diretor do Servigo de Contabilidade, por um Chefe de Secao;
5 — O Chefe de Secao, pelo Oficial Judiciario mais graduado e antigo, lotado na Secretaria;
6 — O Bibliotecario e o Arquivista por Oficial Judiciario das classes mais elevadas;

7 — O Chefe de Portaria, pelo Ajudante de Portaria e, na falta deste, por um Auxiliar de Portaria
mais graduado ou o mais antigo;

8 — O Ajudante de Portaria, por um Auxiliar de Portaria mais graduado ou o mais antigo.

§ 1.° Os demais funcionarios se substituirdo reciprocamente de acordo com as necessidades do
servigo e as aptiddes demonstradas para o desempenho da func¢ao.

§ 2.° O Presidente baixara ato de designacao dos substitutos do Diretor-Geral, Secretario do Tribunal,
Secretario do Presidente e Diretor do Servigo de Contabilidade, e o Diretor-Geral relativamente aos demais.

Art. 142. Essas substitui¢cdes serdo remuneradas, quando a lei assim estabelecer.

Da Competéncia dos Orgdos
I
Servigo de Contabilidade

Art. 143. O Servico de Contabilidade ¢ o executor da gestdo dos créditos orgamentarios e dos
materiais destinados aos servicos do Tribunal e dos demais 6rgdo da Justica Militar, na conformidade da
legislagao vigente e das ordens do Presidente, ao qual ¢ diretamente subordinado, competindo-lhe:

a)Escriturar as dotagdes or¢camentdrias concedidas anualmente, mantendo atualizada sua
movimentagdo (recebimento e provimento de fundos, empenhos de despesas, pagamentos efetuados —
pessoal, material e obras);

b)Organizar o expediente necessario ao recebimento e remessa de numerdrios, bem como os
balancetes de receita e despesa, para a devida prestagdo de contas;

c)Centralizar ¢ manter sistematicamente em dia todas as questdes referentes a aquisicao,
recebimento, registro e utensilios destinados aos servigos do Tribunal e demais Orgdos da Justi¢a Militar;

d) Fornecer a Secretaria e aos Servigos Auxiliares o material destinado ao consumo dos mesmos,
registrando em modelos apropriados as entradas e saidas, de acordo com a ordem cronologica dos pedidos
devidamente autorizados;

e) Arrolar o material permanente em servigo, redistribuindo-o pelas reparagdes em que se acham,
mediante relagdes assinadas pelo funcionario por ele responsavel;

f) Organizar as bases da proposta or¢amentaria anual da Justiga Militar e elaborar, depois de sua
aprovacao, as tabelas de distribui¢cdo das dotacdes concedidas de acordo com os seus devidos destinos;

g) Organizar e manter em dia o registro dos quadros, funcdes e carreiras de pessoal da Justi¢a Militar,
relativamente as datas de nomeacdo, posse, promogdo, transferéncia, comissao, suspensao, exoneracgao,
aposentadoria, licenga, férias e quaisquer outras alteragcdes que importem em acréscimo ou reducdo de
vencimentos;
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h)Manter atualizada a legislacdo federal sobre finangas e coligir os julgados, a jurisprudéncia e os
atos administrativos referentes a contabilidade publica financeira e patrimonial que possam interessar os
servigos da Justica Militar;

i) Providenciar o fornecimento de passagem e transporte de bagagem do pessoal da Justica Militar
bem como do transporte do material destinado aos servigos desta na forma das disposi¢des em vigor;

j) Proceder periodicamente ao inventario do material permanente providenciando quando for o caso,
para descarga do que estiver imprestavel;

k)Lancar em ficha individual, os vencimentos, diferengas, adicionais, salario-familia e demais
créditos dos Ministros, Auditores, Advogados, funcionarios do Tribunal, Serventuarios das Auditorias,
inclusive Substitutos, e bem assim os descontos a que eles estdo sujeitos por qualquer motivo, de modo que
0s pagamentos mensais possam ser facilmente fixados, com a devida seguranca.

Art. 144. O Servigo de Contabilidade organizara:

a) Um boletim referente aos atos e fatos administrativos do qual constara uma parte concernente ao
numerario, outra ao material e uma terceira a assuntos diversos;

b) A prestacdo mensal de contas, para exame e aprovagdo do Presidente nos termos da letra b do art.
24 das Instrugdes aprovadas em sessdo do Tribunal de 27 de agosto de 1948.

II

Da 1% Secao Administrativa

Art. 145. A 1. Secdo Administrativa incumbe:
1) Elaborar os trabalhos de ordem administrativa, em geral;

2) Preparar o expediente e correspondéncia administrativa do Tribunal, bem como os relativos as
nomeacdes, demissdes, promogdes, licencas, férias e demais atos referentes ao pessoal da Justica Militar,
informando e opinando sobre os respectivos processos;

3) Lavrar portarias decorrentes de decisdes do Tribunal e ordens do Presidente e do Diretor-Geral;

4) Organizar e manter rigorosamente em dia o registro dos cargos, fungdes e carreiras dos seus
ocupantes, e as folhas de alteracdes dos Ministros, Auditores, Advogados, funcionarios e extranumerarios do
Tribunal, serventuarios das Auditorias, inclusive Substitutos;

5) Fazer a apuracdo da frequéncia dos funciondrios do Tribunal, através do livro do “Ponto” e
organizar o respectivo boletim mensal, que deve ser encaminhado ao Diretor-Geral, ficando dispensados de
assinatura de “ponto” o Diretor-Geral, o Secretario do Tribunal, o Secretario do Presidente e o Diretor do
Servigo de Contabilidade, obrigados, porém, a observancia do horario fixado;

6) Receber, preparar e distribuir os seguintes processos, de natureza administrativa, a seu cargo:
a) Inquéritos;

b) Recursos;

c) Petigoes;

d) Reclamacoes;

e) Representagdes.
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7) Lavrar os termos de compromisso e posse dos funciondrios da Justica Militar, na conformidade das
exigeéncias legais;

8) Passar certiddes relativas aos assuntos constantes dos livros e papéis peculiares a Se¢do, ordenadas
pelo Diretor-Geral;

9) Prestar informagdes verbais aos interessados sobre o andamento dos processos e papéis sob sua
guarda, ressalvados os de carater sigiloso ou secreto;

10) Ter sob sua guarda e responsabilidade todos os autos, documentos e materiais que lhes forem
distribuidos;

11) Organizar, para a publicacdo no “Diario da Justi¢a” até 15 de janeiro, as listas de antiguidade
relativas ao ano anterior, e processar as reclamacdes, a elas referentes:

a) dos Auditores e Advogados, nas respectivas entrancias;

b) do pessoal efetivo das Auditorias;

c¢) do pessoal efetivo do Quadro da Secretaria do Tribunal.

12) Registrar e expedir, pelo servigo de Protocolo, a correspondéncia do Tribunal;

13) Coligir e fornecer anualmente ao Diretor-Geral, até 15 de janeiro, os dados para o Relatério do
Presidente no tocante aos assuntos de carater administrativo.

Art. 146. O Diretor-Geral designara um dos funcionarios da Se¢do para exercer as fungdes de
encarregado do Protocolo.

III

Da 2.* Secao Judiciaria

Art. 147. A 2.* Secao Judiciaria incumbe:

1) Lavrar todos os termos e processos relativos aos feitos criminais em andamento, bem como a
publicacao dos editais, atos e termos referentes aos aludidos feitos;

2) Receber, autuar e preparar a distribuicdo dos seguintes processos, a seu cargo:
a) Inquéritos policiais-militares;

b) Ag¢des originarias;

c) Correigoes (parcial e geral);

d) Relatérios da Auditoria de Correicao;

e) Desaforamentos;

f) Peticdes, Representacdes ou Reclamagdes, de natureza criminal;

g) Apelagdes;

h) Recursos criminais;

1) Embargos;

j) Revisdes criminais;
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k) Conflitos de jurisdigdo;
1) Livramento condicional,
m) “Habeas corpus”

n) Mandados de seguranga.

3) Registrar em livros especiais a distribui¢do dos processos, lancando em protocolos apropriados o
respectivo andamento, a carga e descarga de recebimento, assinadas pelos Ministros;

4) Registrar as decisdes do Tribunal proferidas em processos criminais;
5) Manter rigorosamente em dia o fichario dos processos em andamento;

6) Passar certidoes e extrair traslados relativos aos assuntos peculiares a Secdo, ordenadas pelo
Diretor-Geral;

7) Fazer as papeletas dos processos a serem julgados;

8) Prestar informacdes verbais aos interessados sobre o andamento dos processos sob sua guarda;
9) Encaminhar ao Dr. Procurador-Geral da Justiga Militar os processos dependentes de parecer;
10) Executar os demais servicos de natureza judiciaria determinados pelo Diretor-Geral;

11) Ter sob sua guarda e responsabilidade os autos, documentos e materiais que lhe forem
distribuidos;

12) Coligir e fornecer anualmente ao Diretor-Geral, até 15 de janeiro os dados destinados ao
Relatério do Presidente, no tocante aos assuntos judicidrios.

IV

Da 3.* Secao Jurisprudéncia, Legislagao e Datilografia

Art. 148. A 3.* Sec¢do Jurisprudéncia, Legislacao e Datilografia, incumbe:

1) Coligir e registrar a legislagcao processual e penal de competéncia da Justica Militar e os julgados
do Tribunal, anotando o nimero, a data e a pagina do “Didrio da Justica”, das Revistas ou Boletins, em que
tenham sido publicados;

2) Fazer a ementa dos acordaos, quando ndo o tenha feito o Ministro Relator, para os efeitos da
divulgacdo oficial da jurisprudéncia;

3) Preparar o expediente das comunicagdes as autoridade competentes, em cumprimento das decisdes
do Tribunal;

4) Fazer o expediente de remessa de copias dos acodrdaos, para os efeitos dos arts. 310 e 332 do
Cddigo de justica Militar.

5) Datilografar os acérdaos do Tribunal;

6) Datilografar a Ata das Sessdes do Tribunal, a pauta dos processos em mesa para julgamento e
outros trabalhos que se tornarem necessarios, de acordo com as exigéncias do servigo;

7) Receber os processos julgados, verificando os votos de acordo com as Atas das Sessdes;

8) Providenciar a remessa ao Departamento de Imprensa Nacional, para publicacdo quinzenal, no
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“Didrio da Justica”, do ementdrio dos acordaos recém-registrados; anualmente, em volume, o dos acérdaos
registrados no ano anterior, nos meses de marco, junho, setembro ¢ dezembro, também em volume, sob o
titulo “Jurisprudéncia do Superior Tribunal Militar”, os acérdaos devidamente revistos, com indice alfabético
remissivo, das emendas ou simulas das decisdes publicadas;

9) Organizar em fichas, por ordem alfabética de assuntos, o “Ementario da Jurisprudéncia”, com
anotag¢dao do nimero do processo e a data do julgamento, para distribui¢do periddica ao membros do Tribunal
e facilitar a consulta da matéria;

10) Ter sob sua guarda e fiscalizagdo as papeletas dos processos julgados;
11) Passar certiddes relativas aos assuntos peculiares a Sec¢ao, ordenadas pelo Diretor-Geral,

12) Ter sob sua guarda e responsabilidade todos os autos, documentos e materiais que lhe forem
destinados;

13) Restituir a Se¢ao Judicidrias os processos em que houver a interposicao de qualquer recurso;

14) Enviar ao Arquivo os processos, cujas sentencas hajam transitado em julgado, comunicando essa
ocorréncia as Auditorias de origem;

15) Prestar informagdes verbais aos interessados sobre o andamento dos processos € papé€is sob sua
guarda, ressalvados os de carater sigiloso ou secreto;

16) Executar todos os demais servigos de datilografia, determinados pelo Diretor-Geral;

17) Coligir e fornecer anualmente ao Diretor-Geral, até 15 de janeiro, de dados destinados ao
Relatorio do Presidente.

Art. 149. A 3.% Se¢do providenciara a remessa ao Secretario da Comissdo de Promogdes do Exército
ou autoridade competente da Marinha ou da Aeronautica de copia dos acérdaos proferidos em processos
findos, de apelagdo ou de revisdo, referentes a oficiais ou de responsabilidade criminal.

Art. 150. O Chefe da 3.* Se¢do designarda, quando se tornar necessario, um de seus funcionarios, para
auxiliar os trabalhos do Bibliotecario e do Arquivista nas buscas de matéria para as suas publicacdes e para o
Ementario da Jurisprudéncia.

\Y%
Da Biblioteca

Art. 151. A Biblioteca, incumbe:

1) Langar, em livro adequado, a entrada dos volumes adquiridos por compra ou oferta; em outro livro,
0s impressos, jornais e revistas;

2) Organizar o catalogo dos livros e publicacdes existentes, por autores € por assuntos, em ordem
sistematica e alfabética, de acordo com a técnica moderna; e, bem assim, o de legislagdo e jurisprudéncia;

3) Registrar as aquisi¢des por compra, doacao ou permuta;

4) Ter sob sua guarda um carimbo com os dizeres “Superior Tribunal Militar — Biblioteca” — com o
qual marcara no frontispicio todos os livros, impressos, jornais e revistas que derem entrada na Biblioteca;

5) Conservar os livros arrumados por assunto, nas prateleiras das estantes; conservar em dia a
legislagao da Uniao;
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6) Ceder, para consultas, mediante recibo, obras de carga da Biblioteca, aos Ministros, Auditores e
Advogados militantes no foro militar, bem como aos funciondrios da Justiga Militar, excecao feita das obras
raras, que so poderdo ser consultadas no recinto da Biblioteca, durante as horas de expediente;

7) Propor ao Diretor-Geral:
a) a encadernacdo dos volumes brochados ou dos encadernados que se encontrem em mau estado;

b) a aquisi¢ao de obras de real interesse juridico, indicados, por escrito, por algum dos Ministros do
Tribunal,;

c) a descarga dos livros que se encontrem inutilizados, lavrando-se um termo da mesma;

8) Apresentar anualmente ao Diretor-Geral, até 15 de janeiro, o movimento geral da Biblioteca, para
constar do Relatorio do Presidente.

VI
Do Arquivo

Art. 152. Ao Arquivo, incumbe:

1) Organizar o Arquivo do Tribunal, com registro especial de todos os livros e papéis, guardando-os e
conservando-os na melhor ordem e asseio;

2) Assinalar todos os papéis, autos e livros que receber com um carimbo com os dizeres: — “Superior
Tribunal Militar — Arquivo”;

3) Langar, em livro proprio, por ordem alfabética e cronologica, todos os processos que receber da
Auditoria de Correicao;

4) Langar, em livro especial, por ordem alfabética, os requerimentos arquivados em cada ano;

5) Langar, em livros proprios, por ordem alfabética e cronoldgica, os autos, os processos, livros e
mais documentos que receber, em cada ano, da Secretaria;

6) Atender as requisi¢des de processos, livros e documentos, mediante recibo devidamente assinado;

7) Nao receber processos nem quaisquer documentos sem o necessario “visto” dos respectivos
Chefes de Secao;

8) Apresentar, anualmente, até 15 de janeiro, ao Diretor-Geral, os dados destinados a elaboragdo do
Relatorio do Presidente (inventério dos livros e autos, papéis e documentos entrados no Arquivo);

9) Elaborar e propor a expedi¢do de normas para perfeita execucdo do servigo que lhe estd afeto.
Art. 153. Incumbe ainda ao Arquivo:

1) Arquivar os autos de processos criminais, em magos numerados, sendo o seu registro feito nos
livros em uso e em fichas numéricas e nominais;

2) Arquivar os relatérios, oficios, requerimentos, cartas-patentes, etc., verticalmente em pastas do
Sistema Comercial, usando no seu registro fichas nominais e de procedéncia;

3) Proceder a expediente de remessa de documentos requisitados pelas reparti¢des ou autoridades;

4) Providenciar para que as certidoes sejam extraidas, por ordem cronologica de entrada dos pedidos,
com contracopia, em duas vias: o original, destinado ao interessado, e a copia, para ser arquivada em pasta

r’,"\
INTEGRA-JMU

Repositorio Institucional
Este texto ndo substitui a publicagdo original

Pégina 23 de 32



Texto transcrito do original pela DIDOC em 2022.

propria, com indice alfabético;

5) Passar as certidoes, mediante deposito prévio de metade dos emolumentos (em estampilhas), na
forma estabelecida pelos §§ 1.° ¢ 2.° do art. 29 do Decreto-Lei n. 8.554, de 4 de janeiro de 1946.

VII

Da Portaria

Art. 154. A Portaria incumbe:

1) Guardar os autos que lhe forem confiados, com termo de conclusdo aos Ministros, para entrega-los
a estes, e recebé-los despachados, mediante carga e descarga em livros proprios.

2) Receber das partes os documentos que lhe forem confiados para serem entregues ao Protocolo,
registrando as suas entradas em livro apropriado;

3) Anotar, em livros especiais toda correspondéncia (processos, oficios e demais papéis) que
diariamente terd de expedir a destino;

4) Fazer pedido de material de consumo necessario a seu expediente € a conservacao, guarda e
limpeza das diversas dependéncias do Tribunal;

5) Manter em dia o registro do material, dos moéveis e utensilios a seu cargo;

6) Dispor do registro nominal dos servidores com indicacdo da residéncia e do local em que
trabalham no Tribunal;

7) Prestar informacdes solicitadas pelo publico em relagao a Justi¢a Militar;

8) Promover a limpeza dos saldes, escadas, corredores, areas de serventias; instalagdes sanitérias;
zelar pelo perfeito funcionamento da instalagdo elétrica, hidraulica e de gés, inclusive filtros, e bem assim
pelo bom estado de conservagdo, e boa aparéncia das paredes, revestimentos, assoalhos e portas;

9) Providenciar sobre a coleta do lixo das diversas dependéncias, zelar pela limpeza das vidracas e
dos revestimentos metalicos;

10) Exercer a vigilancia permanente nos lugares de entrada e saida, especialmente nos setores de
maior contato com o publico.

Art. 155. O Chefe de Portaria abrira o edificio do Tribunal meia hora antes da fixada para o inicio dos
trabalhos diarios e o fechara depois de terminados estes.

Art. 156. Os trabalhos de limpeza deverdo ser executados fora das horas normais do expediente,
observada a jornada de trabalho de oito horas.

VII

Do Protocolo

Art. 157. Ao Protocolo, que funciona junto a Portaria, incumbe:

1) Langar no Protocolo Geral, que terd sob sua guarda e responsabilidade, todos os autos, documentos
e papéis enderecados ao Tribunal, dando as partes um recibo, cujo modelo sera aprovado pelo Diretor-Geral;
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2) Ter sob sua guarda e responsabilidade um carimbo para marcar a margem ou no frontispicio os
documentos, papéis e autos, no ato de recebimento, com os seguintes dizeres:

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

PROTOCOLO N-°...........

Dia, més e ano

3) Enviar ao Diretor-Geral logo ap6s o registro da entrada, todos os autos, documentos e papéis
dirigidos ao Tribunal,

4) Enviar a Portaria toda a correspondéncia a ser expedida diariamente, bem como 0s processos e
mais documentos que devam ser entregues aos Ministros;

5) Registrar, em fichas apropriadas, a distribui¢ao e andamento dos autos e papéis, com a anotacio da
procedéncia, data de entrada, nome das partes, resumo de seu objeto, despachos e as ocorréncias que se
seguirem em estrito entendimento com as Se¢des Administrativa e Judiciaria;

6) Apresentar ao Diretor-Geral, por intermédio do Chefe de Policia, até 15 de janeiro, um relatorio
contendo o numero de processos, peticdes e demais papéis entrados no Tribunal.

DAS ATRIBUICOES DO PESSOAL
I
Do Diretor-Geral

Art. 158. Ao Diretor-Geral, incumbe:

1 — Apresentar ao Presidente, para despacho, todos os autos e documentos que houverem de ser
distribuidos;

2 — Fazer lavrar portaria, apostilas, termos, provisoes ¢ ordens do Presidente, para execugdo de
resolucodes do Tribunal;

3 — Lavrar o termo de posse dos Ministros;

4 — Distribuir, dirigir e fiscalizar os trabalhos a cargo da Secretaria, Biblioteca, Arquivo, Protocolo
e Portaria, de acordo com o Regimento Interno e as instru¢des baixadas pelo Presidente, mantendo estrita
coordenacdo entre estes Orgdos, no interesse do servigo, € podendo, para esse fim, expedir “Ordem de
Servigo™;

5 — Manter a ordem, podendo impedir o ingresso de pessoas estranhas a Reparticdo, cuja entrada
nao seja justificada para interesse legitimo;

6 — Examinar atentamente, antes da distribui¢do, se estdo na devida forma os autos e demais papéis
a ele suyjeitos, e, bem assim, antes da assinatura ¢ do selo do Tribunal, as cartas de sentenca e mais
documentos, ndo dependentes de distribuicao;
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7 — Dar as certidoes requeridas dos autos, livros e papéis existentes na Secretaria e seus Servicos
Auxiliares, submetendo qualquer duvida a apreciagao do Presidente;

8 — Lavrar, em livro proprio, os termos e compromissos dos membros da Justica Militar, e
subscrever a posse, nos titulos que fizer lavrar, dos funcionérios do Tribunal;

9 — Dar posse aos demais funcionarios e distribui-los pelas Secdes e pelos Servigos Auxiliares, de
acordo com a conveniéncia do servigo, incumbindo-lhe determinar, no interesse do servigo, o rodizio dos
funcionarios;

10 — Participar ao Presidente a ocorréncia de irregularidades que haja verificado ou de que tenha
tido conhecimento na execu¢dao dos servicos do Tribunal, e propor, conforme o caso, as medidas que
couberem;

11 — Velar pela regularidade da escrituragdo de todos os livros e registros de que trata este
Regimento e de outros que forem criados por conveniéncia do servigo;

12 — Abrir, rubricar e encerrar os livros e registros destinados ao expediente dos 6rgaos que lhe sdao
subordinados;

13 — Justificar, ou ndo, as faltas dos funcionarios, na forma da legislacao vigente, com recurso para
o Presidente, se for o caso; e conceder-lhes férias, dividindo-os em duas turmas, dentro do periodo de 1° de
fevereiro a 31 de margo;

14 — Impor, disciplinarmente, a pena de adverténcia ou repreensdo aos funciondrios da Secretaria e
propor ao Presidente a aplicacao das demais punigdes previstas em lei.

15 — Conferir e encerrar o livro do “ponto” dos funcionarios, de acordo com a ordem de servigo
estabelecida neste Regimento;

16 — Corresponder-se com os chefes de Reparticdes e demais autoridades sobre assuntos e
expediente do Tribunal;

17 — Elaborar o Relatorio anual do Presidente, de acordo com as instrugdes e textos por este
fornecido e os dados apresentados, até 15 de janeiro, pela Secretaria e pelos Servigos Gerais;

18 — Emitir parecer, opinando de direito, em todos as peticdes ou processos administrativos
submetidos a decisdo do Presidente ou do Tribunal.

Art. 159. O Diretor-Geral tem sob sua imediata inspecao os seguintes livros:
1 — de posse dos Ministros e Auditores;

2 — de matricula dos Auditores e assentamentos dos funcionarios do Tribunal e do pessoal dos
Cartorios das Auditorias;

3 — do “ponto” dos funciondrios;
4 — de distribuicao;
5 — de registro da correspondéncia oficial do Presidente e os protocolados.

Art. 160. O Diretor-Geral poderéd criar os livros necessarios a todas as necessidades do servigo
podendo, a seu critério, adotar ficharios apropriados as mesmas finalidades.

II

Do Secretario do Tribunal
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Art. 161. Ao Secretario do Tribunal, incumbe:
1— Substituir o Diretor-Geral, em suas faltas e impedimentos;

2 — Assistir as Sessoes do Tribunal, para lavrar as respectivas atas, que assinara com o Presidente,
depois de lidas e aprovadas;

3 — Ler o expediente que for ordenado pelo Presidente;
4 — Auxiliar o Presidente na verificacao dos votos proferidos no julgamento de cada processo;

5 — Anotar o numero e¢ a natureza dos processos postos em mesa pelos Ministros Relatores,
organizando e fazendo publicar no Diario da Justica, com 48 horas de antecedéncia, a pauta para o
julgamento desses processos;

6 — Representar o Diretor-Geral, quando para isso for designado.

Art. 162. Em caso de acimulo de servigo, ou por conveniéncia dele, a juizo do Presidente, os chefes
de Secdo e os oficiais judiciarios mais graduados, poderdao servir de escrivao no feito em que, como tal,
tiver que funcionar o Secretario do Tribunal.

Art. 163. Todas as comunicagdes decorrentes de decisdoes do Tribunal, constantes da ata dos seus
trabalhos serdo feitas pelo Secretario do Tribunal por via telegrafica, quando necessario.

III

Do Secretario do Presidente

Art. 164. Ao Secretario do Presidente, além da representacdo e dos servicos de assisténcia do
Presidente, incumbe ainda:

1— Preparar o expediente e a correspondéncia do Presidente e a execucao dos encargos peculiares
ao exercicio da fung¢ao;

2 — Organizar e manter em dia os ficharios e registros necessarios e os arquivos da correspondéncia
do Presidente;

3 — Registrar os elementos e dados de interesse da Presidéncia;

4 — Conferir os documentos que devam ser assinados pelo Presidente.

v
Do Diretor do Servico de Contabilidade

Art. 165. Ao Diretor do Servigo de Contabilidade, incumbe:

1 — Receber os quantitativos or¢amentarios votados para as despesas do Tribunal, conforme as
ordens do Presidente, e té-los sob sua guarda e responsabilidade, recolhendo-os aos Banco do Brasil ou
Caixa Econdmica;

2 — Ter sob sua inspecao o livro carga do material, dos moveis, utensilios e objetos pertencentes ao
Tribunal,;
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3 — Adquirir, no mercado, o material permanente ¢ de consumo necessario ao funcionamento dos
servicos do Tribunal, de acordo com os pedidos devidamente autorizados pelo Presidente;

4 — Distribuir, dirigir e fiscalizar os trabalhos a cargo de seu servigo, de acordo com as
necessidades do servico e as ordens do Presidente;

5 — Manter a ordem, podendo impedir o ingresso de pessoas estranhas ao servico, cuja entrada ali
nao seja justificada por legitimo interesse;

6 — Elaborar e assinar os balancetes da receita e despesa, para prestacao de contas do emprego dos
créditos sob sua responsabilidade;

7 — Justificar perante o Diretor-Geral, as faltas dos funcionarios de seu servico, com recurso para o
Presidente;

8 — Zelar pela exatiddo e regularidade da escrituragdo dos registros, folhas de pagamento, livros e
demais documentos a cargo de seu servigo;

9 — Abrir, rubricar e encerrar os livros e registros destinados a escrituragdo, guarda e conservagao e
ao movimento dos bens e créditos a cargo de seu servigo;

10 — Emitir parecer e prestar informagdes sobre questdes referentes a inteligéncia e a execucgao das
leis de contabilidade em vigor;

11 — Prestar aos interessados, informacdes verbais sobre a situagao dos papéis em andamento em
sua reparti¢do, exceto os de natureza sigilosa;

12 — Manter-se em dia com as disposi¢des dos regulamentos de administragcdo civil e militar e de
contabilidade publica, e bem assim, com o trato das questdes relativas ao cumprimento, interpretacao,
validade, rescisao e efeito dos contratos, concessoes e fiangas, na esfera de suas atribuicdes;

13 — Processar a liquidagdo de contas referentes a aquisi¢do de material ou a presta¢do de servigo
de acordo com as determinagdes do Presidente;

14 — Distribuir o pessoal lotado no servigo de Contabilidade, de acordo com a conveniéncia dos
trabalhos afetos a esse 6rgao;

15 — Apresentar anualmente, at¢ 15 de janeiro, uma resenha dos trabalhos de sua reparticao,
durante o exercicio findo, para figurar no Relatorio do Presidente.

A%
Do Chefe de Se¢do

Art. 166. Ao Chefe de Segao, incumbe:
1 — Dirigir de acordo com as determinagdes e as instrugdes do Diretor-Geral as respectivas Segdes;
2 — Distribuir equitativamente os servigos pelos seus subordinados, fiscalizando sua execugao;

3 — Orientar a execucdo dos trabalhos e manter estreita coordenag¢do entre os elementos
componentes da Secdo, determinado as normas e métodos que se fizerem aconselhaveis a sua perfeita
realizacao;

4 — Propor ao Diretor-Geral a lotagdo do pessoal necessario ao regular funcionamento da Secao;
requisitar-lhe o material indispensavel ao servigo e sugerir-lhe as providéncias exigidas pela boa ordem dos
trabalhos;
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5 — Receber e registrar, por ordem numérica e cronoldgica, os processos distribuidos para o devido
encaminhamento;

6 — Autuar os referidos processos;
7 — Providenciar a extracdo de traslados e certiddes requeridas dos autos em andamento e dos
respectivos livros, na Sec¢ao;

8 — Providenciar a publica¢ao dos despachos e demais termos bem como as diligéncias ordenadas
NOS Processos;

9 — Responder, perante o Diretor-Geral, pela fiel e pronta execucao dos servigos atribuidos a Se¢do
que dirigir;

10 — Manter atualizados, pontualmente, e com toda clareza, os livros ou ficharios a seu cargo;

11 — Prestar aos interessados informacdes verbais sobre o estado e andamento dos feitos e papéis,
exceto os de natureza sigilosa ou secreta;

12 — Ter sob sua guarda e responsabilidade os processos em andamento na Se¢ao;
13 — Levar ao conhecimento do Diretor-Geral as faltas disciplinares do pessoal da Secdo para a
devida representagdo ao Presidente, se for o caso;

14 — Visar o expediente destinado a divulgagdo e submeté-lo ao despacho do Diretor-Geral;

15 — Examinar as informagdes ou os pareceres formulados pelos funcionarios subalternos e submeté-
los a apreciagdo do Diretor-Geral, depois de nele apor, obrigatoriamente, o seu ponto de vista, concordante
ou discordante, mencionando as razoes de fato e de direito;

16 — Velar pela disciplina e manutengao do siléncio nos locais de trabalho da sec¢ao;
17 — Apor o “visto” nos processos € demais documentos a serem remetidos ao Arquivo;

18 — Apresentar anualmente, até 15 de janeiro os dados necessarios ao Relatdrio do Presidente.

VI

Do Bibliotecario, Arquivista e Encarregado do Protocolo

Art. 167. Ao Bibliotecario, Arquivista e Encarregado do Protocolo, incumbe executar rigorosamente
os encargos ¢ fungdes que lhes sdo atribuidos neste Regimento e as ordens de servico que lhes forem
determinadas pelo Diretor-Geral.

VII
Do Oficial Judiciario

Art. 168 — Ao Oficial Judiciario, incumbe:

1 — Executar os trabalhos que lhes forem distribuidos pelos Chefes de Se¢do, inclusive o de
informagao circunstanciada nos papéis submetidos a seu estudo;

2 — Auxiliarem-se mutuamente para a execucao do servigo;
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3 — Escriturar, pontualmente, os livros e fichas a seu encargo;

4 — Prestar informacdes verbais aos interessados sobre o andamento dos feitos, quando permitido.

VIII
Do Datilografo

Art. 169. Ao Datilografo, incumbe executar os servicos de datilografia e os de copia por processos
mecanicos que lhe forem distribuidos; preparar e organizar esses servigos e prestar auxilio nos demais
servicos da Se¢dao em que servir.

IX
Do Chefe de Portaria

Art. 170. Ao Chefe da Portaria incumbe:
1 — Assistir aos trabalhos de limpeza e asseio das dependéncias do Tribunal, nas horas estabelecidas

na ordem de servigo;

2 — Responder pela guarda e conservagao do edificio do Tribunal, assim como dos méveis, utensilios
e demais objetos sob sua responsabilidade;

3 — Abrir o edificio do Tribunal meia hora antes do inicio do expediente, devendo fecha-lo depois de
encerrados todos os trabalhos;

4 — Expedir ou fazer expedir toda a correspondéncia oficial, mediante protocolo.
5 — Entregar ao Protocolo toda a correspondéncia recebida fora do expediente, mediante guia de
entrega;

6 — Fiscalizar o trabalho dos Auxiliares de Portaria e dos extranumerarios que lhe fiquem
diretamente subordinados;

7 — Fazer o policiamento do edificio do Tribunal;
8 — Cumprir e fazer cumprir fielmente as determinagdes constantes deste Regimento e as ordens do
Presidente e do Diretor-Geral.

X
Do Ajudante de Portaria

Art. 171. Ao Ajudante de Portaria, incumbe:
1 — Substituir o Chefe de Portaria, em suas faltas ou impedimentos;

2 — Colaborar com seu chefe e com seus auxiliares, na execugao dos trabalhos a cargo da Portaria.
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XI

Do Auxiliar de Portaria

Art. 172. Ao Auxiliar de Portaria, incumbe:

1— Executar o servigo interno da Secretaria e dos Servigcos Auxiliares que lhe for distribuido;
2 — Estar as ordens do Tribunal durante as sessdes para que for designado;

3 — Exercer, quando necessario, as fungdes de Oficial de Justiga, junto ao Tribunal;

4 — Assinar as cargas dos processos que sairem das Segdes, bem como dos que venham a receber dos
Ministros do Tribunal.

XII
Do Eletricista

Art. 173. Ao Eletricista incumbe zelar pela conservacdo das instalacdes elétricas, inclusive o
elevador, e executar, sempre que necessario, os consertos e reparos indispensaveis ao bom funcionamento
dessas instalagoes.

X111
Do Motorista

Art. 174. Ao Motorista, incumbe dirigir, conservar ¢ manter em estado de limpeza o automovel que
lhe for destinado para o servigo a seu cargo.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 175. O Diretor-Geral fara ao fim de cada exercicio consolidagdo das modificagdes que tenham
sido feitas do Regimento.

Art. 176. As duvidas sobre a interpretacdo do Regimento interno na sua pratica, constituirdo questdes
de ordem que poderdo ser decididas pelo Presidente, com recurso para o Tribunal.

Art. 177. Nao serdo recebidas petigdes, memoriais, representagdes ou outros documentos dirigidos ao
Presidente do Tribunal ou a quaisquer dos seus membros sem data e assinatura em termos respectivos.

Paragrafo inico. As assinaturas serdo reconhecidas, quando o Presidente considerar necessario, para
fins de apuragdo de responsabilidade.

Art. 178. Os oficios, requerimentos e demais papéis, que derem entrada no Tribunal, s6 terdo
andamento depois de terem passado respectivamente, pela Portaria e pelo Protocolo, devendo ser recusados
os que ndo obedecerem essa formalidade.

Art. 179. O Tribunal providenciara para que seja retomada publicacdo do “Arquivo de Justica e
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Direito Militar”, realizada até 1946 pelo Ministério da Guerra, tendo em vista o alto valor cultural da
referida publicacao.

Art. 180. Aos extranumerarios mensalistas do Tribunal sdo atribuidos os deveres dos funcionarios
efetivos, respeitada a equivaléncia de fungdes.

Art. 181. Nao serdo distribuidos processos aos Ministros que integrarem Bancas Examinadoras de
Concursos, a partir da data da sua nomeagao.

Superior Tribunal Militar, Sala das Sessdes em 31 de janeiro de 1955. — Castello Branco, presidente. —
Cardoso de Castro. — Heitor Varady — Ostavio Medeiros. — Vaz de Mello. — A. Trompowsky. — T. de Alencar
Araripe. — Bocayuva Cunha. — A. Pinto de Lima. — Edgar Amaral. — Murgel de Rezende.
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