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1.INTRODUCAO

1.1. Este documento tem por finalidade formalizar e
estabelecer arotina de tfrabalho da Conformidade de Registro
de Gestdo (CRG) do Superior Tribunal Militar (STM), tendo como
base legal a Instrucdo Normativa n.° 06, da Secretaria do
Tesouro Nacional (STN), de 31 de outubro de 2007, a
Macrofuncdo SIAFI n.° 02.03.14 - Conformidade de Registro de
Gestdo e a Orientacdo de Controle Interno - OCI 1/2021 (SEI
2309702), de 22 de dezembro de 2021, Processo 008135/21-
00.13.

1.2. O Manual de Gestdo de Riscos do Tribunal de Contas da
Unido (TCU), 2° edicdo, preconiza que a gestdo de riscos estd
infimamente associada ao principio constitfucional da
eficiéncia, pois sua implementacdo sé faz sentido quando
proporciona ganhos em termos de entrega de resultados e
alcance dos objetivos institucionais. Assim, entende-se que a
CRG € uma grande aliada do gestor, garantindo a qualidade
dos servicos prestados ao cidaddo ao tornar a tomada de
decisdes mais racional. Contribui, também, para aumentar a
capacidade da organizacdo em lidar com eventos
inesperados (que podem afetar negativamente os objetivos),
estimula a tfransparéncia e, favorece o uso eficiente, eficaz e
efetivo dos recursos, fortalecendo, consegquentemente, a
imagem da instituicdo. Nesse contexto, busca-se atender ao
previsto no manual referenciado do TCU, adotando todas as
medidas relacionadas ao gerenciamento dos riscos
percebidos neste processo.

1.3. No desdobramento da atividade da CRG sdo observadas
acoes proprias de confrole da legalidade. Em consondncia
com a gestdo deriscos, o conformista deve ater-se a cada ato
e fato administrativo em separado, identificando riscos,
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criando controles preventivos e acoes de confingéncia, ou
seja, mitigando a possibilidade de ocorréncia de
impropriedades ou irregularidades na gestdo dos recursos
orcamentdrios postos a disposicdo pela sociedade.

1.4. Com isso, a CRG, engquanto atividade desenvolvida no
Superior Tribunal Militar (STM) pela ASCOI/SCONT/CONFGEST,
atua em sede de 2°linha, de acordo com a Resolucdo n.° 309,
de 11 de marco de 2020, do Conselho Nacional de Justica
(CNJ) e assim, ao realizar seus trabalhos, mitiga riscos, bem
como, assegura e subsidia os atos de gestdo realizados pelo
Ordenador de Despesas (OD).

1.5. Esta Cartilha foi elaborada com base nas atividades
desenvolvidas pelos conformistas do STM e pode ser aplicada
em toda a Justica Militar da Unido (JMU).
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2.PROCEDIMENTOS

2.1. ACRG consiste na certificacdo dos registros dos atos e fatos
de execucdo orcamentdria, financeira e patrimonial
efetuados pela Unidade Gestora (UG) no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira (SIAFI) do Governo Federal.

2.2. Essa certificacdo inclui a verificacdo, enquanto confrole
concomitante, da observdncia as normas vigentes e da
existéncia de documentos hdbeis que comprovem e suportem
asoperacoesregistradas no SIAFI.

2.3. Esse conftrole preventivo é realizado pela CRG por meio da
verificacdo de documentos e processos, em meio digital.
Visa certificar a regularidade das fases da despesa (empenho,
liquidacdo e pagamento), espelhada nos documentos
gerados no SIAFI, que devem guardar fidedignidade com os
documentos que deram origem a esses reqistros.

2.4. O Registro da CRG é de responsabilidade de servidor
formalmente designado pelo titular da UG, o qual constard no
Rol de Responsdaveis', juntamente com o respectivo substituto.
Na falta de servidor formalmente designado ou de substituto, o
proprio OD é responsdvel pelo Registro. O servidor ao qual foi
atribuida a responsabilidade pelo Registro da CRG ndo pode
emitirdocumentos no SIAFI.

2.5. A conferéncia efetuada pelo servidor pode ter como
resultado as seguintes situacoes:

a. Conformidade semrestrigao:

- Quando a documentacado eletrbnica comprovar de
forma fidedigna os atos de gestdo realizados;

'Rol de responsdveis: registro no SIAFI de todos os responsdveis pela gestdo que, durante
0 exercicio ou periodo a que se referirem as contas, tenham ocupado cargo (fitular e
substituto).
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b. Conformidade comrestrigao:

1) guando a documentacdo ndo comprovar de forma
fidedigna os atos e fatos de gestdo realizados;

2) pela inexisténcia de documentacdo que dé suporte
aosregistros efetuados;

3) quando o registro ndo espelhar os atos e fatos de
gestdo realizados, e ndo for corrigada pelo
responsavel; e

4) quando ocorrerem registros ndo autorizados pelos
responsdveis por atos e fatos de gestdo.

2.6. No processo de andlise devem ser empenhados esforcos
tempestivos no sentido de orientar a quem registrou o
documento no SIAFI a regularizar as impropriedades
observadas, a fim de se evitar o registro da conformidade com
restricdo.

2.7. O Conformista deve proceder diariamente a andlise do
relatdrio “Conformidade de Registros de Gestao”, obtido por
meio da transacdo >IMPCONFREG que ainda é realizada no
SIAFI tela preta, no qual constam todos os registros do diq,
definido pela Coordenacdo-Geral de Contabilidade da STN. A
figura a seguir, apresenta de forma exemplificativa o
preenchimento datela.

Figura 1 - Transag¢do >IMPCONFREG

SIAF12022-CONFORM-REGISTROS-IMPCONFREG (IMPRIME CONF. REGISTROS3 DE GESTAO) _

12/07/22 16121 USUARIO :
UMIDADE GESTORA : 000001

GESTAO 1 00001

IDATA DO MOVIMENTO 1 28JUN22

2.8. O relatdério gerado no SIAFI por meio dessa tfransacdo serd
encaminhado para o e- mailinformado pelo usudrio.
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2.9. De posse da documentacdo correspondente, o
responsdvel pela CRG prossegue os frabalhos de identificacdo
e conferéncia com base nas documentacoes pertinentes
encaminhadas por meio de processo no Sistema Eletrénico de
Informacoes (SEl).

2.10. No caso de registros automdticos, a validacdo dos
lancamentos serd realizada pela Setorial de Contabilidade
quando doregistro da Conformidade Contdbil.
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3.PRAZOS

3.1. ACRG deve ser feita em até 03 (trés) dias Uteis a contar do
momento do registro da operacdo no SIAFI, podendo ser
atualizada até a data fixada para o fechamento do més
(verificar a transacdo CONFECMES no SIAFI) para que se
regularize aimpropriedade.

3.2. A condicdo de Com RestricGo pode ser alterada para Sem
Restricdo caso ocorrauma das seguintes situacoes:

a. O documento faltoso foi apresentado para a andlise; e

b. O documento incorreto ou improprio foi substituido por
documento que balize a andlise completa.

3.3. Somente os feriados nacionais sdo computados como dias
ndo Uteis no SIAFI, por isso, havendo feriados municipais,
estaduais ou institucionais, o conformista deve estar atento e
realizar o registro no prazo previsto. Caso ndo seja efetuado o
registro da conformidade, o sistema assumird automaticamente
a situacdo de "sem conformidade”, a qual ndo poderd mais ser
alterada.

3.4. Em caso de férias, folga ou auséncia do conformista fitular, o
conformista substituto deve ser comunicado com antecedéncia,
para que assuma as devidas funcoes.

3.5. No encerramento do exercicio financeiro, para o
lancamento da conformidade de registro de gestdo dos
documentos emitidos em janeiro com data retfroativa a
dezembro (més aberto), o Conformista deverd acessar as
transacoes >ATUCONFREG e >CONCONFREG no SIAFI tela
preta do ano anterior.
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3.6. Para visualizar os documentos emitidos em janeiro com
data refroativa a dezembro (més aberto), o usudrio deverd
preencher no campo “periodo” da transacdo
>CONCONFREG, adata efetiva de emissdo do documento.

Exemplo: documento emitido em 03 de janeiro de 2022 com
data retroativa 31/12/2021. Quando da consulta
CONCONEFREG, o gestor deverd informar no campo periodo a
data 03/01/2022. Apds o preenchimento pressionar a tecla
PF6=QUANTIFICA.

3.7. Ainda, em relacdo as rotinas de encerramento anual no
que diz respeito as acdes de CRG orienta-se a leitura da
Macrofuncdo 02.03.18 —Encerramento do exercicio financeiro.
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4.DA ROTINA

4.1. A andlise da conformidade de gestdo inicia-se pela
emissdo das planilhas de movimentacdo no SIAFI e de
Empenhos e Ordens Bancdrias, por meio da transacdo
IMPCONFREG. As planilhas podem ser extraidas por meio de
consultas disponibilizadas no Tesouro Gerencial, na pasta
CONFGEST.

4.2. As planilhas extfraidas devem ser posteriormente
formatadas no Excel.

4.3. Em complemento, hd o recebimento e a andlise do
processo no "SEII". Eimportante ressaltar que todos os processos
devem ser analisados por ordem de chegada/cronoldgica e
devem observar a existéncia de documentos que oferecam
sustentacdo aos registros lancados no SIAFI. No caso de
regularidade dos lancamentos, serd efetuada a conformidade
diaria no comando >ATUCONFREG no SIAFI tela preta. Apods
todos os tfrdmites necessarios e realizada a conformidade final,
0 processo serd encerrado pelo conformista no "SEI!". A figura a
seqguir apresenta de forma exemplificativa o preenchimento da
telareferente atransacdo >ATUCONFREG.

Figura 2-fransagdo >ATUCONFREG

4.4. No caso de restricdo, os codigos existentes podem ser
verificados na tfransacdo >CONRESTREG no SIAFI tela preta.

4.5. Para consultar as conformidades anteriores, o operador
deve utilizar atransacdo >CONCONFREG.
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5.ROTEIRO PARA ANALISE

DOCUMENTAL

5.1. Para realizar a andlise do processo, o servidor abrird o SE!
diariamente e verificard os documentos emitidos pelo SIAFI. Em
seguida, utilizard a checklist constante do Anexo D, conforme
cada caso, e realizard o confrontamento com as informacoes
presentes no processo.

5.2. Caso haja inconformidades, o servidor deverd inserir no
mesmo processo SE!:

1) O Relatdério de Ocorréncia, conforme Texto Padrdo,
disponivel no SE! (por exemplo: os Textos Padrdo, para
empenho e RO serd "Conformidade de Registro de
Gestdo — Empenho e RO" e para NL, "Conformidade de
Registro de Gestado—NL");

2) O memorando de encaminhamento ao gestor;

3) Toda a documentacdo deve ser produzida no processo
de origem;

4) No caso de possivel restricdo, relacionar no SE!, o
processo de origem ao processo Anual da Conformidade
de Registro de Gestdo, alimentando a Tabela de
monitoramento ali existente;

5) Assinar e incluir em bloco de assinatura para
apreciacdo e providéncias pelo Chefe imediato e pelo
Assessor de Conftrole Interno.

5.3. Para andlise sem restricdo, o Relatdrio de Ocorréncia serd
assinado apenas pelo conformador.

5.4. Posteriormente, apds o fechamento mensal contdbil
deverd serinformado ao Ordenador de Despesas, por meio de
Memorando SE! inserido no processo de origem, a situacdo do
més da UG 060001 (comrestricdo ou semrestricdo).
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6. CODIGOS PARA )
REGISTRO DE RESTRICOES
NO SIAFI

Os codigos de restricdo apresentados a seguir sdo os utilizados
com mais frequéncia. A tabela completa com todos os
codigos pode ser acessada por meio da fransacdo
>CONRESTREG, no SIAFI.

Tabela 1 -cddigos derestricdo

RESTRICAO TiTULO
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7. FLUXOGRAMA

7.1. O fluxograma a seguir tem por finalidade descrever e
comunicar as etapas do processo realizado pela
CONFGEST/SCONT diariamente.

Inicm Emastdd

[ 1, Bposbar & i
i dacurmeton ]—- iy B

| pava andibae

dean (e

D seb toem -
e vob Foarng SIAFL

7.2. Semanalmente, o conformista confecciona o Relatdrio de
Movimento Semanal pela CONFGEST e despacha com o
Chefe da SCONT. O modelo do Relatdério de Movimento
Semanal consta do Anexo B desta cartilha.

7.3. Ao detectar impropriedades relevantes, o conformista
deve preencher a checklist, o Relatério de Ocorréncia, o
memorando de encaminhamento, em seguida, incluir em
bloco de assinatura e informar imediatamente ao Chefe da
SCONT para fins de despacho imediato com o Assessor da
ASCOI, que deverda dar ciéncia ao OD, para a adocdo de mais
providéncias, se cabiveis.

7.4. O despacho com o Assessor da ASCOI sobre as falhas
detectadas deve ser realizado semanalmente
(preferencialmente as sextas-feiras) pelo Chefe da SCONT ou,
Nnasua auséncia, pelo seu substituto.
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8. DISPOSICOES FINAIS

8.1. O Registro da Conformidade de Gestdo € atribuicdo de
servidor formalmente designado, por meio de portaria
publicada no Boletim da Justica Militar (BJM) e lancamento no
Rol de Responsaveis.

8.2. Entretanto, a responsabilidade pela legalidade dos
registros dos atos e fatos de execucdo orcamentdria,
financeira e patrimonial efetuados € do OD ou do Gestor
Financeiro, independentemente da responsabilidade
atribuida ao conformista.

8.3. As atividades executadas na CRG redundam em
seguranca em sede de 2°linha, para salvaguarda dos gestores
(OD e financeiro) e, dessa forma, precisam ser entendidas
como atos proprios de Gestdo de Riscos e Controle Interno.

8.4. Dessa forma, espera-se que o servidor designado para a
funcdo de conformista detenha conhecimento e alto senso de
criticidade a respeito da qualidade e da validade dos
documentos que deramrespaldo aosregistros no SIAFI.
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9. ANEXOS

A - PRINCIPAIS ACOES DA CRG NO SIAFI
9.1 AcessoinicialaCRG

a.Selecione atransacdo >CONFORM e pressione ENTER.

Figura 3 - fransacdo >CONFORM

b. Em seguidaq, selecione a transacdo >REGISTROS e pressione
ENTER

Figura 4—transac@o > REGISTROS
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c. As tfransacdoes >ATUCONFREG, >CONCONFREG e
>IMPCONFREG sdo aftribuidas pelo Cadastrador do SIAFI
somente aos servidores com perfil de Conformador de Registro

de Gestdo.
Figura 5 -transcacoes >ATUCONFREG,>CONCONFREG e >IMPCONFREG

_ BIAFI022-CONFORM-REAIATROS (CONFORMIDADE DE REOIATROS DE QESTAD)
12707/ 2022 161137 DaUARTO

ASSIHALE A QPCAD DESEJADA E TECLE "ENTER®

{ _ } => ATUCORFREQG ATUALIZA QONF. REGISTROS DE QOESTAQ
{ _ } => CONCONFREG CONDULTA CONF. REGISTROI DE OEITAQ
{ _ } == IMPCONRFRES IMPRIME CONF. REAGISTROA OE SESTAG

9.2.Redlizando a CRG
a.Selecione atransacdo >IMPCONFREG e pressione ENTER.

Figura é —transacdo >IMPCONFREG

__ SIAFI2022-CCNFORM-FEGISTROS (CONTORMIDADE DE REGISTROS DT GESTAT)
12/07/)2022 15:33 C3URRIO:

ASSIHALE A OFCAD DESEJADA E TECLE 'ENTER'

I => ATUCONEFREG ATUALIZA CONF. RESISTROS DE GESTHD
b => CCHOOWFREG CONIULTA CONF. RESISTROSE DE GESTHRD
f ) => IMPOONFREG THPRIME COHF. FEGISTROS DE GESTAC

{
{
i

b. O conformador deve preencher o dia que deseja visualizar
todos os registros. A data deve estar no formato ddmmaa; em
seguida, pressione ENTER.

Figura 7 —transacdo >IMPCONFREG

L AIAFIE0E3-CONFORM-REGIATROS - THICONTREG (IMPRIME CONF. REGISTROZ DE GEOTAQ)

12/87/22 16121 UBUARLG 3
MHIDADE GESTORA 1 900001
JEATAD 1 00001

DATA DO MOVIMEWTO 1 28JUNZZ
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c. Serdo apresentados todos os documentos emitidos no dia
preenchido pelo conformador. Os documentos que serdo
analisados devem sermarcados, em seguida, pressione ENTER.

Figura 8 —transacdo >IMPCONFREG

__ SIAFI12022-CONFORM-REGISTROS-IMPCONFREG (IMPRIME CONF. REGISTROS DE GESTAO)

12/07/22 16143 USUARIO 1
UNIDADE GESTORA : Q0001 - SUPERIOR TRISUNAL MILITAR
GESTAD : 00001 - TESOURO MACTONAL
CATA DO MOCVIMENTC 5 28JUNZ2 QUANTIDADE EMITIDA
DOCUMENTOS A SEREM GERADOS: EMIT TERC TOTAL

X RO - REGISTRO ORCAMENTARIO Goooz 00000 GOOD:2

X GP - GUIA RECEBIMENTO INE3(GPS) 00002 00000 o00D2

X-DF = RRHCJ:H&H#EIM[M?} 00001 Q0000 00001

X M3 - HOTA DE LANCAMENTO DE SISTEMA 00023 00000 00023

X DR

ARRECADACAO FINA. MUNICIPAL 00004 00000 COOCOA4

d. Serd solicitado um e-mail para o envio de relatério referente
aos documentos selecionado na tela anterior. O Conformista
indicard o seu e-mailinstitucional.

Figura 9 —transa¢cdo>IMPCONFREG

1307482 16538 USUARIO ¢
INIDADE GESTORA 1060001 - SUPERIOR TRIBUMAL MILITAR
GEATAD 1 00001 - TESOURD HACIOMAL

DATA DO MOVIMENTO @ 28JUM22 QUANTIDADE EMITIDA
DOCUMENTOS A SEREM GERADOS: EMIT TERC TOTAL
E-MAIL:

e. De posse dos relatérios, o conformador deverd realizar a
andlise documental conforme exposto no item 5. ROTEIRO
PARA ANALISE DOCUMENTAL desta Cartilha.

9.3. Atualizando a CRG

O conformista deve utilizar esta transacdo sempre que for
efetuar o registro da conformidade pela primeira vez ou
quando houver necessidade de atualizarum ou maisregistros.
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a.Selecione atransacdo >ATUCONFREG e pressione ENTER.
Figura 10—-fransacao>ATUCONFREG

__ SIAFIZ2022-COHFORM-REGISTROS (CONFORMIDADE DE REGISTROS DE GESTAD)
12/07/2022 16:44 USUARIOC:

ASSINALE A OPCAD DESEJADA E TECLE "ENTER"

{ ¥ ) -> ATUCCHFREG ATUALIZA CONE. REGISTROS DE GESTAD
( _ ) => CONCOMNFREG CONSULTA CONE. REGISTROS DE GESTAQ
( _ ) => IMPCONFRES IMPRIME CONF. REGISTROS DE GESTAD

b. O conformista deverd preencher o nUmero de sua UG, a
data da conformidade que deseja atualizar (ddmmaa) e
preencher o tipo de conformidade que deseja atualizar ("S" -
para conformidade com restricdo e "N" — para conformidade
semrestricdo) e pressionar ENTER.

Figura 11 —-tfransa¢cdo >ATUCONFREG

__ BIATI0R T ~CoNFORM-RES T TROR-ATOCONF REG  (ATUALTEA cONF, REDISTROS DE GEXTAU)

LE/aTidd 16149 GEUARLO)
i IDADE CEATORA P oasGg0]

GERTAD ¢ gofoL

DaTh DO MOVIMENTO 3@ J0J0ME2

FOOAUT RERTRICAG T 1 4 (844}

c.Consulta aos codigos derestricdo da CRG

A consulta desses codigos € realizada na fransacdo
CONRESTREG pelainclusdo de codigo numérico composto por
3 (trés) algarismos ou por meio de termo a ser utilizado para
efetuar a pesquisa e pressionar ENTER. O conformista ainda
pode deixar todos 0s campos em branco e pressionar ENTER,
dessaformatodos os coédigos derestricdo serdo apresentados.

Figura 12—fransacdo >CONRESTREG

SIAFTZ0ZI-TABAPOIO-RESTREG (RESTRICAC DE REGISTROS)
T8 0P ZD22 1732 USUARIC:

BESTINATE A OQPCAO DESEJADA E TECLE "EMTERT

{ = ) —-» CONMRESTREG COMNSULTAE RESTRICAOD REGISTROS
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Figura 13—-tfransacdo >CONRESTREG

SIAF12021-TABAPOIO-RESTREG-CONRESTREG (CONSULTA RESTRICAO REGISTROS)
18/07/22 17:36 USUARTO =

RESTRICAD =

TERMO DO TITULO :

9.4. Consultando a CRG
a.Selecione atransacdo >CONCONFREG e pressione ENTER.

Figura 14—tfransagdo >CONCONFREG

__ SIAFI2022-CONFORM-REGISTROS (CONFORMIDADE DE REGISTROS DE GESTAD)
12/07/2022 17:37 USUARIO:

ASSIMALE A OPCAD DESEJADA E TECLE '"ENTER"
} =2 ATUCONFREG ATUALIZA CONF. REGISTROS DE GE3TAD

b
{f = ) => OONCONFREG CONSULTA CONF. REGISTROS DE GESTAD
{ } => IMPCONFREG IMPRIME CONF. REGISTROS DE GESTAO

b. O conformista deverd preencher o campo Unidade Gestora,
o campo Gestdo e o periodo que pretende consultar a CRG
(formato ddmmmaa), em seguida pressionar ENTER.

Figura 15-tfransacdo >CONCONFREG

__ SIAFIZ022-CONFORM-REGISTROS-CONCONFREG (CONSULTA CONF. REGISTROS DE GESTAQ)
12/97/22 17:3% USUARIO :

UMIDADE GESTORA

050001 coMe ( _ ) BETORIAL CONTABIL
{ _ ) SETORIAL AUDITORIA

t _ ) PoLO
GESTRO 00001
CRGAD ]
CONFORMIDADE b
PERIODO : 28JUN22
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c. A tela a seguir permite visualizar os dias que ficaram sem
conformidade, sem e/ou com restricdo no periodo de andlise
(més).

Figura 16 -tfransacdo >CONCONFREG

SIAFI2022-CONFOBM-RESISTROS-CONCONEREGS (CONSULTA CONF. REGISTRCI DE GESTAOH

1207722 1741 USUARIO &
CONFORMIDADE DE REGISTROS DE GESTAD EM JUNHO/22 PAGINA &
URIDADE GESTORA : 060001 - JAUFERIOR TRIBUMAL MILITAR
GEESTAD : Q0001 - TESOURD HACIOHAL
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9.5.Consulta ds datas para arealizacdo da CRG

A consulta a transacdo >CONFECMES é de extrema
importédncia para o conformista, pois nela observam-se as
datas limite estabelecidas pela STN para a realizacdo dos
registros da conformidade antes que o SIAFI encerre a
possibilidade de quaisquer ajustes.

Por isso, compete ao conformista verificar aqueles registros
para os quais assinalou como "com restricdo” e regularizd-los
em tempo hdbil, caso o motivo para a restricdo inicial tenha
sidosanada.

a. O conformista deverd escolher a transacdo >CONFECMES e
pressionar ENTER.

Figura 17 —fransacdo >CONFECMES

_ SIAFIZ0ZZ-ADMINISTRA-CALENDARIO (CALENDARIOS DO SISTEMA)
13/07/72022 17:52 USUARIO:

ASSINALE A OPCAQ DESEJADA E TECLE “ENTER"

{ _ ) -> CALEMDARIO CONSULTA CALENDARIO
{ _ ) -» CONFECMES CONSULTA CALENDARIO FECHAMENTO
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b.Preenchaa UG correspondente e pressione ENTER.
Figura 18 —transacdo >CONFECMES

 SIAFIZOZZ=-ADMINISTRA-CALENDARIO=CONFECMES (COMSULTA CALENDARIO FECHAMENTON

13/07r22 17154 USUARIO &
CRGRO 1 COMO SUFERICOR E_
UNIDADE GESTORA 1 0E3DOL COMD SETORIAL CONTABRIL DE ORGAD ( _ )

CoMO SETORIAL CONTARIL DE UG [y

MEE DE REFERENCIA 1

c.Resultado da consulta a transacdo >CONFECMES:

Figura 19 —fransacdo >CONFECMES

__ SIAFIZ202Z-ADMINISTRA-CALENDARIO-CONFECHMES (CONSULTA CALEHNDARIC FECHAMENWNTO) _

135077522 17:55 USUARIO =
UNIDADE GESTORA : 050001 - SUFERIOR TRIBUMAL MILITAR
SET CONTABIL DA UG : 060027 - STM/SETCORIAL CONTABIL DA JMU
SET CONTABIL DO ORGAD : 060027 - STM/SETORIAL CONTABIL DA JMU
ESTADO DO SISTEMA 2 0 - OLJANZZ - PERMITE REGISTROS POR TODAS AS UGS NOS
MEEES DE JANEIRC A DEEZEMBRO.

DATA DE FECHAMENMTO DE MES DATA LIMITE DE CCHFORMIDADE CONTABIL

SETORIAL CONTABIL SETORIAL CONTABIL

MES s CRGAD CCONT Liir] DORGAOD ORG.SUP BGU
TSR 10FEV22 14FEVZ2 1L6FEVZ2 1BFEWVZ22 ZA4FEV2Z2
FEV 14MARZZ 1EMAR22 1BMARZZ 22MAR22 28MAR2 D
MAR 1ZABR22 14ABRZ2 13ABRZZ Z2ABR232 ZBABR22
ABR 1LZMATI 22 LEMATI 22 1LBMAIZZ2 ZOMATIZZ2 ZEMATIZZ
MAI LoJumz2 l4oumaz 1L7aumz2 21aUH22 2TJUNZ2
JUH 1L3JuLz2 15JUL22 l9JUuLz2 Z1JUL22 2TJULZ2
JUL LIAGO22 15AGOZ2 1TAGOR2 19AGO22 Z5AGOZZ
AGD 123ET22 14SET22 1B8SET22 20SET22 Z6SET22
SET 1L3guTa22 1TouTzZ 190UTZ22 210UT22 ZTouTZ2
ouT Limovza Lenovaz lBNovZ2 Z2MOVEZ ZBNOVZZ
oW 13DEZZ2 15DEzZZZ 19DEZ22 21DEZZ2 2TDEZ22
DEZ ENCERRANO ENCERRANC ENCERRANO ENCERRANO ENCERRANG ENCERRANO ENCERRANO
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ANEXOB -

RELATORIO DE MOVIMENTO
SEMANAL (MODELO)

PAGAMENTO DO MES /

DIA | PROCESSO| DESCRICAO DA | OCORRENCIA | CODIGO DE
OCORENCIA RESOLVIDA | RESTRIGAO
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ANEXO C - CHECK-LISTS

1. Registro Orgamentario /| Nota de Empenho

ITENS DE VERIFICAGAO

SIN

1. O credor esta cadastrado e habilitado no SICAF ou foram
apresentadas certidoes avulsas.

2. A data de emissdo do documento contabil esta anterior ou
igual & data de emissdo do empenho.

3. O empenho ¢ estimativo, ordinario ou global e esta condizente
com o fato registrado.

4.0 favorecido da NE ¢ o vencedor do processo
licitatorio para os itens empenhados ou o escolhido por
dispensa/inexigibilidade de licitagao.

5.0 campo observagdo do documento contabil foi preenchido
de forma sucinta, objetiva e de acordo com o objeto contratado.

6. A esfera esta de acordo com o empenho confeccionado.

7. A UG estéa de acordo com o empenho confeccionado.

8. O programa de trabalho resumido (PTRES) esta de
acordo com o empenho confeccionado.

9. A Natureza da Despesa esta de acordo com o empenho confeccionado.

10. Base legal da contratagao:
. Modalidade de licitagao;

. Amparo;

. Inciso; e

. Projeto Basico.

2. Nota de Langamento (NL)

ITENS DE VERIFICAGCAO

SIN

1. CNPJ/CPF do credor.

2. Valor unitario;

3. O campo observagdo do documento contabil foi preenchido de forma
sucinta, objetiva e de acordo com o objeto contratado.

4. Evento contabil estd adequado.
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3.0rdem Bancaria (OB)

ITENS DE VERIFICAGAO S/N
1. Caso o credor esteja com o SICAF ou as certiddes vencidos, se faz
necessario constar o despacho do ordenador de despesa, autorizando o
pagamento.
2. Quando se trata de despesa legalmente empenhada, a data de
emissdo € igual ou posterior ao compromisso assumido.
3. Favorecido corresponde ao do documento habil.
4. O domicilio bancario do favorecido corresponde aos dados cadastrais.
5. No campo observagdo da OB foi informado o nimero e data do
documento habil, o nome do favorecido (credor), nimero do
contrato ¢ detalhes sobre as retengdes.
6. O valor pago ao favorecido corresponde ao do documento
habil, deduzido dos tributos (IR, CSLL, PIS, COFINS, INSS,
ISS).
7. Os recursos financeiros utilizados estdo de acordo com a
categoria de gasto e a fonte sub-repassada.
4. Documentacao de Arrecadacado de Receitas Federais (DARF)
ITENS DE VERIFICAGAO S/IN
1. O credor “nao ¢ optante pelo SIMPLES” na nota fiscal.
*se for optante ndo havera DARF.
2. A data do periodo de apuracdo do tributo € igual a data de
emissdo da nota fiscal.
3. O campo “Contribuinte” foi preenchido com o CPF/CNPJ do fornecedor.
4. O valor recolhido esta correto, levando em consideragdo o valor
registrado no campo “Base de Calculo” e o percentual das
aliquotas.
5. O codigo de receita esté correto.
6. No campo observacdo foram identificados os tributos,
valores, as aliquotas percentuais de cada retencdo e o nimero do
documento habil.
5. Guia de Recolhimento da Uniao (GRU)
ITENS DE VERIFICAGAO S/IN

1. A data de emissdo da GRU ¢ igual ou posterior
ao compromisso assumido, quando se tratar de despesa
legalmente empenhada.

2. O Contribuinte/recolhedor corresponde ao do documento contabil
inicial.

3. O valor pago a Unidade Favorecida corresponde ao
valor do documento habil, deduzido dos tributos (IR,
CSLL, PIS, COFINS, INSS, ISS).

4.No caso de Convénio, os recursos financeiros utilizados
estdo de acordo com a categoria de gasto e a fonte sub-

repassada.
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6. Guia da Previdéncia Social (GPS)

{

ITENS DE VERIFICAGAO

1. O campo “recolhedor” foi preenchido com o CPF/CNPJ do recolhedor.

2. Codigo de pagamento (2631 — PJ e 2100 — PF sdo os mais comuns).

3. A competéncia ¢ o més de emissdo da nota fiscal.

4. O recurso é tipo “3” (recurso com vinculagdo de pagamento).

5. O valor recolhido esté correto?
*Verificar levando em consideracdo o valor da “Base de
Célculo” e o percentual das aliquotas.

6. No campo observacgdo, foram identificados os tributos,
valores, a aliquota da reten¢do e o nimero do documento
habil.

7. Programacao Financeira (PF)

ITENS DE VERIFICAGCAO

SIN

1. O campo observacdo do documento contéabil foi preenchido de
forma sucinta, objetiva e de acordo com o objeto contratado.

2. UG favorecida.

8. Documento de Arrecadag¢ao Municipal (DAR)

ITENS DE VERIFICAGCAO

SIN

1. O campo “recolhedor” foi preenchido com o CPF/CNPJ do recolhedor.

2. O recurso é tipo “3” (recurso com vinculacdo de pagamento).

3. No campo observagao, foram identificados os tributos,
valores, a aliquota da retencdo e o nimero do documento
habil.

4. Codigo de recolhimento.

5. Aliquota de acordo com a legislacdo.

6. Outros
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