GESTAO PATRIMONIAL

VIII Encontro de Supervisores das
Auditorias e Foros da JMU



MATERIAL
PERMANENTE




Material Permanente

Aquele que, em razao de seu uso corrente,
nao perde a sua identidade fisica, e/ou tem
sua utilizacao limitada a dois anos.



Material Permanente

Parametros excludentes, tomados em conjunto, para
identificacao e classificagao do material como permanente:

| - Critério da Durabilidade: se em uso normal perde ou tem
reduzidas as suas condigbes de funcionamento, no prazo
maximo de dois anos;

Il - Critério da Fragilidade: se sua estrutura for quebradica,
deformavel ou danificavel, caracterizando sua
irrecuperabilidade e perda de sua Iidentidade ou
funcionalidade;

lll - Critério da Perecibilidade: se esta sujeito a modificacoes
(Quimicas ou fisicas) ou se deteriora ou perde sua
caracteristica pelo uso normal;



Material Permanente

IV - Critério da Incorporabilidade: se esta destinado a
Incorporacao a outro bem, e nao pode ser retirado sem
prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal.
Pode ser utilizado para a constituicao de novos bens,
melhoria ou adicoes complementares de bens em utilizacao
(sendo classificado como 4.4.90.30), ou para a reposicao de
pecas para manutencao do seu uso normal que contenham a
mesma configuragao (sendo classificado como 3.3.90.30);

V - Critério da Transformabilidade: se foi adquirido para fim
de transformacao.



TROCA DE JUIZ-
AUDITOR




Troca de Juiz-Auditor

Antes da troca de Juiz-Auditor, recomenda-
se a transferéncia da carga patrimonial do
Juiz-Auditor Titular para o Juiz-Auditor
Substituto, e, assim que o novo titular da
Auditoria tomar posse, o0 Juiz-Auditor
Substituto transfere a carga para ele.



INVENTARIO ANUAL FE
IRREGULARIDADES




Consulta ao Inventario de Responsabilidade

o Para facilitar a realizacao de conferéncias e
Inventarios, o detentor da carga pode consultar ou
conceder acesso para simples consulta a outros
servidores da seguinte maneira:

Acessar a intranet do STM;
Acessar Servicos;

Selecionar Patrimonio;

Acessar Consulta de Inventario;
Clicar em Concede Acesso;

Escrever o nome de quem tera acesso ao inventario e
clicar em adicionar.



Inventario Anual

Conferéncia dos bens Ilistados no inventario de
responsabilidade da respectiva Auditoria;

Listar os bens nao encontrados;

Listar os bens encontrados e que nao estao relacionados
no inventario de responsabilidade. Neste caso, deve-se
levantar o historico de compra dos bens e averiguar o
motivo de sua nao Inclusao no Inventario de
responsabilidade (processos de prestacao de contas);

Afixar plaquetas com o numero de tombamento em todos
os bens, em local de facil visualizacao (artigo 98);

Listar bens passiveis de desfazimento, ja recomendando a
doacao deles.



Irregularidades

Desaparecimento, avaria, roubo, arrobamento
(artigo 159);



Irregularidades

Comunicacao do fato observado,
preferencialmente por escrito, tanto ao
superior imediato quanto ao agente
consignatario (Juiz-Auditor).



Irregularidades

Agente Consignatario podera:

o concluir pela perda das caracteristicas do bem
avariado;

o identificar, desde logo, o responsavel pelo dano
causado ao material para fins de ressarcimento;

0 designar Comissao Especial, de no minimo trés
membros, para apuracao da irregularidade.



Irregularidades

O relatdrio da comissao devera abordar:
0 a ocorréncia e as circunstancias;
0 0 estado em que se encontra(va) o material,

o 0 valor do material e se ha partes que podem ser
aproveitadas;

0 a sugestao do destino a ser dado ao material;

0 e, por ultimo, o grau de responsabilidade da(s)
pessoa(s) envolvida(s).



Irregularidades

Caso o responsavel seja identificado e tenha
agido com falta de zelo, este devera ressarcir
O erario publico por meio de indenizacao ou
substituicao por outro bem de Iguais
caracteristicas.



Irregularidades

A comissao especial, mesmo que nao
identifique 0 responsavel pelo
desaparecimento ou avaria, devera
SUGERIR ao Juiz-Auditor uma medida para
sanar a questao analisada.



PRESTACAO
DE CONTAS




Processos de Prestacao de Contas

A Secao de Administracao do Patrimonio €
responsavel pelo registro dos bens
permanentes das Auditorias e do STM,
quando oriundos de doacao ou cessao

(artigo 76 do Manual de Administracido do
Patrimonio e do Material).



Processos de Prestacao de Contas

Deve conter obrigatoriamente: nota fiscal,
nota de empenho e ordem bancaria (artigo

106). A SECIN pede que tambem seja
anexado ao processo a NS.

Devem ser formalizados via SElI e
encaminhados a DIPAT o mais rapido
possivel, preferencialmente assim que a
Nota Fiscal for paga.




Processos de Prestacao de Contas

o Estes processos devem ser encaminhados a
DIPAT (via SEI), que posteriormente o0s
remetera a SECIN, com o controle de entrada
de material permanente. Logo, para que
possamos anexar este controle ao processo
SEl, ele deve estar na SEPAT, nao bastando
o0 encaminhamento de uma relacao com todos
OS processos de aquisicao de material
permanente, como tem ocorrido com certa
frequéncia;



Processos de Prestacao de Contas

2 A nota de empenho deve conter a descricao completa
dos itens, a quantidade adquirida de cada grupo e, no
caso dos Foros, a distribuicao dos bens adquiridos;

o A ordem bancaria deve conter com exatidao a conta
contabil do(s) bem(ns) adquirido(s). Em casos de
duvidas na classificacao, recomenda-se consultar a
Portaria n°® 448/2002 da STN;

o A nota fiscal deve conter a descricao completa dos
itens, de maneira que nao existam duvidas quando
comparada com a nota de empenho.



PROCESSO
DE DOACAO




Processos de Doacao

Designacao de comissao de avaliacao de
patrimoénio, por portaria, para classificacao
do material a ser doado em um relatorio de
avaliacao (artigo 147, § 1°, e artigo 141).



Processos de Doacao

Documento da Auditoria oferecendo os bens
(Oficio ou e-mail, ambos com a relacao dos
bens a serem doados em anexo) e
documento do donatario aceitando.



Processos de Doacao

o O relatorio de avaliacao, feito pela comissao
designada em portaria para este fim (artigo 144),
devera classificar os bens em:

Ocioso ou recuperavel. para doa-los a Administragcao Publica
Federal como um todo;

Antieconbmico: para estados, municipios, DF, Empresas
Publicas e Sociedades de Economia Mista, Instituicdo
Filantropica, Organizacdo Social ou Organizacdo da
Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP);

Irrecuperavel: Instituicdo Filantropica, Organizacdao Social ou

Organizacao da Sociedade Civil de Interesse Publico
(OSCIP).



Processos de Doacao

Caso o donatario seja um 6rgao publico, basta que
ele informe seu CNPJ. Caso seja uma instituicao
filantropica, Organizacao Social ou Organizacao da
Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), deve
apresentar: certiddo VALIDA de inscricdo como
OSCIP, utilidade publica federal ou reconhecimento
de filantropia no Ministério da Justica, certidao com
consulta do CNPJ, ata de assembleia de
constituicao da diretoria da entidade, estatuto da
instituicao, certidoes negativas do INSS e do FGTS.



Processos de Doacao

Auditoria mmE) DIPAT mmm) SECIN

DIPAT - Auditoria - DIPAT

Auditoria (arquivo).




Processos de Doacao

o Com a implantacao do sistema SEl| as assinaturas
devem ser eletronicas, inclusive a do donatario. Para
Isto, 0s seguintes passos devem ser seguidos:

Assinatura eletrbnica do termo de doacao pelo
Juiz-Auditor:;

Encaminhar e-mail para o donatario realizar o
cadastro no site do STM/JMU;

ApoOs o cadastro e a entrega da Declaracao de E-
mail, solicitar ao CEXSElI a liberacao para
assinatura externa;

Modelos no material distribuido pela organizacao.



PROCESSO
DE CESSAO




Cessao de Bem

Transferéncia de bens entre Auditorias ou
entre Auditoria e STM:;

Encaminhar a DIPAT Processo SEl com
oficio solicitando a cessao do bem, indicando
o0 numero de patrimoénio e o destino;

Conferir bens antes de assinar a cessao;

Os lancamentos no SIAFIl envolvendo as
cessoes deverao ser feitos com base no
Relatorio de Materiais Baixados.



Cessao de Bem

Cada Auditoria possui uma sequéncia
numeérica de patriménio. Logo, a etiqueta da
origem perde sua finalidade quando o bem é
cedido;

Caso um bem cedido do STM para uma
Auditoria retorne ao STM, este recebera um
novo numero de tombamento, nao sendo
possivel reativar seu primeiro tombamento.



Processos de Cessao

STM/Auditoria IEEE) DIPAT EEE) DIREG

!

DIPAT {mmm Auditoria <@ DIPAT

| T

Auditoria (arquivo) DIPAT (arquivo)




Processos de Cessao

Os materiais cedidos serao baixados na sua
origem pelo valor de incorporacao; e serao
incorporados no destino pelo seu valor de
incorporacao mais o valor acumulado de sua
depreciagao na origem.



Processos de Cessao

O valor de incorporacao, o valor depreciado
do bem e seu valor liquido constarao no
Relatério de Materiais Baixados, que sera
encaminhado mensalmente as Auditorias via
SEl para orientar nos lancamentos que
deverao ser realizados no sistema SIAFI.



Relatorio de Materiais Baixados

Imp40003: Previewer (ol =
File View Help
B3R BEx | @ W&k 1 o
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR Data: 13/01/2015 .
DIRETORIA DE PATRIMONIO E MATERIAL Pag.: 001/ 001
SECAO DE ADMINISTRACAO DO PATRIMONIO Hora: 06:04

Relatério de Materiais Baixados

Almoxarifado: 1 - SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

Cd. Contabil : 2024 Subtotal : 256,01
lltem Tombamento Descricdo Dt.Baixa VI. Incorporagdo VI. Depreciado Vi, Liquido
1 33554 DETECTOR DE METAL, MANUAL, FABRICADO EM PLASTICO 03/12/14 128,00 15,36 112,64

INJETADO ABS, CIRCUITO TRANSMISSOR/RECEPTOR DE
ALTA SENSIBILIDADE, CHAVE DE ALIMENTAGAOC E
OPERAGAO MOMENTANEA OU CONTINUA, INDICADOR COM
LED E SONORO, INDICADOR DE CARGA DE BATERIA, PLUG
PARA FONE DE QUVIDO, ALIMENTAGAQ: 1 (UMA) BATERIA 9
VDC, MEDINDO: 40x8,5x4CM, MODELO: DMM-93, MARCA:
"PRIEL". (GARANTIA: 12 (DOZE) MESES A CONTAR DE
08/07/2013).

2 33555 DETECTOR DE METAL, MANUAL, FABRICADO EM PLASTICO 03/12/14 128,00 15,36 112,64
INJETADO ABS, CIRCUITO TRANSMISSOR/RECEPTOR DE
ALTA SENSIBILIDADE, CHAVE DE ALIMENTAGAO E
OPERAGAO MOMENTANEA OU CONTINUA, INDICADOR COM
LED E SONORO, INDICADOR DE CARGA DE BATERIA, PLUG
PARA FONE DE OUVIDO, ALIMENTAGAO: 1 (UMA) BATERIA 9
VDC, MEDINDO: 40x8,5x4CM, MODELO: DMM-93, MARCA:
"PRIEL". (GARANTIA: 12 (DOZE) MESES A CONTAR DE
08/07/2013).

Valor Total: 256,00 30,72 225,28




MAPA PATRIMONIAL




Mapa Patrimonial

Os mapas patrimoniais podem  ser
acessados pelas Auditorias na Intranet, pelo
seguinte atalho: Servicos — Patriménio -
Consulta de Inventario



Mapa Patrimonial
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m JUSTICA MILITAR DA UNIAO
' SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
Sistema de Consulta Patrimonial
] Mapa Patrimonial
Local: MILITAR, 12/2014
Bens Iméveis
G. Comtasm. Brscmacao SaLoo AxrTmicn lnc. Omc. . Exras Ong. Reavas.  Reoucho Dermec. Mewsas Dermsc. Bama Desmec. Acum. Basas SaLoo Avuss
E 142120100  EDRICIOS Rs 0,00 #s.0,00 R§000 RS000 R$000 #5000 30,00 R$000  RS000 s 000
ﬂ 142120300  TERRENOS RS 184120268 R$ 0,00 R§OO0 RSOO0 RSO0 R$.0.00 R$ 0,00 RS 0.00 RS 0.00 RS 144123265
187120500 MOVEIS A REGISTRAR RS 0.00 RS0,00 R§000 RS0OD  R$000 R$0,00 R$0,00 RSO0 RS 000 23000
122100 RS R$ 0,00 R§0O0 R$000 R$0.00 RS$.0.00 R 0,00 R$0.00 RS 0.00 RS 2457395098
& Imovels. R$ 0,00 R$ 0,00 R$0,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$0,00 R$0,00 Rs26.014.823,59
Bens Moveis
ﬂ G. Conrasn. Descmcio Susodwromos e O, P R T T e — Do, Devase Acum.  Busas Sazo Arvar
Onc.. Mo Baixa
182120200 AERONAVES R$0,00 R$0,00 R$000 R$OCO  RSQ.00 RS 0,00 R 0.00 8 0,00 R§0.00 RS 000
182120400 APARELMO DE MEDICAD £ CRIENTACAD RS 100.150.09 A5 0,00 RS000 RSO00  RSQ.00 Rs ST RS 0.00 RS 5.490.27 RS 0,00 RS 99.692.38
;R 142120600  APARELMOS E EQUIPAMENTOS DE RS LAT7.22347 RS 0,00 RS000 RSO0C RSQ.00 RS 9.654.65 RS 0.00 RS 74.499.9) RS 0.00 RS 1167.56882
142120800  APARELMOS, EQUIPAMENTOS £ RS 280.501.53 RS 2304831 R$000 RS 0.00 RS Q.00 RS S0LI0 3000 RS 166188 RS 0.00 RS 30374878
mnsum‘mgowmms.
142121000 APARELMOS £ EQUIPAMENTOS PARA. R3 000 #3000 5000 R3000 R$Q00 RS 0,00 RS 000 #3000 R30.00 R$ 000
'ESPORTE £ DIVERSOES
182121200  APARELMOS £ UTENSILIOS DOMESTICOS RS 980.739,15 RS 3822471 RS 16459  Rs 0,00 RS 0,00 RS 552636 50,00 RS 6468789 RS 0,00 RS 1013.601.89
142121400 ARMAMENTOS R$0.00 RS 0,00 RS000 RSO000  RSQ.00 RS 000 RS 0.00 RS 000 R$0.00 RS 000
142121600 BANCEIIAS, FLAMULAS € INSIGNIAS RE$0.00 30,00 RE000 RS 0.00 R$ 0.00 RS.000 R$0.00 &S 0,00 R$0,00 R$ 0.00
142121800 COLEGOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS RS 679.111.00 RS 1.397.47 RE000 R$000 RS0.00 RS 272576 50,00 RS 2863099 R$0.00 RS ETIIRLTL
142121900  ORSCOTECAS £ FRMOTECAS. R$0.00 R$0,00 R5000 AS000 RS O00 R$000 5000 #5000 R$0,00 R$ 000
182122000  EMBARCAQDES R$0.00 RS 0,00 RS000 RSO00  RSQ.00 R$ 000 RE0.00 R$000 RS 0.00 Rs 000
182122200  EQUIPAMENTOS DE MANOBRA E RS 290,00 30,00 Rs000 RSO0 RsO00 Rs 0,00 RS 0.00 #5000 R$0.00 R$ 250,00
182122400  EQUIPAMENTOS DE PROTECAD, RS 1.091.636.81 R$4509.90 RS000 RS000  RSO.00 RS 7.553.87 R 276.48 REBIBISGE RS 230400 RS 108662532
‘SEGURANCA E SOCORRO
182122600 INSTRUMENTOS MUSICAIS £ ARTISTICOS. ®$0,00 #$0,00 R5000 RS000  R5 000 R$0.00 #5000 #8000 #5000 &$ 0,00
142122800 %lmﬂ RS 43480 RS 000 RS000 RE000  REQ00 R$000 50,00 R$000 RS$0.00 RS 43480
INDUSTRIAL
142123000 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS. 1§ 1.107.626,36 #$0,00 R$000 RS000 R$ 000 RS 984331 #5000 R$ 111.166,62 R$ 0,00 R§ 1097.781.05
182123200 MAQUINAS £ EQUIPAMENTOS RS 18824305 #5000 RS000 RS000 RSQ.00 RS 110021 RS 0.00 RS 1284718 RS 0.00 RS 18704224
182123300 g PARA AUDID, VIDEO £ R £.205,00 RS000 RS000 RS O.00 s 2.987,10 #5000 RS ¥5.681.76 R$ 0,00 RS 53121991
Impresso por BRUNO SGARABOTD em 13/01/2015 17:51:53 Pégina 1de2
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Mapa Patrimonial
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m G. Conrasm. Descmcao SALDO ANTERIOS . Ong. e, ExTaa Reavas.  Resucko Derase. Dewnsc. Drwurc. Acus. Basmas Sauo Aruar
Onc. L Baixa
142200 MAGUINAS, #5000 RSO0 R§O00 RE302S3 RSO0 RS 265831 R$000 RS 16850813
‘ 182123500 EQUIPAMENTOS, O PROCESSAMENTO OF RS 7.058.760,88 RS 421.765,19 R$000 RS 0.00 Rs0.00 RS 11830244 #5000 RS 1.116.937.56 RS 0,00 RS 7.362.22363
D AOUNS PSTALICORS £ UTEISIIOS R$ 5372005 #8000 RSO0  RS000 RSO0 RS1NGIE RSO0 RS L8868 5000 A8 5250087
g 142123800 ;ﬂmwﬂs!mﬂ RS 122.928,43 RS 526099 5000 RS O0.00 #s 0.00 R 28337 #5000 RS 5.246.62 RS 0,00 RS 127.736.08
122500 EQUBAMEN 5000 RSO0 RSO0 RSO0 RS 12232 #5000 RS Lassae R$0.00 A5 12.00058
Eﬂ 142124000 Pmlww R$0.00 #3000 R$0.00 Rs0.00 Rs 0.00 Rs 0,00 RS 0.00 RS 000 RS 0.00 s 000
162120200 MOBIIARIO EM GERAL RS44609842)  RSTAION0D  RS400 RSO0 RSO0 ASZTILE) #5000 3000
161124400 OBRAS DE ARTE I PECAS PARA MUSEU R 1279851 #5000 RS000 RSO0 RSO0 R$0.00 #5000 #5000 R$0.00 Rs 1229851
& 162126600 SEMOVENTES E EQUIPAMENTOS DE #5000 #5000 RS000 RSO0 RSQ00 R3000 R30.00 25000 RS 000 5000
L2600 VEWLDS DWIRSOS RS 560226 85000 AS000  RSO00  RSADD As000 as000 25000 As000 RS 504226
142129000 VEKCLLOS FERROVARIOS R$0,00 #5000 RS000  RS000 RSO0 5,000 5000 #5000 3000 #5000
B 42123100 PECAS NAQ INCORFORAVELS A MOVES RS 28440071 5000 RS000 RSO0 RSO00  Rsiain #5000 A3 1248058 R30.00 RS 20215050
16212200 s 5000 RSO0 RSO0 RSO0 RSHNLEY SO0 RSBOANS) RSO0 RS4DGLEGEIE
142175300 CARROS DE COMBATE . R$0,00 R$0,00 R$000 RS 0.00 R$ 0.00 RS 0,00 50,00 R$ 000 R$ 0,00 2§ 0.00
7 VIS0 EOUPAMENTOSR PECAS, MESSONIS #3000 w00 #3000 RSO0 RSQ.00 R$000  As0m #5000 5000 #3000
/ﬁ 141125600 EQUIRMENTOS, PECAS E ACESSORIS DE #5000 #3000 RS000 RSO0 RSQ00 #5000 #5000 #3000 R30.00 #5000
PROTECAO AD VOO
LAII00  ACESSORKS PARA AUTOMOVEIS s 2087 5000 #3080 RSO0 RSQ00 3000 R5000 #5000 s 000 85 21067
182125500 EQUPAMENTO DE MERGULHO #5000 #5000 RS000 RSO0 RSO00 85000 5 0.00 #5000 Rs000 #3000
16226000 EQUIPAMENTOS. PECAS E ACESSORKS. R$0.00 A000 RS000 RSO0  RSQ00 R$000 5000 #5000 Rs000 #3000
182128700 MATERIAL DE CONSUMO DE USO mLn9A #5000 RSO0 RSO0 RSO0 R3000 Rs0.00 #3000 R30.00 RS L7948
142120500 EOUP. SO DX HAD. HOTOR DE NAVOS #5000 #8000 RS000  RS00C RSO0 R$0.00 5000 85000 5000 #3000
LEIMI00  BENS MOVESS A AUENAR #3080 #5000 #3000 RSO0 RS O00 #5000 500 asa00 3000 #3000
14229900 OUTROS MATERIAS PERMANENTES R$0.00 RS0 RS000  RS00O RSO0 #5000 #5000 #5000 R30.00 3000
Total de Bens Mivels RE22ICL19LLS RS SE831957 RS 65,55 RGO00 RSO0 RASISLASIAL  REDIGAS RS 19953496 RS RS 22.759.259,65
Bens Méveis e Iméveis
54400 AnTemson Iwvc. Oac. M. ExTRAOnC.  Ruavai.  ReouCAo  Desasc. Mowsas  Desasc. Baoa Dermec. Acum. Bamas SaL0O ATuas
Total de Bans Méveis ¢ RS48379.015,04 RS 58B119,57 RS659.59 RS000 RS000 ASISLEALAL  RS276,48 ASLESS.SILS6 RS 230400 RS 4.774.083,24
Impredso por BRUNG SGARABOTD em 130172015 17:51:53 Pging 20e2
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DEPRECIACAO,
AMORTIZACAO E
EXAUSTAO




Depreciacao

Feita para elementos patrimoniais tangiveis e
tem multiplas causas da reducao do valor: o
uso, a acao da natureza e obsolescéncia, de
forma que se inicia a partir do momento em
gue o item do ativo se tornar disponivel para
uso.



Amortizacao

Realizada para elementos patrimoniais de
direito de propriedade e bens intangiveis. A
causa que influencia a reducao do valor € a
sua duracao limitada, seja por prazo legal ou
contratualmente limitado.



Exaustao

Realizada para elementos de recursos
naturais esgotaveis e a principal causa da
reducao do valor é a exploracao.



Depreciacao

Depreciacao dos bens adquiridos apos 2010:
sistema de controle patrimonial do STM esta
adequado para fazer a depreciacao.



Sistema GEAFIN

No més de janeiro de 2016 foi realizada uma
visita técnica da DIPAT, DITIN e SECIN ao
TRF da 4® Regiao para analise de um novo
sistema de gestao patrimonial, desenvolvido
pela mesma equipe do SEIl!. Estamos em
fase de testes, mas a intencao € iniciar a
utilizacao deste novo sistema ainda este ano.



Gestao Patrimonial

Obrigado!
Bruno Sgaraboto
Supervisor SEPAT



