PODER JUDICIARIO

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO
COORDENADORIA DE ACOMPANHAMENTO, AVALIACAO E ORIENTAGAO.
SECAO DE ANALISE CONTABIL

ORIENTACAO CONTABIL CIRCULAR N° 001/2016 - SEACO/COAVO/SECIN

Assunto: Encerramento do Exercicio Financeiro de 2016 e Inicio do Exercicio
Financeiro de 2017

Referéncia: Macrofun¢io SIAFI: 02.03.18 - Encerramento do Exercicio -
atualizada em 09/12/2016

Macrofunciio SIAFI: 02.11.40 - Reconhecimento de Passivos —
atualizada em 25/04/2016
Macrofun¢iio SIAFI: 02.11.42 — Folha de Pagamento — atualizada em

20/09/2016
Macrofungio_Siafi n° 02.11.21 — Suprimento de Fundos - atualizada em
21/07/2016
Macrofung¢iio Siafi N° 02.03.17 — Restos a Pagar - atualizada em
09/11/2016

1 APRESENTACAO

A Secretaria de Controle Interno, por intermédio da Coordenagdo de
Acompanhamento, Avaliagdo ¢ Orientacio (COAVO) e da Sec¢do de Anialise Contabil
(SEACO), na qualidade de Setorial de Contabilidade da Justiga Militar da Unido, busca
atender a legislagdo nacional no que diz respeito ao cumprimento das normas contdbeis
vigentes, dentre as quais destacam-se: as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Pablico (NBCASP) (Resolugdes do Conselho Federal de Contabilidade nos 1.128
a 1.137/2008), Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Piblico (MCASP), 6* edi¢do, a
estrutura proposta no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) Lei n°
4.320/1964, Lei Complementar n® 101/2000 e demais normas aplicdveis, e
subsidiariamente as Normas Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
(International Public Sector Accounting Standards — IPSAS).

Esta Setorial Contabil, a SEACO, tem como competéncia principal
coordenar, orientar e executar, caso necessario, as atividades de natureza contdbil,
previstas em legislagéo especifica aplicada aos drgéos setoriais de contabilidade e unidades
gestoras, analisando no SIAFI as contas relacionadas a execugfo orgamentaria, financeira e
patrimonial dos 6rgéos da Justiga Militar da Unifio, para fins de subsidiar os processos de
prestacdo de contas anuais das unidades Gestoras Executoras da JMU. Essa anélise,
acompanhamento e monitoramento dos dados contabeis no SIAFI impactam diretamente
na elaborac@o das Demonstragdes Contdbeis, Notas Explicativas, Declaragdo do Contador
e Declarag@io de Conformidade Contabil da Justica Militar da Unidio que séo enviadas para
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o Tribunal de Contas da Unifo, Secretaria do Tesouro Nacional e Congresso Nacional ao
fim de cada exercicio financeiro.

Assim, esta SEACO em continuidade as suas atividades desenvolvidas ao
longo do exercicio tem normatizado os procedimentos de encerramento de exercicio
financeiro sistematizada e padronizadamente, focando nos principais processos e
procedimentos relacionados a execugdo or¢amentaria, financeira e patrimonial dos orgdos
da Justiga Militar da Unido.

Esta Orientagdo Contébil Circular estd totalmente alinhada a nova visdo de
fiscalizagdo que vem sendo adotada pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU), em
cumprimento as Normas Internacionais das Entidades Fiscalizadoras Superiores (ISSAI),
desenvolvidas pela Organizagdo Internacional das Entidades Fiscalizadoras Superiores
(INTOSALI), materializado através da Auditoria Financeiras nas Demonstragdes Contabeis
do Balango Geral da Unido (BGU) e seus respectivos Orgaos Superiores.

Diante do exposto, ressalta-se que o cumprimento desta Orientagdo fara com
que as Demonstragdes Contdbeis de cada Unidade Gestora da Justica Militar da Unido
cada vez mais condigam com 0s principios ¢ normas contdbeis aplicados ao setor piblico e
a legislacdo vigente.

2 PRAZOS PARA EXECUGCAO DAS ATIVIDADES

As peculiaridades dos procedimentos aplicaveis as Unidades Gestoras da Justiga Militar da
Unifio (JMU), e os prazos maximos, estdo estabelecidos nesta orientag@o contabil circular.
O ndo cumprimento implicard na apuragdo incorreta do resultado do exercicio 2016,
sujeito & citagdo individualizada em Notas Explicativas no Balango Geral da Unido,
Declaragdo do Contador da JMU que sera enviada para o Tribunal de Contas da Unido
(TCU), Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e Congresso Nacional (CN).

3 CALENDARIO DOS PRAZOS

DATA PROCEDIMENTO RESPONSAVEL ITEM
01/12/2016 | Indicar e registrar as Notas de Empenhos 5.1
a expedidas em 2016 para inscrigdo em RP | DIREG/DIFIN 52
03/01/2017 | Néo Processados. AUDITORIAS E 5.3
- FOROS
Suprimento de Fundos 9
10/12/2016 | Prazo limite de aplicagdio DIREG/DIFIN
15/12/2016 | Prazo limite de comprovagéo pelo suprido AUDITORIAS E
26/12/2016 | Registro de comprovagéo/baixa no SIAFI FOROS
22/12/2016 | Prazo final de envio dos processos de | DIREG/DIPAT 15
incorporag@o de bens méveis no LICIMAP | AUDITORIAS  E
FOROS
26/12/2016 | Informar  valores de  adiantamentos 11.1
existentes no Sistema de Recursos Humanos | DIREG/DIPES
da JMU -SRH. DIREG/DITIN
26//12/2016 | Informar os valores que precisam ser 14
incluidos/baixados do Registro de Passivos | DIREG/DIPES
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sem Orcamento.

31/12/2016 | Andlise de Balancete e STM/DIREG, 16
Fechamento do Exercicio Financeiro 2016. | AUDITORIAS E
FOROS
31/12/2016 | Transposi¢do de saldos. SECIN/ SEACO
Acompanhamento e
monitoramento (apos
processo
automatico/STN)
31/12/2016 | Analise dos Restos a Pagar Bloqueados, de | STM/DIREG, 7¢8
acordo com regras de desbloqueio AUDITORIAS B
FOROS
31/12/2016 | Cancelamento dos RPNP bloqueados SECIN/COAVO/SE
ACO
Acompanhamento e
monitora- mento
(apos processo
automatico/STN)
CCONT/STN
02/01/2017 | Registrar baixa de adiantamentos e | DIREG/DIFIN 11.1e
provisdes conforme informacdo da DIPES. 11.2
02/01/2017 | Atualizar, incluir novos registros ¢/ou baixas | DIREG/DIFIN 14
de Passivo sem suporte orgamentdrio
conforme informagdo da DIPES.
02/01/2017 | Registrar no Siafi, os langamentos referentes | SEPLA 10
aos Termos de Cooperacdo Técnica— TED.
02/01 a | Registro da Conformidade de Gestéo,
05/01/2017 | referente aos langamentos realizados com | STM/DIREG
data de emissdo 31 de dezembro, devera | AUDITORIAS E
ocorrer em até 03 dias uteis a contar da data | FOROS
de langamento do documento.
03/01/2017 | Realizar anulagdo dos empenhos (2016) que | STM/DIREG 6
ndo foram indicados para registro em RP. AUDITORIAS E
FOROS
04/01/2017 | Fechamento — Setorial Contabil de Orgdo | SECIN/ SEACO |
Superior
04/01/2017 | Conferir processo de inscricdo de RP [ SECIN/ SEACO
(indicagdo e registro).
04/01/2017 | Conferir anulagdo de todos os empenhos e
saldos de 2016 que ndo foram para inscri¢cdo | SECIN/SEACO
em RP (indicados e registrados) Acompanhamento e
12/01/2017 | Integragdo de Balancetes. conferéncia  (apos
13/01/2017 | Migragdo Cadastro Empenho processo automdtico
13/01/2017 | Apuragéo de resultado | CCONT/STN)
16/01/2017 | Encerramento das contas de resultado
16/01/2017 | Reunido para defini¢éo de procedimentos STM/DIREG / DIPES | 12
contabeis relativos ao Exercicio Financeiro | / DIFIN/DITIN
SEPLA e SECIN

de 2017 — Folha de Pagamento
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16/01/2017 | Reunido sobre atualizagdo de 13
relatorios/informagdes  fornecidas  pela | STM/DIREG/DIPES
Diretoria de Pessoal referente a Despesas de | ¢ SECIN/SEACO
Exercicios Anteriores para compor RGF.
17/01/2017 | Conformidade Contdbil de UG — Registro | SECIN/ SEACO
das Restri¢oes no SIAFI
18/01/2017 | Conformidade Contabil de Orgio — Registro | SECIN/SEACO
das Restri¢des no SIAFI
19/01/2017 | Conformidade Contabil de Orgdo Superior — | SECIN/SEACO
Registro das Restri¢des no SIAFI
20/01/2017 | Conformidade Contabil de BGU — Registro | CCONT/STN
das Restri¢des no SIAFI
20/01/2017 | Enviar Notas Explicativas e Declaragdo do | SECIN/SEACO
Contador da JMU para a STN
Relatério de Gestdo Fiscal
20/01/2017 | Elaboragdo e Conferéncia do RGF_ 3° | SECIN/SEACO 13
Quadrimestre SEPLA
30/01/2017 | Publicag¢do do RGF 3° Quadrimestre SECIN 13
SEPLA
01/02/2017 | Homologagdio do RGF 3° Quadrimestre no | PRESIDENCIA 13
a SICONFI SECIN
10/02/2017 | SEPLA
Relatorio de Gestdo (TCU) e Prestaciio de Contas (CN)
01/02/2017 | Levantamento das Informag¢des preliminares
a e elaboragio do relatério segundos as | SECIN
10/03/2017 | respectivas areas de atuacfo SEPLA
11/03/2017 | Anexacio das Notas Explicativas e demais
a demonstrativos pertinentes SECIN/SEACO
15/03/2017
20/03/2017 | Divulgacdo da conciliacdo das | CCONT/STN
Demonstra¢des Contébeis
30/03/2017 | Envio das Demonstragdes Contabeis, Notas | DIREG/STM
Explicativas, Declara¢do do Contador da
JMU dentro do Relatério de Gestdo (ao
TCU).

e Caso as datas coincidam com feriados ou finais de semana, o prazo seré transferido
para o dia Util imediatamente anterior, Ato Normativo n® 65, de 17 de janeiro de
2014 artigo 18, inciso V.

4 ENCAMINHAMENTO DAS INFORMACOES SOLICITADAS PARA
ENCERRAMENTO EXERCICIO FINANCEIRO 2016

Toda a documentagdo necessaria para o encerramento do exercicio financeiro de 2016
deverio ser inseridas pelas unidades administrativas no Processo SEI referente a
Orientagdo Contébil Circular n® 001/2016 para facilitar o processo de acompanhamento,
monitoramento e consolidagdo necessario para validagdo dos registros contdbeis no SIAFI

por parte da SEACO. éz[\ @
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5 RESTOS A PAGAR

Consideram-se Restos a Pagar, as despesas empenhadas, mas ndo pagas, até 31 de
dezembro.

O conceito de Restos a Pagar estd ligado aos Fstdgios da Despesa Publica, representados
pelo empenho, Liquidagio e Pagamento.

Caso ainda ndo tenha sido paga, a despesa or¢amentdria € registrada em 31 de dezembro
em “restos a pagar”, como uma obrigacdo do poder publico frente ao fornecedor.

O Empenho constitui o primeiro estdgio da despesa piiblica e é de onde se origina o
processo de Restos a Pagar. Portanto, sendo emitido o empenho, fica o Estado obrigado ao
desembolso financeiro, desde que o fornecedor do material ou prestador dos servigos
atenda a todos os requisitos legais de autorizagfio ou habilitacdo de pagamento.

Liquidagdo é o segundo estagio da despesa publica ¢ consiste na verificagdo do direito
adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do
respectivo crédito, apos a entrega do bem e ou servigo objeto do gasto.

Entre o estdgio do empenho e da liquidagéio hd uma fase intermedidria na qual o fato
gerador da despesa ja ocorreu, porém, ela ainda ndo foi liquidada. Esta fase é denominada
“em liquidacdo™.

De forma mais objetiva, a fase “em liquidacido™ ¢ na qual toda despesa em que o credor, de
posse do empenho correspondente, forneceu o material, prestou o servigo ou ainda
executou a obra, que tenha sido devidamente atestada ou encontra-se em fase de analise e
conferéncia.

O Pagamento € o terceiro estagio da despesa e resulta na extingdio da obrigagdo, apds o
respectivo ateste.

Quando o pagamento deixa de ser efetuado no proprio exercicio, procede-se, entdo, a
inscricdo em Restos a Pagar.

A inscri¢do dos Restos a Pagar (RP) os classificara em: RP Processados, RP Nao
Processados em liquidagdo e RP Néo Processados a liquidar.

a) RP Processados: no momento da inscri¢io a despesa estava empenhada e
liquidada;

b) RP Nao Processados em Liquida¢do: no momento da inscrigdo a despesa
empenhada estava em processo de liquidagdo e sua inscrigdo estd
condicionada a indicagdo pelo Ordenador de Despesa da Unidade Gestora, ou
pessoa por ele autorizada, formalmente no SIAFI em espago proprio na tabela
de UG.

¢) RP Nao Processados a liquidar: no momento da inscricdo a despesa
empenhada ndo estava liquidada e sua inscri¢do estd condicionada a indicago
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pelo Ordenador de Despesa da Unidade Gestora, ou pessoa por ele autorizada,
formalmente no SIAFI em espago proprio na tabela de UG.

2016 _ 2017

Liquidado = ==mw=wmap Restos a Pagar

e = Processados
e N
@
E 3
£
Empenho § 5
Em 1 B _5_2_ . Restos a Pagar
Liquidacdo Nao Processados
N3o - @ 5 Restos a Pagar
Liguidado N&o Processados
SIAFI 2016 SIAFI 2017
Apenas os Valores
/ indicados e registrados
0
Empenhos a Liquidar - ——-P_,-S-r RP Ndo Processados a Liquidar
62.292.01.01 PN 63.110.00.00
£ 9
]
e
Empenhos Em ____.ﬁ.-?&--p RP Nao Processados em
Liquidacdo S g Liquidagao N ’)
62.292.01.02 © 63.120.00.00 .
Inscricdo automatica nao
A precisa indicacdo de |
/ Ordenador de Despesa |
Empenhos Liquidadosa oo ————- * RP Processados a Pagar
Pagar

63.130.00.00

62.292.01.03 ) Q/
( ¢ 1 : :
8 )
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A inscricdo das despesas em Restos a Pagar ¢ efetuada no encerramento de cada exercicio
de emissdo da respectiva Nota de Empenho.

Sendo assim, faz-se necessdrio que os gestores realizem andlise da conta contabil:
62.292.01.01 Empenhos a Liquidar, antes de efetuar qualquer processo de inscri¢do de
restos a pagar, identificando e verificando os seguintes casos:

a) saldos irrisorios, residuais, que ndo serdo utilizados, deverdo ser anulados
até 31/12/2016;

b) empenhos que n#o serdio mais utilizados até o 31/12/2016, deverdio ser
anulados, por partc da Unidade Gestora Executora, e ndo inscritos em
Restos a Pagar;

c) ¢ proibida a inscrigdo de empenhos de Suprimentos de Fundos, Diarias e
ajuda de custo. Estes saldos devem ser anulados até o dia 31/12/2016;
d) em caso de empenhos de contrato continuado que tenham vencimento em

Janeiro deixar saldo, valor aproximado da ultima parcela paga antes do
referido pagamento, ou a média dos 03 ((rés) altimos meses.
e) E vedada a inscrigio de RP (Ndo Processados) sem que haja a suficiente
disponibilidade de caixa assegurada para este fim. Na utiliza¢@o da disponibilidade
de caixa sdo considerados os recursos e despesas compromissadas a pagar até o
final do exercicio, ressalvado o disposto no art. 42 da Lei Complementar n. 101
(LRF), de 04/05/2000, quando for o caso.

Apoés andlise e anulagdo dos empenhos e saldos listados acima proceder-se-4 com os
empenhos restantes a inscrigdo dos Restos a Pagar, desde que cumpram os seguintes
requisitos:

a) Esteja vigente o prazo para cumprimento da obrigagdo assumida pelo
credor, nele estabelecida;
b) Esteja vencido o prazo de que trata o item anterior, mas esteja em curso a

liquidagdo da despesa, ou seja, de interesse da Administragdo exigir o
cumprimento da obrigagéo assumida pelo credor.

5.1 PROCEDIMENTOS DOS GESTORES DA JMU PARA INSCRICAO DE
RESTOS A PAGAR

Para inscri¢do de Restos a Pagar ndo processados serdo necessarios dois
procedimentos:

1. Primeiro: Existéncia de um responsavel para indicar os empenhos que serdo
inscritos. O responsavel podera ser o Ordenador de Despesa ou uma pessoa
designada por ele mediante de ato legal, no caso da Justica Militar da Unido,
através de uma portaria. Este responsavel designado devera ser incluido no SIAFIL,
em espago proprio da tabela de UG.
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SIAFI2016-TABADM-UG-ATUUG (ATUALIZA UG)

TDD/MM/16  HH:MM USUARIO :
CECAQO i A — ALTERACAQ

UNIDADE GESTORA : xxxxxx - Unidade Gestora

CONFORMIDADE DE REGISTROS DE GESTAO

RESPONSAVEL CONE, P.0.0.9.0.0 99,0045 (CPF)

SUBSTITUTO CONFE. D ¢9.6,0/6.4.6,070.0¢ (CPE}

REALIZA FECHBMENTO & N

RESPONSAVEL FECH.
SUBSTITUTC FECH.
RESPONSAVEL TINSCRICAC NE RPNP A LIQUIDAR/EM LIQUIDACAC : CPF

SUBSTITUTO INSCRICAC NE RPNP A LIQUIDAR/EM LIQUIDACAC : CPF
UG CONTROLE DE PROJETC HE| PAGADORA DE PESSOAL : N
COMISSAO PERM. LICITACAC : S

EMITE LIVRO DIARIO t N

PERMITE APLICACAO : N

ATO CRIACARQ TIFO : ATO NUMERO : XXXX/2016

DATA : DOMMLG ORIGEM : PRESIDENCIA

MOTIVO:

OPERADOR

PF1=AJUDA PF3=5AI PF7=RECUA PF12=RETORNA

Devem constar os numeros de CPF ncos campos RESPONSAVEL CONF. e SUBSTITUTO CONEF.

2. Segundo: O Ordenador ou o Responsavel deverd indicar a Relagdo de Notas (RN)
de Empenho a serem inscritas em Restos a Pagar Ndo Processados a Liquidar.

5.2 ELABORACAO DA RELACAO DE NOTAS DE EMPENHOS — ATURNERP

A elaboragdo da Relagdo de Notas de Empenhos “RN’s” dar-se-4 por meio da transagdo
ATURNERP Atualiza de Nota de Empenho para inscricio de RPNP a Liquidar que
possibilitard o usudrio fazer quantas RN’s achar necessério, selecionando as Notas de

Empenho que estdo na situagdo A Liquidar para compor a relagéo.

» A inclusdo da RN ¢ feita pela transacdo >ATURNERP.

= A selecdo das NE’s serd feita com base no saldo da conta 6.2.2.9.2.01.01

depois da devida andlise:
= A JMU s6 ira inscrever na fase de empenho: 1 — A Liquidar
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__ SIAFI2016-CONTABIL-ENCERRANO-ATURNERF (ATU. REL.NE INSC.RP NAO PROC.LIQ.)

21/11/1¢6 13:35 USUARIO : VERA
UG/GESTAO EMITENTE: /! NUMERO DA RELACAO DE NE: 2016RN
OPCAO §

NE + SUBITEM :

FASE DO EMPENHO i (1) A LIQUIDAR

(2) EM LIQUIDAGAC

PF1=AJUDA PF3=SAI

SIAFI2016-CONTABIL-ENCERRANO-ATURNERP (ATUALIZA REL. NE/INSCR RP NAO PROC A LIQ)
DD/MM/AR  HH:MM USUARIO : OPERADOR

RELACA( ENHOS S ER e
UG/GESTAO EMITENTE: NNNNNN / NNNNN NUMERO DA RELAGAC DE NE: AAAARNNNNNNN
{ )TODAS (CRIAR LISTA COM TODAS AS NE'S DISPONIVEIS)
( )APENAS (CRIAR LISTA COM AS NE'S SELECIONADAS)

{ JEXCETO (CRIAR LISTA COM TODAS AS NE'S DISPONIVEIS EXCETO AS SELECIONADAS)

NE + SUBITEM FAVORECIDO
) 2016NEQOO00S 17 - PROGRAF PRODUTOS GRAFICOS LTDA
) 2016NEOQOQ007 17 = CLIMATICA ENGENHARIA LTDA
) 2016NEQQ000S 04 - TECTENGE-TECNOLOGIA E SERVICQS LT
) 2016NE000012 08 - FUJITSU DO BRASIL LTDA
) 2016NEOOQ013 39 - PROPECAS - MAQUINAS E EQUIPAMENTO
) 2016NEQQOO001 01 - BRASFORT ADMINISTRACAD E SERVICOS
) 2016NECO001S 02 - CONDOMINIO DO EDIFICIO PALACIO DO
) 2016NE00001€ 02 - CONDOMINIC DO EDIFICIO DENASA
) 2016NE000018 39 - PROPECAS - MAQUINAS E EQUIPAMENTO
) 2016NECQQO01S 36 - INSUMED COMERCIO DE MEDICAMENTOS

e e B T A PN

PF1=AJUDA PF2=CONNE PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA ENTR=CONFIRMA

Informamos que a Relacdo das Notas de Empenhos poderd ser inscrita no periodo de
01/12/2016 a 03/01/2017.

A RN indicada e registrada pelo gestor inscrevera o saldo existente no dia
31/12/2016. Sendo assim, o gestor deverd indicar o empenho que quer inscrever em restos
a pagar, mesmo que ainda deseje realizar liquidagdes/pagamentos em dezembro, visto que
a inscri¢@o de RP s6 € realizada por saldo na conta 6.2.2.92.01.01.
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5.3 REGISTRO DA INDICACAO DE RN_RELACAO DE NOTAS DE EMPENHOS
— A PARTIR DO REGINDRP OU DO CONRNERP

Informamos que a realizagdo de RN ndo efetua automaticamente a inscrigdo de Restos a
Pagar — RP. Para isso o gestor devera realizar o registro das Relagdes de Nota de Empenho
no SIAFI por meio da transagdo REGINDRP ou a partir da PF6=Regisra da CONRNERP.

A contabilizagdo da indicagfio da NE para inscricio dos RPNP a Liquidar/em Liquidacdo
serd efetuada diariamente na rotina batch do dia do registro da(s) RN(‘s).

Exemplos de telas visiveis quando o gestor registrar a indicagdo por meio do comando
REGINDRP_ Atualiza Relacdo de NE para inscrigio de RPNP a Liquidar ¢ em
Liquidagdo:

REGINDRP — Registra Indicagdo NE para inscrigdo RPNP

__ SIAFIZ2016-CONTABIL~ENCERRANO-REGINDRF (REGISTRA INDIC. NE PARA INSC. RP)_
DD/ MM/AR HH:MM USUARIC : USUARIO

UNIDADE GESTORA :
GESTRO

EM ATENDIMENTO AO DECRETO 93872/86, E SUAS ALTFRACOFS, DECLARC QUE AS NOTAS
DE EMPENHO RELACIONADAS DEVEM SER INCRITAS EM RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADCS
A LIQUIDAR/EM LIQUIDAGRO.

PF1=AJUDA PF3=SAI

REGINDRP - Registra Indicagdo NE para Inscrigio RPNP

L 2%Tela ]
SIAFIZ016PP~CONTABIL~-ENCERRANO~REGINDRF (REGISTRA INDIC. NE PARA INSC. RP)_
22/11/16  13:30 USUARIO :
PAGINA 1
UNIDADE GESTORA : xXxxxxX - SCCCSSECSCSECS
GESTAO toNKEER < YYNYYYYYYYVYYY

RELACAC DE LISTAS RN DISPONIVEIS PARA ESTA UNIDADE GESTORA

RELACRO NE FASE DO EMPENHC SITUACAO

2016RNO00002 A LIQUIDAR CONTABILIZADA
2016RNC00003 A LIQUIDAR CONTABILIZADA
2016rN000004 EM LIQUIDACAO CONTABILIZADA
2016RN000005 A LIQUIDAR CONTABILIZADR

2016RN000006 EM LIQUIDACAC CONTABILIZADA
2016RN0O00007 EM LIQUIDACAO CONTABILIZADA
2016RNOQ000S A LIQUIDAR CONTABILIZADA

{ x ) 2016RNOOODOY9 A LIQUIDAR PENDENTE DE INDICACAOQ

PF1=AJUDA PF2=DET. PF3=SAIl PP4=EST. PFS=DOC. PPE=REC. PFLZ=RETCRNA
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Exemplos de telas visiveis quando o gestor registrar a indica¢do a partir do comando
CONRNERP _Consulta Relagdo de NE para inscricio em RPNP a Liquidar e em
Liquidagdo.

CONRNERP - Consulta Rela¢do de NE para inscricao em RPNP a Liquidar e em Liquidagdo

— E%gE‘IZOl 6PP-CONTABIL-ENCERRANO-CONRNERFP (CONS. REL.NE INSC.RP NAO

22/11/16 11:54 USUARIC : VERA
ORGRO - CoMO: ( _ ) SUPERIOR
UG/GESTAO EMITENTE ; /

NUMERC DA RELACAO DE NE : 2016RN

( ) APENAS AS PENDENTES DE INDICACRO NA REGINDRP

PF1=AJUDA PFZ=DETALHA PF3=5AI PP4=EMATL PFS5=HISTORICO

CONRNERP - Consuita Relagado de NE parainscrigdo em RPNP a Liquidar e em Liquidagdo

__ SIAFI2016PP-CONTABIL-ENCERRANO-CONRNERP (CONS. REL.NE INSC.RP NAO PROC.LIQ.
22/11/16  11:55 USUARIO : VERA
PAGINA : 1
ORGAO SUPERIOR  : 52000 - MINISTERIO DA DEFESA
ORGAO : 52000 - MINISTERIO DA DEFESA

UG/GESTAO EMITENTE: 110407 / 00001 - DEPARTAMENTO DE PLANEJ, ORCAMENTO E FINAN
NUMERO LISTA FASE DO EMPENHO SITUACAO
2016RN000001 A LIQUIDAR CONTABILIZADA

PF1=AJUDA PFZ=DET PF3=SAI PF4=ATU PF6=REG PF9=HIST PF12=RETORNA

Por oportuno seguem exemplos de telas visiveis quando o gestor Consulta indicaggio para
NE inscritaem RP _a partir do comando CONINDRP

11
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CONINDRP — Consulta Indicagdo para NE Inscrita em RP

__STAFT2016PP-CONTABIL-ENCERRANO-CONINDRP (CONS. INDIC.PARA NE INSC. RP)

22/11/16 09:56 USUARIO : VERA
DRGAO : COMC: ( _ ) SUPERIOR
UG/GESTAQ EMITENTE % 4

NUMERC DA RELACAC DE NE : 2016RN

( ) APENAS A3 PENDENTES DE INDICACAO NA REGINDRP

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=EMAIL PS=EMAIL CCONT PFO9=HISTORICO

CONINDRP - Consulta Indicagéo para NE Inscrita em RP

= 8 SIAFI2016PP-CONTABIT~ENCERRANO-CONINDRP (CONSULTA INDIC. PARA NE INSC. RP)
22/11/16 10:4% USUARIO : VERA
PACTNA = 1
ORGAO SUPERICR : 52000 - MINISTERTO DA DEFESA
ORGAO : 52000 - MINISTERIO DA DEFESA
UG/GESTAO EMITENTE: 110407 / 00001 - DEPARTAMENTO DE PIANEJ, ORCAMENTO E FINAN
NUMERO LISTA FASE DO EMPENHO SITUACAD
2016RNO0O0001 A LIQUIDAR CONTABTILIZADA

PF1=AJUDA PFZ2=DET PF3=3SAI PF5=DOC PFG6=REG PF9=HIST PF1Z=RETOENA

6. ANULACAO DE NOTA DE EMPENHO NAO INDICADAS COMO RESTOS A
PAGAR

Orientamos que a UG analise a conta contébil: 6.2.2.9.2.01.01 - Empenhos a Liquidar, de
maneira que ao final do exercicio ndo contenha saldo de Nota de Empenho que a unidade
ndo tenha interesse em realizar. pois no final do exercicio a mencionada conta devera
corresponder ao saldo da conta contabil: 8.9.9.9.1.33.01 - Controle de Indicagdo de Nota,
de Empenho a ser inscrita em Restos a Pagar N&o Processados a Liquidar, que contera o
saldo correspondente dos empenhos que foram indicados pelo ordenador de despesa ou por
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pessoa legalmente designada, para inscricdo em Restos a Pagar Nfo Processados a
Liquidar, pela transacio ATURNERP.

Por oportuno, informamos que caso a UG néo providencie a anulaggo do saldo de Notas de
Empenhos restantes que ndo tenham sido Registradas na Lista de Indicagiio dos Restos a
Pagar na conta de Empenhos a Liquidar, a unidade recebera registro de Conformidade
Contabil com Restri¢dio no Balango, bem como ficara sujeita a restrigdo no Balan¢o Geral
da Unido, devido ao nfo atendimento de determinacdo da STN de deixar saldo zerado na
conta contabil 6.2.2.9.2.01.01 - Empenhos a Liquidar, o que ndo for inscrito devera ser
anulado no encerramento.

Assim, instruimos que a unidade atue de forma tempestiva e anule, até 03/01/2017, as
Nota(s) de Empenho de 2016 que ndo tenha(m) mais expectativa de consumagdo da
despesa que lhe deu causa.

6.2.2.9.2.01.01 -~ Empenhos a Liquidar - O saldo, correspondente
acs empenhos NAO indicados para inscricdo em RPNP a Liquidar,
sera baixado automaticamente, para TODAS AS UG.

6.22920102 - Empenhos em Liquidagdo - O saldo,
correspondente aos empenhos NAO indicados para inscricdo em
RPNP EM LIQUIDAGAO, sera baixadoe automaticamente, para
TODASAS UG.

7. SOBRE VIGENCIHA DAS NOTAS DE EMPENHO DE 2016 INSCRITAS EM
RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS

De acordo com o § 2° art. 68 do Decreto n°. 93.872/86 os restos a pagar inscritos no final
do exercicio anterior quando ndo efetivamente liquidados ou colocados em processo de
liquidagdo, terdo validade até o dia 30 de junho do segundo ano subsequente ao de sua
inscrigéo.

De acordo com o §3° art. 68 do Decreto n°. 93.872/86, permanecerdo validos, apds a data
estabelecida no item anterior, os restos a pagar ndo processados que s¢ refiram a despesas:

a) executadas diretamente pelos oOrgdos e entidades da Unifo ou mediante
transferéncia ou descentralizagdo aos Estados, Distrito Federal e Municipios, com
execug¢do iniciada, nos termos do Decreto n°. 93.872/86, até a data prevista no item 1.2;

b) do Programa de Acelerag¢do do Crescimento;
c) do Ministério da Satde;
d) do Ministério da Educa¢io financiadas com recursos da Manutengdo e

Desenvolvimento do Ensino.

—
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O Decreto n°. 93.872/86. no §4° do art. 68, define o que ¢é considerado como execucdo
iniciada:

a) nos casos de aquisicdo de bens, a despesa verificada pela quantidade parcial
entregue, atestada e aferida; e

b) nos casos de realizagdo de servigos e obras, a despesa verificada pela realizagdo
parcial com a medigdo correspondente atestada e aferida.

Os saldos dos restos a pagar nio processados e ndo liquidados, serdo bloqueados
automaticamente em conta contdbil especifica. O registro ocorrerd nas contas contabeis
6.3.1.5.1.00.00 - RPNP a liquidar blogueados por Decreto ou 6.3.1.5.2.00.00 - RPNP a
liquidar em liquidagéo bloqueado.

Os Empenhos emitidos em 2016 que forem inscritos em Restos Pagar Nao Processados a
liquidar bem como em liquidagdo permanecerdo aptos para execugdo até 30 de junho de
2018.

8. ANALISE RPNP INSCRITOS EM 2014 - BLOQUEADOS QUE SERAO
CANCELADOS EM 31/12/2016.

Os empenhos emitidos em 2014, inscritos em Restos a Pagar a Liquidar, e que até 30 de
junho de 2016 ndo estavam liquidados foram bloqueados automaticamente, ¢ constam na
conta 631510000 RPNP a liquidar bloqueados por Decreto € 6.3.1.5.2.00.00 - RPNP a
liquidar em liquidacéo bloqueados por Decreto.

8.1 Procedimentos quanto aos Restos a Pagar ndo Processados Bloqueados

As unidades gestoras executoras responséaveis pelos empenhos bloqueados, que atendam as
excepcionalidades previstas no Decreto 93.872/86, poderdo providenciar os referidos
desbloqueios por meio de NL, utilizando os eventos, conforme descrigio abaixo:

Para desbloqueio dos restos a pagar a liquidar e em liquidagio, é necessario estar com
dados do empenho que sera desbloqueado tais como: Nimero do Empenho, Classificagdo
Orgamentéria do Empenho e Valor inscrito em RP:

a) Empenhos de restos a pagar A LIQUIDAR n#o vinculados a Transferéncias
evento 58.0.517. ~
b) Empenhos de restos a pagar EM LIQUIDACAO ndo vinculados a

Transferéncias evento 58.0.518

Em conformidade com o § 6° do art. 68 do Decreto n® 93.872, os saldos dos empenhos que
permanecerem bloqueados no SIAFI, nas contas contdbeis 6.3.1.5.1.00.00 - RPNP a
liquidar bloqueados por Decreto ou 6.3.1.5.2.00.00 - RPNP a liquidar em liquidag&o
bloqueado, serdo cancelados automaticamente em 31 de dezembro de 2016.

R
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O ndo cancelamento de restos a pagar nfo processados no prazo previsto constitui
infringéncia ao art. 68 do Decreto n°. 93.872/86, salvo se prorrogado por instrumento legal
dentro do prazo de vigéncia dos mesmos.

Cancelamento de RPNP a Liquidar e em Liquidagdo - Bloqueados —Decreto 93872/86

6.3.1.5.1.00.00 — Restos a Pagar ndo Processados a
Liquidar Bloqueados por Decreto - O saldo referente aos
empenhos inscritos no gexercicio de *“2014” serdo y:

Ve—__riﬁ: = 'ml
baixados automaticamente para TODAS as UG. } desal:ro?r:mﬁdo

na conta contabil

9.1.8.9.1.95.01 -

6.3.1.5.2.00.00 — Restos a Pagar ndo Processados em /. RPNPEM
Liquidagdo Blogueados por Decreto - O saldo referente | /~ \UQUIDAGAD
aos empenhos inscritos no exercicio de “2014” serdo /

baixados automaticamente para TODAS as UG.

9. SUPRIMENTO DE FUNDOS

Nos termos do Decreto n® 93.872/86 bem como da Macrofungdo_Siafi n° 02.11.21, o
regime de adiantamento, ou seja. suprimento de fundos, se aplica aos casos de despesas
expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numerdrio a servidor, sempre
precedida de empenho na dotagdo propria, para o fim de realizar despesas que pela
excepcionalidade, a critério do Ordenador de Despesa e sob sua inteira responsabilidade,
ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo.

Na Justica Militar da Unido, conforme o Provimento 76/98, o Suprimento de Fundos
possui os prazos de 60 dias para aplicagdo e 10 dias para comprovacdo apos aplicagéo.
Essa é a regra é valida para o decorrer do ano.

Em se tratando do encerramento do exercicio, novos prazos sdo estabelecidos.
considerando o que estabelece o calendario da Secretaria de Planejamento e Or¢amento,
conforme Processo SEI n° 023226/16-00.04, as datas limites sfo: até dia 10 de dezembro
para aplicagdo; até dia 15 de dezembro para comprovacéo.

Por oportuno, fica estabelecido que o registro de baixa de Suprimento de Fundos no SIAFI,
na plataforma no Novo CPR, deverd ocorrer até o dia 26 de dezembro de 2016, por meio
de reclassificagdo do valor efetivamente gasto de acordo com documentagdo fiscal de
comprovagdo da referida aplicagfo, ou por meio de devolugdo de saldo através da Guia de

Recolhimento da Unido (GRU) de valor que ndo tenha sido utilizado. E

p—,
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10. TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA (TED)

Na Justiga Militar da Unido, a Unidade Gestora - UG responsével pela formalizagdo dos
processos de Termo de Cooperagdo Técnica com Orgdos e/ou entidades integrantes dos
Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido é a Secretaria de Planejamento e
Orgamento da JMU (SEPLA). Essa parceria ¢ regulamentada pela legislagdo especifica
referente a transferéncias voluntarias e formalizadas através do Termo de Execucido
Descentralizada (TED) e devem ser incluidas no SIAFI.

Termo de Execuc¢iio Descentralizada (TED) - instrumento por meio do qual € ajustada a
descentralizacdo de crédito entre érgéos e/ou entidades integrantes dos Orgamentos Fiscal
e da Seguridade Social da Unido, para execugdo de agdes de interesse da unidade
or¢amentaria descentralizadora e consecugdo do objeto previsto no programa de trabalho,
sendo fielmente respeitada a classificagdo funcional programatica;

Repassadora de TED orgdo ou entidade da administragio publica federal direta,
autarquia, fundagdo publica ou empresa estatal dependente responsavel pela execucéo da
descentralizagio de crédito, repasse do financeiro e acompanhamento da execucdo do
objeto do Termo de Execucgdo Descentralizada;

Recebedora de TED - ¢6rgdo ou entidade da administragdo publica federal direta,
autarquia, fundagfo piblica ou empresa estatal dependente responsavel pela execugdo do
objeto do termo de execugdo descentralizada;

As descentraliza¢des realizadas pela SEPLA irdo compor as Demonstragdes Contéabeis da
JMU e especificamente as Notas Explicativas referentes ao resultado da Justica Militar da
Unido de 2016, sendo assim, pedimos que a mesma remeta 2 Secao de Andlise Contabil
(SEACO), quadro consolidado de transferéncias, conforme especificado abaixo,
relacionando todos os documentos, relativos & execugéio orcamentdria e financeira, bem
como a Nota de Langamento, se houver, referente ao encerramento do exercicio e inscrigdo
de recursos a liberar para as unidades recebedoras, descritas no item 10.2.

Nome e N2 do Besericho Transferéncia Tra!nsferé.ncia Vigéncia| Final
Termo de 3 Orcamentaria Financeira I
¢ cso / TED Objeto Exercicio
e ot TED NC Valor PF Valor NL

Sub-Total

Total
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10.1 Procedimentos de Celebrac¢iio, Acompanhamento e Monitoramento da
unidade Repassadora de TED

Efetuar o registro das transferéncias e contratos celebrados no exercicio atual e ainda nao
registrados no grupo de controle devedores /credores, de forma a evidenciar os atos
potenciais, a saber:

a) As transferéncias dos tipos de Acordo de Cooperagdo Técnica, Termo de
Compromisso, Termo de Execugfio Descentralizada e Transferéncias Legais
deverdo ser incluidas no SIAFI, utilizando as transacdes ATUPRETRAN e
CONVERTRAN ou ATUTRANVEN/CONVERVENC.

O Orgio Repassador podera acompanhar a execugdo orgamentaria dos créditos
descentralizados por meio dos saldos das contas contdbeis do grupo 6.2.2.9.2.02.00 Crédito
utilizado Controle da Unidade Orgamentéria. Os langamentos ocorrem na UG responsavel
pela UO do crédito descentralizado.

Devolver ao respectivo orgdo repassador os saldos financeiros e or¢camentirios ndo
utilizados, recebidos por descentralizagdo de crédito e formalizados por meio de Termo de
Execugdo Descentralizada TED, cadastrados ou ndo na CONTRANSF, observando-se as
seguintes orientagdes:

10.2 Procedimentos de Encerramento de Exercicio para o TED

No final de cada exercicio a SEPLA deverd estabelecer contato com a unidade recebedora
de TED para os seguintes procedimentos:

a) Os créditos empenhados em 2016 que ndo serdo indicados pelo gestor (unidade
recebedora) para inscricio em Restos a Pagar deverfo ser anulados e devolvidos
para o 6rgdo repassador.

b) O orgdo recebedor devera informar ao 0rgdo repassador, em tempo habil, o valor
total que sera inscrito em Restos a Pagar. De posse dos respectivos dos respectivos
valores, caberd ao Orgdo repassador, neste caso, a SEPLA :

Realizar os registros dos valores correspondentes a Recursos a Liberar/ a Receber por
Destaque Autorizados Inscrigdo - formalizados por meio de Termo de Execugdo
Descentralizada TED, cadastrados na CONTRANSF, de forma a garantir a liberago dos
recursos no exercicio seguinte. Os registros serdo feitos pela UG Repassadora pela emissao
de NL, utilizando os eventos 54.0.972 em conjunto com 54.0.973.

10.3 Procedimentos de Descentralizacio niio Formalizada
Quando a descentraliza¢do externa ndo for formalizada por TED, os registros dos Recursos

a Liberar/a Receber por Destaque -. Autorizados Inscri¢do - deverdo ser feitos utilizando o
evento 54.0.974, pela UG Repassadora na Nota de Langamento. {
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11. FOLHA DE PAGAMENTO

A adogdo do Novo Plano de Contas — PCASP, no inicio de 2015, resultou na modificagéo
de varios procedimentos contabeis, patrimoniais e financeiros, e, consequentemente, na
operacionalizacdo da entrada de dados no SIAFI - Sistema Integrado de Administraciio
Financeira do Governo Federal.

Um dos procedimentos impactados foi o langamento da Folha de Pagamento no SIAFI. A
Folha de Pagamento é produzida pela Diretoria de Pessoal, com auxilio do sistema de
Recursos Humanos — SRH, um software préprio do tribunal, o qual consolida todos os
dados de pagamentos dos servidores da Justica Militar da Unifio - MU ao fim de cada
més.

Como preceitua o art. 60 da Lei 4.320/64, é vedada a realizagdo de despesa sem prévio
empenho. Com iss0, toda despesa publica a ser paga tem de passar pelas fases de execugio
da despesa publica, quais sejam: empenho, liquida¢do e pagamento.

Sendo assim, a folha de pagamento segue o mesmo rito de execugdio orgamentaria de
qualquer despesa publica, cujo langamento realizado no SIAFI ocorre de forma
consolidada e mensal. Diante do exposto, o SRH contém as informagdes detalhadas por
servidor da JMU ao passo que o SIAFI as evidencia de forma consolidada.

A vista de tais pontos, é notério observar que o SRH e o SIAFI apesar de ndo se
comunicarem sistemicamente, necessitam ter valores compativeis, visto que um
apresentard as informagdes detalhadas do saldo contido no outro.

E perceptivel a necessidade de interagdo entre os sistemas no caso da JMU. Assim, faz-se
necessdria a otimizaglo continua de procedimentos operacionais entre as diversas
Diretorias e Secretarias que participam do processo de plancjamento, elaborago, execugdo
e pagamento da Folha de Pessoal da IMU.

Dessa forma, visto que a contabilidade aplicada ao setor puiblico mudou sua concepgdo em
relacio as Demonstragdes Contdbeis, torna-se necessario ajustar os saldos das contas de
Adiantamento de Pessoal existentes no Balango Patrimonial, para que, possam espelhar a
realidade dos adiantamentos na JMU.

Sendo assim, para que sejam ajustados os saldos contdbeis de adiantamentos no SIAFI com
fidedignidade é imprescindivel que tenhamos informagBes provenientes do Sistema de
Recursos Humanos da JMU as quais serdo fornecidas pela DIPES.

Adiantamento Concedido a Pessoal — 13° Saldrio: o SIAFI e as Demonstragdes
Contébeis da JMU no final do exercicio financeiro 2016 devem expressar o saldo que
reflita o adiantamento de 13° referente ao exercicio de 2017 efetuado no més de
dezembro/2016.

Adiantamento Concedido a Pessoal — 1/3 Férias: o SIAFI e as Demonstragdes Contabeis
da JMU devem expressar o saldo no final do exercicio financeiro 2016 que reflita os

adiantamentos de 1/3 Férias concedidos e ainda nfo compensados nos contracheques dos

f 1
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respectivos servidores. Esta informagdo representa um direito no SIAFI que a JMU tem a
receber de seus servidores de forma consolidada, € o Sistema de Recursos Humanos
conterd o detalhamento de forma individualizada por servidor.

Adiantamento Concedido a Pessoal — Saldrios e Ordenados: o SIAFI ¢ as
Demonstragdes Contabeis da JMU devem expressar o saldo no final do exercicio
financeiro 2016 que reflita os adiantamentos de Saldrios ¢ Ordenados pagos quando os
servidores solicitam a antecipagdo junto com 1/3 de férias. Tal informag@o ird expressar no
SIAFI os valores consolidados existentes no Sistema de Recursos Humanos ainda ndo
compensados nos contracheques dos respectivos servidores.

11.1 Procedimentos de Encerramento referente aos Adiantamentos de Pessoal

A Diretoria de Pessoal procederd ao encaminhamento de informagdo contendo dos saldos
referentes aos Adiantamentos de 13° Salério, 1/3 de Férias e de Saldrios e Ordenados que
estdo registrados e controlados no Sistema de Recursos Humanos da JMU destacando os
valores dos ativos, inativos e militares ¢ pensdes, conforme preceitua o conceito de cada
informagdo acima, até o dia 26/12/2016 para a Diretoria de Finangas.

A Diretoria de Finangas ird verificar se as contas contabeis existentes no SIAFI, vinculados
a Unidade Gestora (UG) 060001: Superior Tribunal Militar espelham no Balango
Patrimonial as informagdes fornecidas pela DIPES. De posse da realidade exposta pela
unidade de recursos humanos, solicita-se que proceda a baixa dos valores que acumulam-
se anualmente desde 2004, observando-se as seguintes diretrizes:

a) Baixa referente ao ano de 2016: Preencher a planilha de langamentos de
adiantamentos (anexo 1), identificando todos os valores langados, mensalmente, referentes
a cada conta contabil, e os demais dados correlacionados as informagdes or¢camentarias,
financeiras e contabeis dos registros de adiantamentos da folha de pagamento.
Posteriormente, correlacionar o saldo existente no SIAFI com a informagdo fornecida pela
DIPES e proceder a baixa necessaria para equalizar os saldo referentes ao exercicio
financeiro de 2016, por meio do registro no Siafi Operacional de uma Nota de Langamento
(NL) através do evento: 54.0.029 — Apropriages das realizagdes (baixas) de
adiantamentos concedidos. Especificar no campo observagdo o n® do Processo SEI que
contera as informagdes enviadas pela DIPES em conjunto com a planilha elaborada sobre
as apropriagdes da folha realizadas ao longo do ano de 2016.

Observar que a situagdo referente ao exercicio financeiro de 2016 tem reflexo nas contas

de resultado do exercicio, impactando diretamente a Demonstragdo das Variagdes
Patrimoniais do Exercicio Financeiro de 2016.
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__ SIAFI2016-DOCUMENTC-ENTRADADCS-NL (NOTA DE LANCAMENTO POR EVENTO)
29/11/16 19:48 USUARIO :

DATA EMISSAO : 29Novlé VALORIZACAQ : 29Novlé NUMERO
UG/GESTAO EMITENTE: C60001 / 00001 - SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
FAVORECIDO -

TITULO DE CREDITO : DATA VENCIMENTOC:
TAXA DE CAMBIO :

L EVENTO Inserir a VPD e CLAS.CONT CLAS.ORC VALOR
1L 540023 conta de ativo 311110600
113110101 1.000,00

especifica de

cada caso

CONFIRMA INCLUSAC ? ; _ ( S-8IM N-NAO A-ALTERA )
PF1=AJUDA

b) Baixa referente aos anos anteriores a 2016: A partir da informagdo fornecida pela
DIPES. unidade administrativa da JMU responsavel por este controle analitico, referente
ao saldo real que deve existir nas contas de adiantamentos todos os demais saldos devem
ser baixados, visto que, o SIAFI deve evidenciar as informagdes existentes no Sistema de
Pessoal existente em cada 6rgdo. Sendo assim, pede-se que seja evidenciados com célculos
de baixas de cada conta, separando os langamentos de 2016 ¢ os anteriores a 2016.

Posteriormente, proceder a baixa através da situagdo PRV 005 Baixa de 13° Salario a Pagar
¢ Férias, referentes aos registros contabeis de 2015. Especificar no campo observagdo o n°
do Processo SEI que contera a planilha preenchida sobre as apropriagdes realizadas da
folha ao longo do ano de 2015.

Observar que a situacdo referente ao exercicio financeiro de 2015 tem reflexo na conta de
ajustes de exercicios anteriores, impactando diretamente no Patriménio Liquido do
Balango Patrimonial do Exercicio Financeiro de 2016.

“Cadgo da UG Emitente’  Nome da UG Emdtenta’ Moada
060001 SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR REAL (RS)

Ang. 'Tipo de Documento.  Titulo Niimaro OH
2016 PA LANGAMENTOS PATRIMONIAIS .

¥ Pressehiments Otngatong Regsiada ~ Pencenss de Regitto

Dados Bisicos  Ouros Lancamenios  Resumo

Total da Aba 0,00
= lem Regsirmdo

Situacho Nome da Siua do: :
PRVDOS EAIXA DE ADIANTANENTOS DA FOLHA DE PAGAMENTO - AMISTE DE EXERCICIOS ANTERIORES
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11.2 Procedimentos de Encerramento referente as Provisdes de Pessoal

No que tange aos registros contabeis relacionados as provisdes de Pessoal, a Diretoria de
Finangas devera verificar as seguintes contas contabeis existentes no SIAFI, vinculados a
Unidade Gestora (UG) 060001 _Superior Tribunal Militar:

Conta Contdbil: 2.1.1.1.1.01.02 13° Saldrio a Pagar - o SIAFI ¢ nas Demonstragdes
Contabeis da JMU no final do exercicio financeiro 2016 devem expressar o saldo
correspondente a apropriagdo mensal de 1/12 do valor da folha de pagamento da unidade.
O saldo em 31 de dezembro deve refletir a provisdo efetuada no més de dezembro. Visto
que, no setor publico o pagamento da ultima parcela do 13° Saldrio acontece no més de
novembro.

Conta Contabil: 2.1.1.1.1.01.03 Férias a Pagar - o SIAFI e as Demonstragdes Contébeis
da JMU no final do exercicio financeiro 2016 devem expressar o saldo apropriado
mensalmente na base de 1/12 do valor da folha de pagamento da unidade. O saldo em 31
de dezembro deve refletir, no minimo, a provisdo efetuada no més de dezembro.

a) Baixa referente ao ano de 2016: Preencher a planilha de langamentos de
provisdes, em anexo a esta orientagdo contabil circular com identificagdio de todos os
valores lancados, mensalmente, referentes a cada conta contabil de provisdo, € os demais
dados correlacionados as informacdes or¢amentdrias, financeiras e contdbeis dos registros
de provisdes da folha de pagamento. Posteriormente, proceder a baixa através da situacdo
de estorno da PRV 001 e PRV 002, conforme situagdes utilizadas para os registros
referentes aos valores de 2016. Especificar no campo observag@o o n° do Processo SEI que
contera a planilha preenchida sobre as apropriagdes realizadas da folha ao longo do ano de
2016.

Observar que a situagdo referente ao exercicio financeiro de 2016 tem reflexo nas contas
de resultado do exercicio, impactando diretamente a Demonstragio das Variagdes
Patrimoniais do Exercicio Financeiro de 2016.

b) Baixa referente aos anos anteriores a 2016: Preencher a planilha de langamentos
de provisdes (anexo II), circular com identificagdo de todos os wvalores langados,
mensalmente, referentes a cada conta contdbil de provisdo, e os demais dados
correlacionados as informagdes orgamentarias, financeiras e contdbeis dos registros de
provisdes da folha de pagamento. Posteriormente, proceder a baixa através da situagio
PRV 006 Baixa de 13° Salario a Pagar e Férias, referentes aos registros contabeis de 2015.
Especificar no campo observagio o n® do Processo SEI que conterd a planilha preenchida
sobre as apropriagdes realizadas da folha ao longo do ano de 2015.

Observar que a situagdo referente ao exercicio financeiro de 2015 tem reflexo na conta de
ajustes de exercicios anteriores, impactando diretamente no Patriménio Liquido do
Balango Patrimonial do Exercicio Financeiro de 2016.
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Inciuir Documento Habil - INCDH W Az
* Carmipy de preenchimints obngsldno
*Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
080001 SUPERIOR TRIBUNAL MLITAR REAL (R$)
Ang. “Tipo de Documento:  Tilulo, Nimeno DK
2016 FA LANGAMENTOS PATRIMONIAIS

¥ Prsnchiments Obagatiie ~ Registrads Panderte de Regisims
Daos Bdsicos | Ostios Langamontos - Resumo

Total da Aba 0,00
-

iem Registrato
Sifuag do Home da Sltuaglo:
PRVO0E  BAD(A DE 13 SALARIO E FERIAS A PAGAR - AJUSTE DE EXERCIGIOS ANTERIORES

* Pessoal a Pagar "alor:
1.1.1-1-1.‘31._&‘ 0,03

7 Procedimentos para Abertura do Inicio do Exercicio Financeiro de 2017

Dando continuidade ao cumprimento do objetivo principal desta setorial contabil,
notadamente quanto ao fazer com que as Demonstragdes Contabeis da JMU reflitam os
registros contdbeis de formar fidedigna, confidvel e com compreensibilidade, faz-se
necessario que sejam estabelecidos novos procedimentos operacionais para registro da
folha de pagamento no SIAFI a partir do exercicio financeiro de 2017.

Para tanto, ¢ necessdrio envolvimento de todas as Secretarias e Diretorias que contribuem
para a elaboragdo e pagamento ¢ registros da Folha de Pagamento. Com isso, propds-se o
dia 16/01/17 para uma reunifo de normatizacdo ¢ uniformizago destes procedimentos com
a participagdo de representantes da Secretaria de Planejamento, Diretoria de Pessoal,
Diretoria de Financas, Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Secretaria de Controle
Interno.

Com esta normatizagdo garantiremos que os registros vinculados a pessoal da JMU
constantes no Balango Geral da Unido, refletirdo de forma fiel e confiavel os valores dos
ativos ¢ passivos existentes nesse Orgdo Superior, em conformidade as orientagdes
expostas pela STN e pelo Tribunal de Contas da Unifo.

13.  Procedimentos para Elaboracido do Relatério de Gestio Fiscal (RGF)

Além das Demonstragdes Contdbeis, Notas Explicativas, Declaragdo do Contador e
Declarag¢@o de Conformidade Contabil da JMU que sdo enviadas para 0 TCU, STN e CN a
Lei de Responsabilidade Fiscal n® 101/2000, solicita a elaboragdio e publicagédo
quadrimestral do Relatério de Gestdo Fiscal. Tal relatério é confeccionado de forma
conjunta pelas Secretarias de Controle Interno (SECIN) e Secretaria de Planejamento e
Orgamento (SEPLA).

Contudo, para que o referido relatério siga corretamente as normas estabelecidas pel
Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF), elaborado pela STN, necessitamos d
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informacdes detalhadas sobre as despesas de exercicios anteriores registradas na folha de
pagamento.

Estas informagdes ja s@o enviadas atualmente pela DIPES para a SECIN, contudo para sua
adequagdo a metodologia de calculo, é preciso adapta-las.

Sendo assim, propde-se o dia 16/01/17 para realizagdo de reunifio destinada ao tratamento
das modifica¢des no que tange aos dados que compordo o RGF 3° Quadrimestre do
exercicio financeiro de 2016, para fechamento do referido exercicio no diz respeito aos
gastos fiscais.

14. PASSIVOS SEM SUPORTE ORCAMENTARIO

As provisdes e evidenciagdo de passivos para demandas judiciais e administrativas sdo
procedimentos contabeis de aplicabilidade imediata tendo em vista a recomendagédo
exaurida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU no Relatério e Parecer Prévio sobre as
Contas do Governo da Reptiblica, in verbis:

Exercicio de 2014

“Recomendacdo a Secretaria do Tesouro Nacional que, com
base nos critérios contdbeis periinentes e na Portaria-AGU
40/2015, promova o reconhecimento, a mensuragdo e a
evidenciagdo de provisdes e passivos contingentes relativos
aos riscos fiscais decorrentes de agoes judiciais impetradas
contra a Unido.”

Exercicio de 2015

A recomendagdo acerca dos passivos contingentes sob
responsabilidade da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional foi proposta em processo especifico (TC
030.786/2015-0), destinado a verificar a confiabilidade das
informagoes financeiras de 2015 da PGFN.

Sendo assim, as informagdes relacionadas as questdes judiciais serfio de responsabilidade
da Advocacia Geral da Unido — AGU, de acordo com a Portaria N° 40, de 10 de fevereiro
de 2015, que estabelece critérios e procedimentos a serem adotados pela AGU na prestagéio
de informag¢des sobre acdes judiciais ajuizadas contra a Unido, suas autarquias ou
fundagdes publicas, que possam representar riscos fiscais. Contudo, as decisdes
relacionadas & pessoal em aAmbito administrativo necessitam ser evidenciadas nas
demonstragdes contabeis de cada orgao.

No primeiro momento, final de 2015, foram solicitadas a Diretoria de Pessoal informagdes
atualizadas dos passivos relacionados a decisbes administrativas que implicariam em
Despesas com Pessoal existentes no dmbito da JMU até o final daquele exercicio.

N | 1
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Dando continuidade a fidedignidade dos registros contdbeis para o encerramento do
exercicio financeiro de 2016, solicita-se a Diretoria de Pessoal revisdo e atualiza¢do dos
dados informados pelo Memorando n°® 201/2015 referentes aos passivos reconhecidos pela
JMU. Caso haja valores ja baixados, pagos ou valores que ndo mais compdem a
obrigatoriedade de pagamento por parte desta corte, solicitamos que seja elaborada nova
planilha de detalhamento para os registros contabeis no SIAFI.

Em se tratando de novos reconhecimentos de passivos e/ou atualizagdo dos valores
existentes , pede-se que sejam informados de forma destacada os valores corrigidos até
novembro de 2016, com indexagdo e evidenciagdio dos indices correlacionados.

Por oportuno, solicito que os referidos valores sejam encaminhados a DIREG, para ciéncia,
¢ posteriormente encaminhados a Diretoria de Finangas, até o dia 26/12/2015, para que cla
possa realizar as seguintes atualizagoes:

14.1 Registro de Novas Provisies de Longo Prazo

Informamos que o procedimento para reconhecimento de novos passivos sem suporte
orcamentario na conta contdbil: 2.2.7.9.1.04.00 — Provisdes para Perdas
Judiciais/Administrativas sera por meio do Documento Habil: PA e Situagéo : PRV 024,
com reflexo na conta contébil : 3.6.4.0.1.01.01 — VPD — Incorporagdo de Passivos.

ncluir Documento Habil - INCDH @ Au
* CAMpS de presnchiments bimgar
‘Chdigoda UG Emitente:  Nome da UG Emitente Moeda'
DEbo0 SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR REAL (RS)
Ano “Tipo ce Documents:  THulo: Hdmenm O
2016 PA LANGANENTOS PATRIMONINS
¥ P gal = Rag ™ Pandants da Regisiro
| r—— o 1 B
Total da Aba 1.000.00
= asm Ragstrade
E Shsaclo’ PRVO24 1.000.00

Situagdo: Neme da Stiuagdo
PRVO24 APROPRIAGAD DE PROVIS(ES COM CONTRAPARTIDA. DE VPD DE INCORP. PASSVDS - GP QU LP

Informar CNPJ. CPF UG, IGOU G99  Provisdes a Curin ou Longo Pren  Incoporagio oe Passivos Vaior: 1,000,00
080001 22.78.1.04.00 3.6.401.01.00

Inclule  Abiecar Selecionados  Copiar &  Exclus Selecionados  Selecionw Todos | Expandic Selecionados
“Olnervagdo

14.2 Registro de Reversdo das Provisdes de Longo Prazo

Informamos que para procedimento de reversdo do registro contdbil na conta contabil:
2.2.7.9.1.04.00 — Provisdes para Perdas Judiciais/Administrativas sera por meio do
Documento Habil: PA e Situagdo : PRV 079, onde sera solicitado a informag@o da conta
de passivo que serd necessério realizar a baixa.
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Incluir Documento Hébil - INCDH O A
* Cyrmpo de presncimenta obrigatiric
‘Cédign o3 UG Emitente:  Nome da UG Emiente: Mozt
062001 SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR REAL (RS)
Ang “Tipo de Documento:  Tiulo himeso DH
08 FA LANGANENTOS PATRRMONIAIS

F Presnchimento Obrigsidria ™ Regliada = Pandente de Registre
¥ Dacks Bisicos  Oubos Lasgamentos  Resumo

Total da Aba 0,00

Ram Registrado

Shuacao Nome da SHuagdo:
PRVOTY REVERSAD DE QUTRAS PROVISOES CURTOLONGO FRAZO -AJ EXERC ANT - CIC 000

* Qutras Provisdes 0& Cuno Prazo ou Longo Prazo “Valor:
2.2.7.9.1.06.00 & 1.000, 00

pese ctservesfes, numers de prosessc gue conste informmcie de DIERY e sus planilhe som valozes

14.3 Atualizacdo das Provisdes de Longo Prazo

No que tange a atualizagfo dos valores que permanecem sem previsdo de pagamento por
falta de crédito or¢amentdrio, informamos que tais valores necessitam ser atualizados e
corrigidos anualmente, conforme informagdes que deverdo ser fornecidas pela DIPES e
encaminhada para a DIFIN, por intermédio da DIREG.

Contudo, até a publicagdo da presente Orientagdo Contdbil Circular a Secretaria do
Tesouro Nacional (STN) ndo tinha pacificado a situagdo para registro contabil desta
atualizacdo monetéria, sendo assim, tal atualizagdo serd objeto de uma nova Orientago
Contébil no exercicio financeiro de 2017 tratando sobre este assunto especificamente.

15. PATRIMONIO

Com todo o processo de mudanga ¢ de convergéncia as normas internacionais que vem
ocorrendo na contabilidade aplicada ao setor publico um dos pontos fundamentais que o
orgdo central de contabilidade a STN esta atuando fortemente é o Patrimdnio Publico,
principalmente no que tange aos bens maoveis e bens iméveis.

Para que a JMU atue em consondncia com as diretrizes estabelecidas pelo Tesouro
Nacional a SECIN/COAVO/SEACO esta trabalhando na compatibilizagdo dos Saldos
entre o Sistema interno da JMU de gestio patrimonial o LICIMAP ¢ os saldos existentes
no SIAFL

Sendo assim, tal qual como acontece com a folha de pagamento os bens mdveis e imoveis
da JMU estdo evidenciadas nas Demonstracdes Contabeis que séo elaboradas, anualmente,
¢ enviadas para 0 STN, TCU e CN, por isso a preocupagdo de que estas informagdes sejam
coerentes com a realidade dos sistemas internos da JMU.
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As distor¢des entre 0 LICIMAP e o SIAFI sdo recorrentes, devido a problemas sistémicos
e operacionais, contudo, a SECIN/COAVO/SEACO, esti trabalhando intensamente em um
plano de aglo para a equalizagdo dos saldos e identificagdo de forma detalhada de todas as
dificuldades sistémicas e operacionais que resultard na elaboragdo de um relatério de
*Diagnoéstico da Gestdo Patrimonial da IMU™.

A referida equalizagdo entre os saldos constantes dos sistemas ¢ de responsabilidade de
cada Foro, Auditoria ¢ STM. contudo, por entendermos que tal processo ¢ extremamente
trabalhoso, ¢ com a necessidade de conhecimentos técnicos contdbeis, a principio, tal
atividade esta sendo realizada pela setorial contabil. Entretanto, espera-se que a partir de
2017, apds os devidos ajustes a serem realizados circunstancialmente pela Setorial
Contabil ou pela propria UG, conforme cada caso, esta atividade possa ser efetivamente
descentralizada para cada unidade gestora executora, devidamente orientada e monitorada
pela SECIN/COAVO/SEACO para fins de registros da conformidade contdbil.

Especificamente no caso da Unidade Gestora 060001 - STM, por possuir uma se¢do de
contabilidade prépria, tal compatibilizagdo ja € realizada pela propria DIFIN, e
acompanhada e monitorada mensalmente pela SECIN/COAVO/SEACO.

Por fim, tendo em vista a proximidade do encerramento o exercicio, solicitamos especial
ateng@o dos gestores quanto ao envio, por meio do Sistema SEI, de todos processos de
aquisigdes de material permanente realizadas no exercicio financeiro de 2016,
impreterivelmente até o dia 22/12/2016, diretamente a Diretoria de Patrimonio (DIPAT),
para que seja providenciado o registro dos bens no LICIMAP, caso ainda ndo tenham sido
encaminhados.

16. ANALISE DE BALANCETE

As Unidades Gestoras devem conciliar saldos das contas contabeis, de maneira que se
evitem inadequagdes nos Demonstrativos. Tal procedimento visa assegurar a legitimidade
e o fiel cumprimento das normas e principios fundamentais de contabilidade, e propiciar a
minimizagdo de inconsisténcias no encerramento de exercicio financeiro no dmbito da
JMU.

Por oportuno, esclarecemos que a Macrofung@o 020318 — Encerramento do Exercicio _no
item 4.9.5_ expde:

Os 6rgos deverdo tomar providéncias tempestivas durante todo exercicio
¢ especialmente no encerramento, de forma a néo apresentar situacdes de
restricdo na Conformidade Contabil do BGU, tendo em vista que as
restrigdes de cada Orgdo sdo encaminhadas ao Tribunal de Contas da
Unido ao final do exercicio para as providéncias que julgarem
pertinentes.

Dessa forma, com intuito de nortear as unidades gestoras nos procedimentos de andlise,
segue lista de algumas contas contdbeis que merecem especial atengdo.
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Conta Contabil Recomendacio
Nao devera existir saldo nas
1.1.1.1.2.20.01 — Limite de saque com | Fontes/Vinculagdes:
vincula¢do de pagamento - OFSS -0190000000 987
-01770000000 500

1.1.1.1.1.19.03 - Demais Contas Caixa
Econdmica Federal

Conciliar saldos de garantias/depositos e
caugdes recebidos, de maneira que reflitam
aqueles que estdo vigentes conforme
contrato.

1.23.1.1.9905 — Bens mobveis em
transito

No fechamento mensal e do exercicio nio
devem conter saldos, evitando-se
desequilibrios.

2.1.3.00.00.00 — Fornecedores e contas
a pagar a curto prazo

2.1.7.0.0.00.00 — Provisdes a curto
prazo

Os saldos deverdo estar ajustados de modo a
refletir os valores reais das obrigagdes nos
niveis de escrituragfio de cada conta.

2.1.1.42.01.03 - Inss_contribui¢do
sobre servigo terceiro-intra (patronal)

2.1.8.8.1.01.02 — Inss (retengdo)

2.1.8.8.1.01.04 — IRRF devido ao
Tesouro Nacinal (retengdo pessoa
fisica)

2.1.8.8.1.01.06 - Imposto e
contribuigdo diversos devidos ao
Tesouro (Darf) Pessoa Juridica

2.1.8.8.1.01.09 - ISS

2.1.8.9.1.02.00 — Diérias a pagar

2.1.8.9.1.03.00 — Suprimento de fundos
a pagar

2.1.8.9.1.36.03 — Ordens bancérias
canceladas

2.1.8.9.1.36.01 GRU-Valores em
tréinsito para estorno da despesa

No fechamento mensal e do exercicio nio
devem conter saldos, evitando-se
desequilibrios.

27

e



ORIENTACAO CONTABIL CIRCULAR N2 001/2016 - SEACO/COAVO /SECIN

2.1.8.8.1.04.02- Depdsitos e caugdes
recebidos

7.1.2.3.1.01.00 - Contratos de seguros
Conciliar as contas de registros de contratos

7.1.2.3.1.02.00 - Contratos de servicos |de Seguros, Servigos, Aluguéis e
Fornecimento de Bens para que as mesmas

7.1.2.3.1.03.00 - Contratos de alugueis | demonstrem o efetivo saldo contratual
vigente.

7.1.2.3.1.04.00 - Contratos  de
fornecimento de bens.

A vista do exposto, convém ressaltar que o ndo cumprimento desta
orientagdo contabil circular impactara na apuragdo incorreta do resultado do exercicio
financeiro 2016, ficando as unidades gestoras sujeitas a citagdo individualizada em Notas
Explicativas no Balango Geral da Unido, Declaragdo do Contador, e Declaragio de
Conformidade Contabil as quais deverdo ser enviadas ao Tribunal de Contas da Unido
(TCU), a Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e ao Congresso Nacional (CN), para
cumprimento aos normativos vigentes.

Esta Secretaria de Controle Interno se coloca a disposi¢fio para maiores
esclarecimentos.

Brasilia, 09 de dezembro de 2016.

QUES DE SOUSA NG5 ATE
Técnico Judiciario Supervisora/ll SEACO/COAVO
Se¢do de Analise Contabil

1. De acordo.
2 A consideragdo Superior.
RITA DE CAS A ELLINO DA SILVA

Coordenadora da COAVO
Coordenagéio de Acompanhamento, Avaliagdo e Orientagéo

1 De acordo:
2 Divulgue-se a todos os Ordenadores de Despesa da JMU, SEPLA e DIREG (para
fins de remessa a DIFIN, DIPES, DIPAT, DIRAD, DITIN ¢ demais gestores que
operacionalizam o SIAFI), por meio de processo eletronico no SEL Publique-se na pagina
eletrdnica da SECIN.




