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PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

ATO NORMATIVO N° 434

Dispoe sobre as medidas sanitarias e de seguranga laboral a
serem adotadas no retorno ao trabalho presencial, no dambito
do Superior Tribunal Militar, necessarias ao enfrentamento da
pandemia da COVID-19.

O MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 6°, inciso XXV, do Regimento Interno do Superior Tribunal
Militar,

CONSIDERANDO a declaragao publica de pandemia em relagdo ao novo Coronavirus
pela Organizagdo Mundial da Saide — OMS, de 11 de mar¢co de 2020, assim como a Declaracao de
Emergéncia em Saude Publica de Importancia Internacional da OMS, de 30 de janeiro de 2020, e a Lei
n® 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, que dispde sobre medidas para enfrentamento da situacdo de
emergéncia em saude publica de importancia internacional decorrente do novo Coronavirus;

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer um planejamento de retorno gradual
as atividades presenciais, onde e quando seja possivel e de acordo com critérios estabelecidos por
autoridades médicas e sanitarias;

CONSIDERANDO a natureza essencial da atividade jurisdicional e a necessidade de se
assegurar condi¢cdes minimas para sua continuidade, compatibilizando-a com a preservagao da saude
de magistrados, servidores, prestadores de servigo, estagiarios, advogados e usuarios em geral no ambito
da Justi¢a Militar da Unido;

CONSIDERANDO os termos da resolug@o n® 322, de 1° de junho do 2020, do Conselho
Nacional de Justica;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade do uso de mascaras de protegao facial no Distrito
Federal, conforme o Decreto n® 40.817, de 22 de maio de 2017, do Governador do Distrito federal; e

CONSIDERANDO a necessidade de manutencdo por longo prazo das medidas
preventivas de distanciamento e redugdo de circulagdo de pessoas,

RESOLVE:

Art. 1° As medidas sanitarias e de seguranca laboral a serem adotadas no retorno ao
trabalho presencial, no ambito do Superior Tribunal Militar (STM), necessarias ao enfrentamento da
pandemia da COVID-19, serdo disciplinadas por este Ato Normativo.

§ 1° As medidas de que trata este Ato Normativo tém carater temporario ¢ devem viger
até disposi¢cao em contrario constante de novo Ato do Ministro-Presidente.

§ 2° A data do retorno as atividades presenciais serd divulgada oportunamente pelo
Ministro-Presidente.

Art. 2° O retorno ao trabalho presencial ocorrerda de forma gradual, mediante
revezamento de servidores, militares e estagiarios, conforme as necessidades de cada Assessoria, Diretoria
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ou Secretaria, ficando a cargo do gestor da unidade administrativa estabelecer o quantitativo que entenda
imprescindivel a eficiente prestagdo dos servigos presenciais.

§ 1° As disposi¢des do caput deste artigo ndo se aplicam aos agentes de seguranca e
aos ocupantes do cargo de Analista Judiciario, especialidade Medicina, uma vez que estes ja atuam em
regime de revezamento e com carga hordria diferenciada, desde que ndo estejam enquadrados nas
situacdes constantes do § 2° deste artigo.

§ 2° Deverda ser mantida a autorizagdo da jornada ndo presencial para ministros,
servidores, militares, estagiarios e colaboradores que estejam em grupos de risco ou que coabitem com
pessoas dos grupos de risco, até que haja situagdo de controle da COVID-19 que autorize o retorno seguro
ao trabalho presencial, mesmo com a retomada total das atividades presenciais.

§ 3° Cabera a Diretoria de Gestao de Servigos de Satide (DISAU) informar ao Ministro-
Presidente a possibilidade de retorno dos servidores enquadrados no § 2°.

§ 4° Consideram-se grupo de risco:

I — os portadores de doengas cronicas capazes de ocasionar aumento do risco de
mortalidade por COVID-19;

IT — os que forem maiores de 60 (sessenta) anos;
III — as gestantes; e
IV — os que tiverem filhos de até 2 (dois) anos.

§ 5° Caso ocorra a retomada total das atividades presenciais, mas ainda exista risco ao
grupo mencionado no § 4° os respectivos servidores deverdo enviar, por e-mail, os documentos
comprobatorios de sua condi¢ao a Secao de Servico Médico (SEMED), para analise e homologagao.

§ 6° O servidor que esteja no grupo de risco, cujas atividades sejam incompativeis com a
jornada ndo presencial, devera exercer outras atividades, em auxilio as fun¢des do Tribunal, no formato
remoto, enquanto perdurarem os efeitos deste Ato, cabendo ao gestor da unidade atribuir as novas
atividades ao servidor, compativeis com as demais normas aplicaveis.

§ 7° Fica excluido do regime de revezamento presencial, tendo prioridade para a jornada
ndo presencial, o servidor com filho(s) em idade até¢ 12 (doze) anos, enquanto durar a suspensdo das
atividades escolares.

§ 8° O disposto neste artigo se estende, na medida do possivel, aos colaboradores de
empresas terceirizadas contratadas pelo STM, sem prejuizo da gestdo e do faturamento pela empresa,
cabendo a Diretoria de Administragao (DIRAD) comunicar esta circunstancia as contratadas.

§ 9° E facultado ao gestor decidir sobre a realizagio da jornada ndo presencial
de servidor de sua unidade, desde que ndo prejudique o andamento das atividades e desde que estas
possam ser executadas remotamente.

§ 10. A Diretoria de Tecnologia da Informacao providenciard protocolo de atendimento
especifico para auxiliar os servidores a instalar e utilizar os sistemas do Tribunal em suas maquinas
pessoais.

Art. 3° Ao retornarem ao trabalho presencial, ainda que em regime de revezamento, os
magistrados, servidores, militares e estagiarios poderdo se submeter a testagem para o COVID-19, a
critério e por indicacdo do médico assistente da SEMED.

Paragrafo tnico. A DISAU ¢ responsavel pelas providéncias necessarias a realizagdo do
exame referido no caput deste artigo.

Art. 4° Todo ministro, servidor, estagiario ou colaborador que apresentar febre ou
sintomas respiratorios, tosse seca, dor de garganta, mialgia, cefaleia, prostracdo ou dificuldade para
respirar devera procurar o servico médico imediatamente para receber as devidas orientacdes e
ficar afastado por, no minimo, 14 (quatorze) dias, ou pelo tempo definido no atestado médico.

Paragrafo unico. A DISAU devera adotar protocolo de atendimento especifico para os
casos suspeitos de COVID-19.

https://sei.stm.jus.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2089809&infra_sistema=...

2/6



03/08/2020 SEI/STM - 1896554 - Ato Normativo

Art. 5° A pericia médica singular e a junta oficial ocorrerdao mediante agendamento junto
a SEMED.

§ 1° O ato de pericia médica singular ou por junta oficial ocorrerdo por agendamento,
exceto para os magistrados e servidores incluidos no grupo de risco descrito neste Ato Normativo, ou nos
casos suspeitos ou confirmados de COVID-19.

§ 2° Caso o servidor, militar ou estagiario tenha sido afastado do trabalho por motivos de
saude, devera informar a sua respectiva unidade e contatar a SEMED por via telefonica ou por e-mail, que
atestara a necessidade da auséncia.

Art. 6° O horario do expediente para o trabalho presencial serd de 13h as 17h, e a
complementacdo da jornada sera feita remotamente, de modo a totalizar as 7 (sete) horas didrias.

Art. 7° O horério de expediente na jornada ndo presencial ¢ de 12h as 19h, salvo o
acordado com a chefia imediata, e ndo podera ser inferior a jornada ininterrupta de 7 (sete) horas didrias de
trabalho.

Paragrafo tinico. O servidor em jornada ndo presencial devera estar a disposi¢do de sua
unidade de lotagdo, para contato telefonico ou eletronico, durante o hordrio correspondente a sua jornada
regular de trabalho, ficando a cargo da chefia imediata o controle das atividades por ele desempenhadas.

Art. 8° Estdo suspensos, por prazo indeterminado, até nova determinacdo do Ministro-
Presidente:

I - as metas estabelecidas no plano de trabalho dos servidores em regime de teletrabalho,
bem como a obrigatoriedade de seu comparecimento presencial ao Tribunal,

IT - o recadastramento de inativos e pensionistas;

IIT - a realizagdo de eventos nas dependéncias do STM, bem como a designacdo de
servidor para participar de eventos em que haja aglomeracdo de pessoas.

IV - a autorizagdo para a participagdo de servidores em eventos de capacitacido presencial
na sede do STM ou fora dela;

V - as viagens nacionais e internacionais;

VI - a visitacdo publica as dependéncias do STM;

VII - a entrada de publico externo no restaurante, na biblioteca, no museu, no auditorio e
em outros locais de uso coletivo nas dependéncias do STM;

VIII - o ponto eletronico;

IX - os atendimentos eletivos de satde, sejam médicos, odontoldgicos ou de enfermagem
do publico externo, inclusive de dependentes;

X - o registro de entrada e saida nas catracas de seguranga, mantida a obrigatoriedade do
uso do cracha; e

XI - o atendimento presencial de publico externo, inclusive magistrados e servidores
inativos, bem como pensionistas.

§ 1° Os atendimentos de urgéncia das Segdes de Servico Médico (SEMED), de Servigo
Odontologico (SEODO), e do Setor de Enfermagem (SEENF) aos magistrados e servidores em trabalho
presencial continuam ocorrendo normalmente por demanda espontanea;

§ 2° Os atendimentos ndo emergenciais serdo prestados mediante agendamento prévio;

Art. 9° E obrigatéria a submissdo ao teste de temperatura corporal nas entradas do
Edificio-Sede do STM (do térreo e da garagem), da Secdo de Arquivo do SIA, da Escola Nacional de
Formacao e Aperfeigoamento de Magistrados da Justica Militar (ENAJUM) e da Secdo de Transporte
(SETRA) na Garagem Oficinal Norte, a ser efetuado pela recepcionista ou porteiro, sob a supervisdo da
Coordenadoria de Seguranga (COSEG), como condi¢do de ingresso e permanéncia nesses locais.

§1° Os magistrados, servidores e estagiarios que apresentarem temperatura corporal igual
ou superior a 37,5°C (trinta e sete € meio graus centigrados) ou sintomas gripais como dor de cabeca, dor
de garganta, febre ou tosse, devem procurar a SEMED.
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§2° A recusa a se submeter a afericdo de temperatura corporal impedira a entrada ou a
permanéncia nas dependéncias dos locais mencionados no caput.

Art. 10. Para o ingresso, permanéncia e circulagdo nas dependéncias dos locais citados
no art. 9°, os magistrados, servidores, estagidrios e terceirizados deverdo, além de cumprir as normas
editadas pelas autoridades de saude e reconhecidas pelos Governos Federal e local:

I - evitar aproximar-se de pessoa que esteja tossindo ou espirrando;
IT - manter distanciamento de qualquer pessoa de, no minimo, 2 (dois) metros;
III - lavar exaustivamente as maos com agua e sabao, varias vezes ao dia;

IV - usar dlcool em gel a 70% (setenta por cento), que estard disponivel em todas as
dependéncias da sede do STM;

V - ndo tocar as pessoas ou cumprimenta-las com aperto de mao, beijo ou abrago;
VI - evitar aglomeragdes;

VII - evitar tocar na mascara e, caso seja necessario ajusta-la ou retira-la, tocar apenas
nos elasticos, higienizando as maos antes e depois;

VIII - evitar tocar no rosto sem a prévia higienizagao;
IX - ndo compartilhar objetos de uso pessoal;
X - utilizar corretamente mascara facial, cobrindo o nariz e boca;

XI - ndo usar as maos para cobrir o nariz € a boca se for tossir ou espirrar. Para tal, deve
ser usado lenco de papel, a ser descartado em seguida. Nao havendo lenco de papel, o dever-se-a cobrir a
boca e o nariz com a face interna do cotovelo e higienizar a regido assim que possivel;

XII - usar banheiros e toaletes individualmente, exceto em situagdes extremas, em todo
caso, secar as maos com tolha de papel descartavel;

XIII - dar descarga no vaso sanitdrio com tampa abaixada para evitar formagdo de
aerosol; e

XIV - se usar oculos, evitar manuseio desnecessario e, principalmente, ndo esfregar ou
tocar nos olhos;

§ 1° A administragdo providenciara:

I - o fornecimento de mascara facial ou equipamentos de protecdo facial para os
magistrados e os servidores que realizam trabalho presencial;

I - dispensers de alcool em gel em todas os corredores, ao lado dos elevadores, ao lado
das portas de todas as unidades e em todos os banheiros do prédio do STM;

IIT - marcagao de distanciamento minimo de 2 (dois) metros na fila dos elevadores;

IV - a instalacdo de barreiras de seguranga de acrilico nos balcdes de acesso ao prédio do
Superior Tribunal Militar e, se ndo houver ou ndo for possivel, a colocacdo de fita de isolamento
delimitando a distdncia minima entre os servidores/terceirizados e aqueles que necessitem se dirigir ao
local para informagdes;

V - a desinfeccdo com dlcool liquido a 70% das macganetas, corrimdos, botdes dos
elevadores, aparelhos de telefone e equipamentos tecnoldgicos, no minimo, 2 (duas) vezes por dia.

§ 2° As empresas terceirizadas contratadas deverdo fornecer mascaras aos funcionarios
que prestam servigos de limpeza, seguranca e atendimento ao publico em geral, somente sendo admitido o
aditamento contratual em decorréncia dessa obrigatoriedade se o fornecimento de Equipamentos de
Protecao Individual (EPIs) ndo estiver previsto no contrato ou se houver demonstragdo concreta de
onerosidade imprevista, o que sera analisado caso a caso a luz das normas vigentes.

§ 3° Aplicam-se as disposi¢cdes do caput ao publico externo quando autorizada a sua
permanéncia e a circulagdo nas dependéncias do STM, ENAJUM, Garagem Norte e na Se¢do de Arquivo
(STIA).
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Art. 11. Todos os usuarios do edificio do STM devem priorizar o uso de escadas e
rampas para acesso aos andares mais baixos, ficando o uso do elevador limitado a pessoas com
necessidades especiais ou para alcangar andares de dificil acesso, observado o limite de 4 (quatro) pessoas
por vez.

Paragrafo unico. Caberd a COSEG adotar os procedimentos necessarios ao cumprimento
do disposto no caput.

Art. 12. Os ambientes de trabalho deverdo estar arejados, com a permanéncia de janelas
e portas abertas, evitando o uso de ar condicionado, que somente podera ser ligado se for estritamente
necessario.

Paragrafo unico. Nos ambientes onde tais medidas ndo puderem ser implementadas, a
DIRAD devera providenciar a limpeza semanal dos aparelhos de ar condicionado.

Art. 13. Nesse periodo de pandemia, a Administragao nao disponibilizara qualquer tipo
de louga (copos, xicaras, talheres, pratos) para utilizacdo, devendo os magistrados, servidores, estagiarios e
terceirizados providenciarem sua propria louca para uso pessoal no local de trabalho.

Paréagrafo tinico. Em hipotese alguma o Tribunal disponibilizara louca descartavel.

Art. 14. O atendimento a advogados e a membros dos demais 6rgdos, bem como ao
publico externo (cidadaos, inativos e pensionistas) devera ser realizado, preferencialmente, por telefone ou
videochamada, sendo recomendado que a unidade divulgue eletronicamente as listas de agendamentos,
como forma de dar transparéncia aos atendimentos.

§ 1° Em casos de extrema necessidade de atendimento presencial, devera ser procedido
mediante prévio agendamento, para evitar aglomeragdes, preservando a seguranca e a satde dos proprios
profissionais.

§ 2° Deve ser priorizada a digitalizagdo dos autos que ainda tramitam na forma fisica
para evitar a necessidade de comparecimento pessoal de advogados e demais usudrios e,
também, considerando o risco de transmissao oferecido pelo manuseio de processos fisicos.

§ 3° Os atos processuais que eventualmente ndo puderem ser praticados pelo meio
eletronico ou virtual, por absoluta impossibilidade técnica ou pratica, a ser apontada por qualquer dos
envolvidos no ato, devidamente justificada nos autos, deverdo ser adiados e certificados pela serventia,
apos decisao fundamentada do magistrado.

Art. 15. A comunicagdo de advogados, partes e membros do Ministério Publico com
servidores e ministros dar-se-4, exclusivamente, por meio telefonico ou eletronico, no horario das 12h as
19h.

Art. 16. A DISAU devera manter as campanhas de orientacdo e prevencao contra a
COVID-19 e providenciar a execu¢do das medidas constantes deste Ato Normativo afetas a sua area de
atuacao.

Art. 17. Os Juizes Federais da Justica Militar deverao elaborar Portarias, no ambito dos
respectivos juizos, em consonincia com o conteido deste Ato Normativo, a fim de determinar as
providéncias para a retomada parcial das atividades presenciais e fixar a data de inicio dessa retomada, se
assim entenderem pertinente.

§ 1° Deverdo sempre ser consideradas as orientagdes das autoridades sanitarias locais, as
normas de seguranga preventivas ja disseminadas e os equipamentos de protecdo para os servidores,
terceirizados, advogados e demais usudrios das dependéncias da JMU.

§ 2° Os Juizes Federais da Justica Militar deverdo acompanhar o desenvolvimento da
pandemia nas suas areas de jurisdicao e suspender as atividades presenciais se houver aumento dos casos
de COVID-19 nas suas regioes.

§ 3° As Portarias deverdo ser encaminhadas a Corregedoria e a Presidéncia deste
Tribunal.

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente do Superior Tribunal Militar.

Art. 19. Fica desprovido de efeitos e sem eficacia o Ato Normativo n° 432, assinado
aos 28 de julho de 2020, eis que nao publicado.
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Art. 20. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicagao.

Alte Esq MARCUS VINICIUS OLIVEIRA DOS SANTOS
Ministro-Presidente

SEI' Documento assinado eletronicamente por MARCUS VINICIUS OLIVEIRA DOS SANTOS,
szzmenuns. MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, em 31/07/2020, as 14:34
SLERNCA (hordrio de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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